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Uvob

Postupy pro Zadatele ke zpracovani Zadosti o Grétéle jenPostupy pro Zadatelez Finagnich
mechanisrd Evropského hospo#égkého prostoru a Norska (FM EHP/Norsksgu ugeny zejména
vSem subjekim - potencialnim Zadateh, které budou zZadost o graiiegkladat.

Postupy pro Zadatelmformuji o obec# platnych zasadachipptipraw a predloZeni Zadosti o podporu
individualnich projeki (IP) nebo progratn (PRG) pro vSechna kola vyzev tegkladani Zadosti (dale
jen vyzev), které budou vyhlaSovany Narodnim koimizk mistem (NKM) pro FM EHP/Norska.

Povinnosti Zadatele je seznamit se s obsatgmy vyhlaSené pro dané kolo. V textyzvy jsou
uvedeny aktudlni informace a podminky priegkladani Zadosti, které blize upravuji ustanoveni
v téchtoPostupech pro Zadatebeze kterychmusi Zadatel vzdy vychazet.

Souhrnné informace ogséhu celého procesu odipravy Zadosti po jeji schvaleni &igglovani grantu
jsou uvedeny v dalSim dokumentu nazvanklanual pro implementaci Finanich mechanisnd
EHP/Norsko (dale jenManual pro implementadi.

Zadatel se musik¥idit zavaznymi pravidly stanovenymi @i vyhlaSeni danéVyzvy informacemi
uvedenymi vManualu pro implementacia pokyny uvedenymi v &chto Postupech pro Zadatele
véetné vSech iloh.

VySe uvedené dokumenty vypracované NKM a dalSi oanty schvalené Vyborem pro Fikain
mechanismus EHP a Ministerstvem zahtaith w&ci Norska (zejmén&ormulé& Zadosti Pravidla

a postupy pro implementaci FM EHP/Norskodrobné ustanoveni o opr&imosti vydag, Priklady
indikatori pro prioritni oblastj Manual pro projekty generujici7fimy a jiné) jsou k dispozici ke
staZeni na internetovych strankdch NKitp://www.eeagrants.cz(sekce Pravidla pro implementaci
finanénich mechanisi).

' Nap’. Memorandum o porozumi pro implementaci EHP finaniho mechanismu pro 2004-2009 a Memorandum
0 porozundni pro implementaci Norského finariho mechanismu pro 2004-2009etre vSech piloh. Text obou Memorand
v anglickém originale deském fekladu je k dispozici na www.eeagrants.cz v sekcibésee informace.



l. PRIPRAVA ZADOSTI O GRANT

1. PODMINKY PRO P REDLOZENI ZADOSTI

1.1. Opravreéni zadatelé

Zadost o grant fize gedlozit”

e organiz&ni sloZka statu (OSS);

e piispivkova organizaceizzend organizmi sloZzkou statu (PO);
o kraj;

e organizaceidzena nebo zaloZena krajem;
* obec;

* svazek obci;

» organizaceidzena nebo zaloZzena obci;

* nestatni neziskova organizace (NNO)

* vza&lavaci/vyzkumné instituce;
 instituce ochrany Zivotniho praetli;

» dobrovolné a spotenské organizace;

» podnikatelsky subjekt.

......

e musi mit pravni subjektivitu
« musi byt tizen vCeské republice

» predmétem Zzadosti musi bytinnost vykonavana ve véejném zajmu na GzemiCeské
republiky.
Zadost o grant e byt gedlozena oprawmymi Zzadateli, a to nandividualni projekt (IP) nebo
program (PRG), dale jenprojekt. Pro kazdou vyhlaSenowzvu je specifikovanoo jakou formu
grantu je mozné Zadat, zda na IP nebo PRG.

Opravréni Zadatelé mohouiedkladat Zadosti o grant vipads, Ze ﬁedlozeny projekt je v souladu
sprioritnimi oblastmi FM EHP/Norska specifikovanymi ve vﬂv Zameieni projektu musi také
odpovidat pisludnéregionalni a/nebo sektorové strategii.

Zadost je mozno podat ve spolupraci s partnerskganizaci (partherem — viz.nize). Potencialni
Zadatelé a jejich partfienejsou opravreni predkladat navrhy zadosti o grant z FM EHP/Norska,
pokud:

» je vhodné financovat dany projekt ze strukturdlrftmidi v rdmci opaiteni rekterého platného
oper&niho programuci jednotného programového dokumentu pro obdobi 2002013,
pop‘ipact z jinych zdroji EU,

» jsou v Upadku nebo v likvidadbyla na & uvalena nucena sprava, ugivdohodu o vyrovnani
s wiiteli, byl jim uloZen zékazéinnosti nebo se nachéazeji v podobné situaci vypigiva
z piislusnych pravnichipdpisi CR;

’ Odkazy na pravnisedpisy, které usiuji opravrené Zadatele, jsou uvedeny #il&ze 1 ¢chto Postup pro Zadatele.
’ Mezi NNO pat obecr# prospSné spolénosti, oleanska sdruzeni, cirkevni pravnické osoby.

‘ Zadatel neuvadi, zda ?ada o grant z Figriho mechanismu EHP nebo Norského fidno mechanismu. To bude
stanoveno na NKM.



* na jejich majetek byl prohldSen konkuijspu gednétem jednani vedoucich ke vstupu do
likvidace, k uvaleni nucené spravy, byl podan néawihvyrovnani s&titeli nebo se nachazeji
v podobné situaci vyplyvajici ZigluSnych domacich pravnicheplpigi;

» proti statutarnimu zastupci Zadatele nebo jehonpeatbylo zahajeno nebo je vedeno trestni
fizeni a byl/i odsouzen/i pro trestn§in, jehoZz skutkovad podstata souviselaredoEtem
¢innosti organizace nebo pro trestfiy hospod#sky nebo trestnyin proti majetku;

* neplni povinnostisouvisejici s platbami socialniho a zdravotnihpSfimi, daiové povinnosti
a dalSi povinnosti vyplyvajici Z{sluSnych ustanoveni pravnich norei;

» dopustili se jednani, které zdvaZznymigpbem odporuje profesni etieekteré bylo / bude ze
strany poskytovatele podpory jakymikoli oprémagimi prostedky prokézano;

e dopustili se zavazného zkresleni informatédloZzenych poskytovateli podpory, které byly
podminkou dasti v kole vyzvy;

e z davodu zavazného negini zavazk vyplyvajicich z jiné smlouvy stymZ poskytovatelem
podpory a od fislusné smlouvy bylo odstoupeno;

» pokusili se ziskat Wrérné informace nebo ovlivnit hodnotici komigsiebo poskytovatele
podpory v ptibéhu hodnoticiho procesu tohationékterého z pedchozich kol vyzvy;

V této souvislosti musi ZzadatelgulloZit povinnou filohu Cestné prohlaseni zadateles).

1.2. Partnerstvi a opravrénost partneri

Zadatelé mohouipdlozit Zadost o grant Husamostat# nebo spoléné s partneryZadatelé a partiie
maji moznost podilet se na spolufinancovani prajekiastnit se fipravy Zadosti d@izeni projektu, ale
nemohou z tohoto projektu financovat EZnou ¢innost své organizace- viz...VSeobecné podminky
pro individualni projekty financované z FM EHP 262309, kap. 1V¢1.4.3.

Partnerstvi je vyhodou, ale neni rozhodujici podiminpro schvéleni Zadosti o grant. Vzdy rozhoduje
kvalita predkladané Zadosti
Partnerstvi uzaena s institucemi_donorskych stafNorsko, Island a LichtenStejnsko) byélm
prispivat k posilovani bilateralnich vztaimezi Ceskou republikou anito zengmi. Vice informaci
0 moznostech partnerské spoluprace s norskymi lgybje k dispozici na nasledujicich internetovych
strankach :

Ambasady Norska ¢R : http://www.noramb.cz a déle

Norsko: http://odin.dep.no/europaportalen/eingtisa/comp/
Lichtenstejnsko: http://www.liechtenstein.li/fen
Island: http://www.iceland.is/

—

V pripade partnerstvi vice subjektpodava Zadostedouci partnerV pipad, Ze gredloZzend Zados
obdrzi grant z FM EHP/Norska, zodpovida vedoucitngarza dodrzeni stanovenych podminek
implementace projektu.

1.2.1.Partnerstvi vi@jného a soukromého sektoru

Zadosti o grant na realizaci projgékmohou byt pedkladany smluwh uzawenym partnerstvim
verejného a soukromého sektoru.

Za partnerstvi M@jného a soukromého sektoru je povaZzovan takovyngrlvztah mezi vejnym

a soukromym subjektem, jehoZ cilem je spoéezajisténi ¢innosti ve véejném zajmu.

V ramci této smluvni spoluprace se soukromy sulgektizuje k zajihi cinnosti ve véejném zajmu

a souvisejicich aktivit, které by jinak zaj®¥al ¢i poskytoval véejny subjekt. Na soukromy subjekt se
pievadiji uréita opraveni verejného subjektudti verejnosti.




1.2.2.Doklady o partnerstvi
Ve vS8ech pipadech, kdy se na projektu kréadatele podili i partner/parinepedlozi Zadatel:

» Dohodu s partnery vymezuijici jejich tlohu v projektu, yaéa povinnosti, fipadré pisemnou
smlouvu (nap smlouvu o sdruzeni podle § 829 az § 84tddkkého zakoniku)

a
«  Prohlageni o partnerstvi(P4), viz. Formul&‘e téchtoPostupi pro zadatele

1.3. Umisgni projektu

Pokud je navrhovany projekt v souladu s prioritnimhiastmi FM EHP/Norska specifikovanymi ve
vyz\g¢, pripadreé také gispiva k naplani cili sektorové a/nebo regionalni strategiéZze byt projekt
realizovan kdekoliv na Gzerfieské republiky.

1.4. Financovani projektu

Podrobné informace tykajici se vySe grantu, fingdnoprojektu a roztlovani alokovanéastky jsou
uverejnény v prislusnévyzve.
VySe grantové pomociz FM EHP/Norska se posuzuje pro kazdou Zadost Statnf) a to jako
minimalni ¢astka nezbytnd pro realizaci projektu. Firdinpodpora se odviji od sumy celkovych
opravnénych naklad: projektu, které z &si casti pokryva. Plati nasleduijici pravidla:
a) VySe grantudo 60 %
S vyjimkou projekli, kterych se tykaji niZze uvedené body b) a c), vgsentu
nepirekroéi 60 % projektovych naklail
b)  VySe grantudo 85 %
V ptipact, Ze 15 % nebo viceprojektovych nékladl je spolufinancovanoze statniho,
regionélnich nebo mistnich rozpi. Finaréni mechanismus EHP ke poskytnout
grant na zbylogastku projektovych naklad
c) Vyse grantuvysSi nez 85 %
Na grantovou pomoc &éenou pro podpordinnosti NNO (¥etrg socialnich partnéj.
Finaréni mechanismus EHP a Fingni mechanismus Norska mohou byt kombin@van
vyuZzity, tak aby vySe podpory mohla byt vySSi rebopsana v bodech a) a b) tohoto
odstavce, avSakepiekro¢i 90 % celkovych vydaj.

Spolufinancovéani z narodnich zdroji je vZdy vyZadovano.

Zbyvajici ndklady do celkové vy3mravnénych nékladia a vSechny neopraviiné naklady projektu
musi byt zajiSt€ny Zadatelenikoneé¢nym prijemcem grantu.

Pokudskuteéné naklady projektu (opravéiné i neopravéné) budou vysSineZz pivodns indikované
bude tyto vy3Si naklady hradit Zadatel.

V ptipack, Ze skuténé naklady projektu budou nizdiude_pordrné sniZzenai pavodni vySe grantu.
Pomér mezi poskytnutym grantem a spolufinancovastanoveny v Dohod o udéleni grantu bude
dodrzen.

Naklady vynaloZené kokdmym pijemcem na realizaci projektbudou nasledré refundovény dle
schvaleného finamiho planu — zpravidla gimgsicni periodicitou, a to od data schvaleni vynaloZényc

? Pokud ma Zadatel vice partaigpiedlozi prohlaseni od kazdého z nich.

* Pravidla a postupy pro implementaci FM EHP/Nor&leq. 3.2 VySe grantové pomoci a spolufinancovani.



opravrenych vydaji. Datem opravrénych nakladi je datum schvaleni grantu Vyborem FM /MZV
Norska.

V radre zdivodrénych @ipadech_mZze byt poskytnutaélohova platba azdo vySe 10 %celkové

castky gidéleného grantu z FM EHP/Norska. PoZadavek na poskytrélohy musi byt uveden

a zdivodnén v Zadosti o grant schvélen Vyborem fingnich mechanisihn EHP a/nebo Norskym
ministerstvem zahrafich Wci a nasledh uveden v dohafl o udleni grantu — vizDoplaujici

informace ¢ast 4 - Mechanismy odgioi zaloh.

1.5. Opravréné vydaje

Opravréné vydaje jsou ramcévupraveny dokumentem FM®odrobna ustanoveni o opréimosti
vydaj: (ke staZzeni na www.eeagranty.cBouhrnné informace o opra#mych a neoprawnych
vydajichnajdete v kap. 1V, oddil 2.
Splréni opravenosti vydaf vychazi z nasledujicich zakladnich priricip
e Uc¢elnost: vydaje musi byt vynaloZzené na aktivity, které jsesouladu s obsahem a cili
projektu;

» fasovost: vynaloZzené vydaje jsou opré&mé pcinaje dnem, kdy Vybor finamiho
mechanismu a/nebo MZV Norskeyda rozhodnuti o udleni grantu, neni-li v dohed
o udleni grantu stanoveno pas#i datum. Naklady jsou povaZovany za vynaloZené v obdobi
opravrénosti, pokud jsou tyto naklady proplaceny, fakténoy a hmotna podstata nakiad
(zboZi, sluzby, prace) je dodana v obdobi vymezenéa uvedenymi daty.

« efektivnost a hospodarnost:vydaje musi byt nezbytné pro realizaci projektyhavujici
zdsadam zdravého finamiho fizeni, pedevsim efektivnosti (ziskané hodnoty musi odpdvida
vynaloZenym finaénim prostedkim) a hospodéarnosti;

e transparentnost: vydaje musi byt skut@é vynaloZzené (uhrazené) ze strany Komdho
piijemce a doloZzenététnimi doklady nebo jinymi fikaznymi &etnimi zaznamy v souladu se
zakonent. 563/1991 Sb., odtnictvi, ve z&ni pozdjSich gredpigi.

2. POSTUP PRO ZPRACOVANI A PREDLOZENI ZADOSTI

2.1. Zpracovani Zadosti

Zadatel vyplni Zadost 0 grant v souladu s podmimkgfslusnévyzvy. Zadost musi byt zpracovana na
standardnim formula¥i Zadosti véetné stanovenych filoh. Format Zadosti a standardnich forniala
se v zadnémifpad nesmi n&nit ani upravovat!

Zadatel_vyphuje pouze &¢ast |. Zadosti. Pti vypliovani zadosti postupuje zadatel podle podrobnych
pokyni uvedenych vtomto dokumentu. VeSkeré formmlaZadosti a ifloh jsou k dispozici

v elektronickém formatu na internetovych strank&ifM (www.eeagrants.cz) a “jsou s@sti dané
vyzvy.

Zadatel pedkladazadostna individualni projekt (IP) nebo program (PRG)leopodminek pro danou
vyzvu.

V Zadostimusi byt vyplrény vSechnycasti Zadosti ¥etrg v3ech piloh a bude zpracovanaceském

jazyce

! Vybor finantniho mechanismu a MZV Norska stanovi v rozhodnatigné datum pro opra¥nost. Konéné datum musi
byt uvedeno v dohddo udsleni grantu.



Zadosti, které Monitorovaci vybor (MoV) dop@itNarodnimu kontaktnimu mistu (NKM) Keullozeni
Kancel&i finanéniho mechanismu (KFM), budou naslédipracovany Zadatelemanglickém jazyce
nejpozdaji do 30 pracovnich dia od data vyzvani NKMAnNglicka verze se musi shodovateskou
verzi zadosti, a to v obsahu i fafpa to jak v ti&né, tak i v elektronické verzi!

K ptedloZeni anglické verze zadobtide Zadatel ¥as vyzvanprostednictvim NKM. Vice informaci
ke zpracovani Zadosti v angfiné bude aktualé k dispozici na internetovych strankach NKM
(www.eeagrants.gz

2.2. Misto a termin pgredlozeni zadosti
Podrobnosti mista a terminéepkladani Zadosti jsou vzdy v texttiglusnévyzvy.

Zadost musi byt podana Zadatelentigad® powtenym zastupcem Zadatele osbbma uréené
kontaktni misto (KM) nejpozdéji v koneéném terminu stanoveném v dané vyzv Seznam
jednotlivych KM bude uveden na strankadch NKiwv{v.eeagrants.dzpri vyhlaSeni pislusné vyzvy.

2.3. Zpasob predlozeni Zadosti

Zadost vyplgna na pedepsaném formuiidmusi byt podana jak tisténé, tak velektronické formg.

TiSténa verzezadosti ¥etné vSech piloh musi byt pedloZena vél vyhotovenicha to vl podepsaném
origindlenebo dedre owétené kopii a ve3 prostych kopiib.

Tistena forma Zadosti musi siglvat nasledujici poZadavky:
« Z&dost musi byt vytiha (jednostranhnebo oboustram) na listech formatu A4. Barevny
vytisk neni poZzadovan.
e Stranky Zadosti musi byadre ocislovany.
e Origindl Zadosti musi byt oficidn podepsan opra¥nym zastupcem Zadateleiéglre
uvedenym datem.

+ Zadost vetns vSech pilon nesmi byt pevié svazana musi byt pedlozena navolné
svazanych listech Jednotlivé listy musi byt snadno étittiné pro lepSi zachazeni s celym
dokumentemtgn. neni pipustna pevna ani krouzkova vazba, pouze zaloithido Sanor
s dirami, gipadre listy ve folii apod.

+ Cislovani giloh musi odpovidatigdepsanému seznamiilph (PO).
» Pxilohy, které maji vice stran, musi byt spojené.

» Za original giloh (studie proveditelnosti, analyza feiinosti projektu apod.) je povaZzovana
piiloha s podpisem a razitkgmiedkladatelena 1. strance.

» Obsah ti&né verzemusi byt identicky s obsahem verze elektronické (nejlépe naskenované)
Detailni technick& a stavebni dokumentacetsdiadaji pouze v ti&hé verzi.

Kompletni Zadost wetné v3ech Filoh musi byt sotiasré predloZena \elektronické formé, a to ve
4 vyhotovenich (4 CD).

Jednotliva CD musi byt popsana a @pah cislem dané vyzvy, ozdanim Finagni mechanismy
EHP/Norska, jménem Zadatele a ndzvem projektu.



Elektronicka verze Zadosti bude obsahovat formidd@osti ve stanoveném formétu (Excel) a vSechny
piilohy zpracované vipdepsaném elektronickém formatu (Excel / Word / P@bsah elektronické
verze_musi byt identickg obsahem verze e, wetrg fadré uvedeného data podpisu Zadosti atd.
Detailni technick& a stavebni dokumentacetsdiadaji pouze v ti&hé verzi.

Kompletni Zadost v ti8hé a elektronické podétse gedklada jedné zalepené obalceObalka bude
obsahovat originakompletni Zadosti v ti8hé a elektronické verzi, ktery musi byt ogea napisem
,Originél“, a 3 identické kopie, které budou oZeray ,Kopie" sé¢islem kopie. Obalka musi byadre
zalepena, siplepenim spoje samolepkou, s podpisem ogréémo zastupce fip. i s razitkem Zadatele
pres spoj.
Na obélce musi byt uvedeny nasledujici Udaje

« NEOTVIRAT pted zahajenim hodnoceni*;

e adresa fislusného KM, které proifslusnou vyzvu fijima Zzadosti;

* oznaeni JFinanéni mechanismy EHP/Norské;

e (islo vyzvy;

* Uplny n4zev Zadatele;

* nazev projektu (IP/PRG)

» zantteni priority FM EHP/Norsko

« oznaeni ,ORIGINAL" a , 3 KOPIE*
Pred prevzetim a registraci Zadosti zkontroluji pracovikid, zda jsou na obalce (ne uvnitbalky)

uvedeny vSechny vySe poZadované Udaje. Pokud taknneni, Zadatel, resp. zastupce Zadatele, ktery
Zadost osobndoruil, je pozadan paostenym pracovnikem o dogini na mist.

Pokud je obalka s Zadosti vipdku, vystavuje pracovnik KM (NKM) potvrzeni dijpti Zadosti
s uvedenim jména (nazvu) Zadatele, nazvu projdktia, atasu evzeti.

2.4. Poskytovani informaci

V obdobi mezi vyhlaSenim vyzvy a kamgm terminem pro fedloZeni Zadosti o grant mohou
potencialni Zadatelé zasilat dotazy a konzultpestupy, které jim pomohou spr&mpracovat Zadost
a pilohy.

S dotazy a Zadostmi 0 konzultace se mohou Zadalbedeet ngpiislusna kontaktni mista(KM), kam
bude nasledhzadost pedloZena.

KM mohou poskytovat veSkeré informace o podminkgehy, alenesmizadost zpracovavadni
pomahat s vypbvanim Zadosti, nebby se jednalo o zvyhaovani rkterych gijemai.

Pisemné dotazybudou zasilany Zadatelem ndispjuSna kontaktni mist&@-mailem nebo faxem

s jasnym ozngnim, Ze se jednd o FM EHP/Norska a uvedeaiidla vyzvy a jména tazatele, po celou
dobu gipravy navrli Zadosti projekt, a to ode dne vyhlaSeni kola vyzvydad 7. kalend&niho dne
pired kon&nym terminem pro podani Zadosti. KM na dotadpovi nejpozdji do 5 kalendafnich
dna.

Ustni nebo telefonické konzultace jsou mozné, asau zavazné. Konzultace budou poskytovany
bezplat®.

Na internetovych strankdch NKM (www.eeagrants.calleb zvéejiiovan ehled ¢asto kladenych
dotazi a odpowdi, sestaveny na zaklaéhformaci od KM. Na internetovych strankach ingtit které
pini Glohu KM, bude uveden odkaz na stranky NKM.




2.5.

Dilezitd upozorréni

Diive nez z&nete zpracovavat Zzadost a jefilghy, prostudujte dikladné Postupy pro Zadatele
véetné dopliujicich informaci, Manuél pro implementacia Podrobna ustanoveni o opra¢nosti
vydaji. Pri zpracovani Zadostivénujte pozornost zejména nasledujicim séuoibstem:

U

Ujistéte se, Ze jako Zadatel spjete veSker&ritéria opravn énosti Zadatele

Definujte gesrg a jask cile individualniho projektu nebo programu. Ujistéte se, Ze v Zadosti jasn
siklujete, co, pre, kdy a jak chcete wtht.

V Gvodni ¢asti zadosti v badl Shrnuti vyswtlete, pré je zadost fedloZzena a co bud#&esSeno.
Charakteristika zadatele zde neni relevantni!

Zduvodnste opravnénost a potebnost navrhovaného projektu (dolozte analyzu pdtbnosti
projektu) . Specifikujte poptavku po vystupech a vysledcichjgktu; dolozte, jakym zisobem
projekt na tuto poptavku reaguje, dite, kdo bude vystupy projektu vyuzivat.

Pri sestavovani rozpétu vychazejte z rozptu a nabidek zpracovanych pro obdobné projekty tak
abyste byli schopni Zd/odnit uva@éné nakladové polozky a obhajit jejich vysi.

VeSkeréfinanéni ¢astky musi byt zaokrouhleny na cel&isla a uvadny v eurech pricemz tisice
a miliony musi byt odéleny ¢arkoy nap¥.: 1,234 (jeden tisic d¥ sté tricet éty¥i) 1,234,567(jeden
milion dvé sté tFicet ¢tyFi tisic pét set Sedesat sedm)

Finaréni Udaje uvaghé v eurech odpovidagménnému kurzu, ktery je stanoven profisluSnou
VyZVuU.

Informace zpracujete stiné a vystizré, vyhnste se piliS specializované terminologii a zdlouhavym
popisim.

Pamatujte, Zekoneénym posuzovatelemzadosti jecélovék neznaly éeského prosedi a zkratek.
Zkratky musi byt vysetleny!

Ujistéte se, ze |ste ipdepsany formutd Zadosti vyplnili kompletné, owite si spravnost
a konzistentnost informaci v celé zadosti aditegejich zdroj.

v M~ 2

Formula¥ Zadosti a rozsah buk nesmi byt Zadnym zgisobem upraven!

PFi vypliiovani bunék nesmite pouzittervené pismg jinak se formular automaticky zamkne.

Jestlize se pi vypliiovani objevi poles éervenou vypini, znamené to, Ze &co nebylo vyplréno
spravné a je nutna oprava Udaji.




II.  V YPLNENi ZADOSTI O GRANT

Formul& Zadosti je vytveen jako standardni seSit aplikace Excel a je koimipdt s jakoukoli verzi
Microsoft Excel pdinaje Excel 97.

V piedlozené elektronické verzi formulde zadosti nesmi byt provadny zadné znény
v pavodnich nastavenich dokumentu aplikace Excel!

Po oteveni sesitu se zobrazi listy, které se aktivuji kliknutim na ,zalozku'evspodniasti obrazovky
(Upozorreni, Zadatel, Kontaktni misto).

List Upozornéni obsahuje dleZité informace pro praci s formim zZadosti.
List Zadatel je uréen pro vyplnéni zadatelem.Tento list pedstavujd. ¢ast zadosti

List oznaeny Kontaktni misto, ktery vyphuje Narodni kontaktni misto (poeskou republiku CZP
MF), predstavujdl. ¢ast Zadosti

Pri vypliovani formulaite ZadostidodrZujte nasledujici pravidla:

* Vypliujte poli¢ka/buiiky formuldie, kter4 jsou vybarvena sétle modie. Ostatni
¢asti formuléie jsou uzangéeny pro zmeny.

» Policka/buiky Zadostimusi byt vyplnény i v ptipadt, Zenejsou pro projekt relevantni.

» Dodrzujte stanovenyrozsah burgk, nepresahujte vymezené polea to i v pfipadé, ze
vam program Excel umozni psat za vymezené mistdinak dojde ke ztraté informaci
pii tisku.

* Needitujte a neprovadijte za&dné znény v piavodnich nastavenich jednotlivych
tabulek a bunék.

e Dokument pfi vypliiovani pribézné ukladejte.




UVODNI CAST

Néazev projektu
Uved'te vystizny a striény nazev projektu. Nazev nize mit vazbu na Gzemi¢dl (klicova slovaki
¢asovy ramec projektu. Nazev projektu musi byt sfiagnvSech oddilech Zadosti.

Prijimaci stat
Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznamu nazev,dja€ieska republika.

Hlavni prioritni oblast pokryta timto projektem
Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznamu nazevipriablasti, kterou projekt naflije.

Shrnuti
Uved'te kratkéshrnuti informaci o projektu uvedenych ve formutaZadosti.
» PopiStegeho se projekt tyka.
e Zdavodréte, pra je Zadost fedloZena (proje poteba projekt realizovat).
* Uvedte, jaké bude mit projekt vystupy, kdo je bude vyat a jak bude zaji&ha jejich
udrZitelnost.

« Uvedte predpokladanou dobu realizace projektu ¥siich (péitdna od podpisu Grantové
dohody ¥etré piiprav na realizaci projektu az po jeho u&emni).

V tomto oddile zpracujte st¥né a vystizrg souhrnny popis projekiunikoliv Zadatele. Charakteristika
Zadatele bude uvedena v samostatnéns badosti 1.2 Popis Zadate)e

Doporuéeni: Shrnuti psat na za¥r po zpracovani celé Zadosti.



1. ZADATEL

Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznamitijimajici stat — ,Ceska republika®,

1.1 Nazev a kontaktni udaje

Uved'te ndzev a kontaktni Udaje Zadatele (ne kontakwiby):
* Uplny n4zev Zadatele;
« sidlo (registrovanou adresu) Zadatele;

+ kontaktni adresu, pokud se odliSuje od sidla Zé&lafadatel musi byt fyzicka nebo pravnicka
osoba zaloZenaweské republice.

* internetovou stranku, pokud je k dispozici;

e Udaje o kontaktni os@bZadatele odpadné za fipadné projednani Zzadosti. Ukte jeji
pracovni pozici, ndzev zastnavatele, poStovni adresu (pokud se odliSujeySd uvedené),
pouze jednu emailovou adresu (nébkomunikace bude probihat veét§ing pripadi

elektronicky), telefonni, mobilni a faxovéslo. Kontaktni osoba se nemustiodovat se
statutarnim zastupcem Zadatele, ktery n&rzédost podepisuje.

1.2 Popis zadatele

Uved'te uceleny a vystizngopis Zadatele Popis by mil zahrnovat nasledujici kKibvé informace:
» struina zakladni informace o organizaci, pravni farptipadré o majiteli
« hlavni sodasné aktivity;
» zpisob vedeni &zeni organizace a jeji zdrojesétre financnich);
e zkuSenosti gizenim obdobnych projekikonkrétni tdaje).

PrisluSné kontaktni misto provede nezbytné posou@ety, pravni a daovy stav, atd.) tykajici se
opravrénosti Zadatele v souladu s legislativoR.

PriloZte dokumenty, které umoZzni provést toto posniize

Povinné prilohy: Doklad o pravni subjektiitZzadatele R1), Zmocréni osoby k podpisu Zados#T),
Cestné prohlaseni zadatele8), pop. Cestné prohlaseni o vlastnict¢10). Pokud povaZujete za
vhodné, piloZte také vyréni zpravu z minulého roku, finani vykazy atd.

1.3 Zdroj, ze kterého jstecerpali informace o moznosti pozadat o grant z FM

Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznanjk jste se dozedéli o moznosti pozadat o grant
z Finargniho mechanismu EHP/Norska.

2. TYP ZADOSTI

Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznamu,izelkladatkompletni Zadost.

Kompletni Zadost musi obsahovat vSechny informace ipbhé k posouzenize strany NKM
a k hodnoceni ze strany KFM. Proto musi byt wypinvSechny oddily formuté Zadosti. Pokud
Zadatel povazujesktery oddil formulée Zadosti za nerelevantni pro dany projekt, musi ¥adatel
uveést arddre zdavodnit




3. TYP PROJEKTU

Vyberte z nabidky rozviraciho seznamu, ztiedgladate Zadost o grant malividualni projekt nebo
program.

Blokové granty (Fondy) jsostanoveny Memorandy o porozuwni FM EHP/Norska -v piiloze C,
nejsoupredn&tem [@Fislusné otekené vyzvy.

V textu @islusnévyzvy k predkladani zZadostie primo uvedeng zda je mozné Zadat o grant na
individualni projekt a programleden Zadatel je opravén zpracovat zadost bd pro individualni
projekt nebo pro program.

4, POPIS PROJEKTU

4.1 Popis projektu s uvedenim vychodisek a adodnéni
Popiste vychodiska a udée divody realizace projektu, které optayi k predloZeni Zadosti o grant.

* Podstata a cil projektu musi odpovidat priogt vyhlasené v{fislusné vyz¥¢ a musi se
vztahovat k pislusné _regiondlni nebo sektorové strategyved’te informace o souladu
s pisludnou regionalnéi sektorovou strategii. Touto strategiiibe byt napiklad Program
rozvoje kraje, mikroregionalni strategie, strategyi@zki obci nebo fipadré narodni politiky.
Informace dopliite o podrobnou anotaci zdroje (nazev dokumentu, vee, strana,
odstavec, rok vydani), ¥etné odkazu umoiiujiciho vyhledani zdroje.

» Popiste zakladni kontext a cil projektu a kratceswtete, pro¢ méa byt cil projektu
realizovan (prog je cil potebny). SnaZte se popsat co mozna nejjabfavni identifikovany
problém a specifikujte cilové skupingoptavku po vystupech a vysledcich projektukdo je
bude vyuzivat. DoloZte, jakym &pobem projekt na tuto poptavku reaguje.

e Zpracujte ZjednoduSenou studii proveditelnosti nebo samostatnoanalyzu potfebnosti
projektu. ZjednoduSenou studii proveditelnosti je nutnowZgdracovat pro projekty generujici
piijem. Analyza pdebnosti projektu se zpracovava pro ostatni projgty dalSi podrobnosti
viz piiloha P3)

» Je projekt nezavislosouwtasti néjakého rozsahlejSiho projektu nebo strategie@ Pokud ano,
vyswitlete vazby. Strategie nebo vztah kjinym projekt mize v rékterych gipadech
piesahovat hranice stiatPokud ano, podrolji popiSte tyto mezinarodni aspekty a zem
kterych se bude projekt tykat.

 Na zawr uvelte prohlaSeni, Ze tedkladany projektneni vhodny k financovani ze
strukturalnich fond vréamci Zzadného platného op&mého programu ¢i jednotného
programového dokumentu pro obdobi 2007 - 2013z #iniych zdroj EU.

Rozsah tabulky neni mozné gesahnout Pripadné dalsi informace uvd’te v samostatné piloze.

4.2 Aktivity a harmonogram
Podejte strény a rehledny popis toha;o, kdy ajak bude realizovano v ramctgdloZzeného projektu.
Aktivity popisujte postup&do jednotlivych poli.

« Charakterizujtehlavni aktivity projektu. Pamatujte, Ze aktivity musi bytepré vymezeny,
protoZe se k nim budou vazat nasledné monitoraeatizace a finami toky.



» Uvedte indikativniharmonogram aktivit véetre predpokladaného data zahajeni, doby trvani
(ve dnech nebo &sicich) a ukoteni kazdé z aktivit. Na zakladasoveho rozvrzeni aktivit
stanovte dili etapy projektu a uvite odpovidajici ndklady. Ukéani jednotlivych etagi
jejich jasrgé metitelnych¢dasti je jednou z podminek pro uvét plateb.

Harmonogram aktivit a jejich indikativni naklady siuodpovidat planu fingnich toki,
zejména finatnim vydapm (viz. 5.2 Vydaje).

e Celkové vydaje se generuji automaticky z viudayedenych ve 4.2 Aktivity a harmonogram.
Tato suma musi byt shodna s celkovymi vydaji pitojektabulce 5.2. Pokud se tak nestane,
pole Celkové vydaje se zabat@rvert.

e Harmonogram aktivit nesmigsahnout konec implementace FM EHP/Norsko (12/2010)

» PopiStezpisob realizaceprojektu a stréné vyswtlete, pr@ byl navrhovany zfssob zvolen.
Uved'te, zda bude projekt nebo jeho jednotlivé aktizidglan v souladu se zékonem o zadavani
verejnych zakazek. Informace musi byt detgilmozepsany v filoze ZjednoduSena studie
proveditelnosti(P3, kterd je povinna pro projekty generujidij@m, nebo v floze Analyza
potrebnosti projektfP3, ktera je povinna pro vSechny ostatni projekty.

« Uvedte relevantnjeografické souvislostprojektu (narodni, regionalni, sub-regionalni,mie
mésta, oblasti nebo jiné) difwZte geografickoumapu(P5).

« Popiste cilovou(é) skupinu(y) projektu a uvefte, na kterou cilovou skupinu je z&f®n
oc¢ekavany vysledek realizovaného projektu.

4.3 Cile a indikatory

V tabulce formulée zadosti musi byt velmi st specifikovany i Grovre cili projektu: na trovni
Vysledki, Ucelu a Celkového cildbejte na dodrZeni stanoveného rozsahu bék!

Vysledky jsou imé a ovfitelné/metitelné vystupyprojektu, jako naifklad nf renovovanych ploch
budovy, pget vytvaenych Skolicich Zézeni, pget podniki, kterym bylo poskytnuto poradenstvi atd.

Utel je planovany celkovy vystugprojektu, jako naifklad now zainajici podniky, snizeni
zngistovani, zvySeni pgu navsévniki, odhad pétu now vytvorenych pracovnich mist atd.

Celkovy cil je disledek projektwza hranicemi okamzitychéiinktt na cilovou(é) skupinu(y) projektu.
Celkovy cil se zpravidla @&vuje po uplynuti 2-5 let po skéeni projektu.

Uved'te maximald 3 konkrétni ngfitelné a spinitelnéndikatory pro kazdou urowue cila: vysledk,
Gcelu i celkového cile (ke kazdé arovni&tayplnit jedenradek).

Pro ely monitorovani a hodnoceni ulte u kazdého indikatoru také konkrétndtitelné informace
ovychozim stavy tj. o stavu ped zahajenim implementace projektu &ibb (cilovém stavu), tj.
o0 stavu po skafeni implementace projektu.

Priklady pouZiti indikatak k vyplnéni vySe uvedené tabulky najdete v dokumeptiklady indikator
pro prioritni oblastj ktery je dostupny na strankach NKMw.eeagrants.§z

4.4Rizeni projektu (management)

4.4.1Ridici struktura whem implementace projektugetné finan¢niho Fizeni

Popiste, _jakym zjsobem bude realizace projekiirzenaa koordinovana. Popiste sind a jasg
strukturu, odpo&dnosti a postupy ip fizeni a koordinaci projektu. V popisu musi byt ta#écrné
vyswtleno, jakym zpsobem bude zaj&to finareni fizeni projektu, vetns predkladani zprav,
monitorovani a kontroly.

V ptipact potreby @iloZte k Zadosti schéniddici struktury ve forritabulky nebo diagramu.




4.4.2 Partnerstvi
Uved'te, zdge nebo neniZzadost fipravena v rdmagpartnerstvi.

Pokud existuje partnerstvi:
» uvedte nazvy a kontaktni Udaje parther
e popiSte string uspdadani partnerstvi (néglad popis specifického implemeitdho
uspdadani - nafiklad zaloZeni spotmosti po¥trenétizenim projektu).
e urtete jednoho vedouciho partnera, kterfedkladda Zadost o grant a je odpdny za

implementaci a financovani projektu. Vedouci partrfgadatel) musi spbvat kritéria
opravrénosti Zadatele (viz vySe odst.1.1 v kap. 1.).

e Uurcete fFijemce vystup projektu, a kdo, jak a jakymi finanimi prostedky se bude podilet na
udrzitelnosti projektu

V piipads partnerstvi je povinnouifbohou ZadostProhlaseni o partnerst{iP4).

4.5 DalSi podané Zadosti o grant

4.5.1 Podpora naifipravu projekii (véetné Fondu na gfipravu projekiz)
Uved'te, zda byla fipravazadosti spolufinancovana z Fondu na ifipravu projektd nebo z jiného
grantu.

Pokud ano, uvéte zdroje grantu a obdrzeéstky. V gipad spolufinancovani z Fondu naipravu
projekti v rdmci Finagniho mechanismu FM EHP/Norsko, dite datum pedloZeni zadosti a/nebo
pisemného oznameni odkehi grantu.

4.5.2 Financovani tohoto projektu ze zdioEU

Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznamu odgoano/ne a vidpac potreby uvelte vice informaci
do pole pod nabidkou seznamu.

4.5.3 DalSi Zadosti

Uved'te, zda bylyjingm donoram (EU, bilateralni pomoc, mezinarodni firgam instituce, apod.)
piedloZeny Zadosti o podporu tohoto nebo jinéhorrstrce souvisejiciho, projektu.

Pokud ano, uwite, kterym donaim byla Zadost fedloZzena a s jakym vysledkem (schvalena pro
udéleni grantu/zamitnuta). Udke, o jakou(é¥astku(y) bylo poZzadano aidbdy pripadného zamitnuti.
Pokud Zadost(i) byla(y) schvalena(y), dwecastku(y) ziskané podpory.

5. FHNANCOVANIi A ROzZPOCET

5.1 Kli¢oveé parametry projektu

Udaj o zahajeni projektu v oddile 4.2 musi byt mgplpred vypliovanim tohoto oddilu.
Vypliite Udaje v modte zabarvenych polich:

o Smeénny kurz: uved'te sménny kurz, ktery jste pouZzilifp zpracovani rozgdu. Sménny kurz
musi byt totozny se sménnym kurzem stanovenym pro_fFisluSnou vyzvu

* Finanéni informace: veskeré fina#éni informace musi byt vypémy v EUR




)] PoZadovany grantyplite poZzadovanotastku

i) PoZadovand zéalohavyplite poZadovanowastku a kolik tatoc¢astka ¢ini procent
z pozadovaného grantu (upoojeme, Ze pozZadovana zéloha nestiekmeit 10 %
Z pozadovaného grantu).

i) Spolufinancovani finatnimi_prostedky celkem— stéatni, krajsky, mistni rozpet:
vyplite celkovouwdstku spolufinancovani z kgnych zdroj.

V) Spolufinancovani finamimi prostedky celkem— jiné nez viejné zdroje: vypite
celkovouéastku spolufinancovani z neeegnych/soukromych zdraj

» Typ zalohové platby: vyberte z rozbalovaciho seznartyp z&lohové platby. Mechanismus
zalohového vyrovnani, ktery je pouZzit pro projektiZze byt jednouctyi moznosti:
1. Celacastka je odéena jiz od 1. Zadosti o platbu
2. Castka je od&tana postuph v porérné vysi, a to od 1. zadosti o platbu az do
vycéerpani 80 % grantu
3. Cel& zélohova platba je attena i vycerpani 80 % grantu
4. RozvrZeni vydtovani zalohy je individualni

Zadatel v3ak musi v tomto oddile uvést, jaky typvsilil. Mechanismus zalohového vyrovnani
musi byt vzdy schvéalen donory.

Pokud nepoZadujete zalghtyberte z rozbalovaciho seznamu moznost ,zalemk moZadovana“. Vice
podrobnosti je uvedenaoprilozeDoplriujici informace ¢ast 4 - Mechanismy odgi zaloh

5.2 Vydaje

V tomto oddile se za#ite naldaje o celkovych nakladech Polozka_celkovych ifimi finaninich

prostedki se aktualizuje automatickyo vyplreni Gdaji v nasledujicim oddile 5.3 Fin&ri zdroje.

Pamatujte, Ze rozget musi prokazdinanéni udrzitelnost projektu, tj. prokazat, Zefjpmy a vydaje

jsou naplanovany tak, aby vifhu realizace projektu nedoslo k deficitu fidafch zdrof.

Zadatel musi ¢asovém harmonogramu projektu uvést, jak budou oprév vydaje financovany.
Spolufinancovani aifpadné pispsvky v naturaliich musi byt popsany,iadreny a evidovany.

Spolufinancovani poskytované ze statniho, krajského nebo mistrdbpaditu a z dalSich zdréjmusi

byt jast odclené, nebt to ma podstatny vliv na vySifigéleného grantu. V zavislosti na fokm
spolufinancovéani a typu Zadatele, musi jyfopenoProhlasSeni o spolufinancovaf®2c) jako sodast

povinné gilohy Financovani(P2).

DileZita je finanéni udrzitelnost projektu. U¥domte si, Ze spravné gasovani fijmu finaninich

prostedki a plateb je pro plynulou implementaci projektutddié.

Zadatel musi prokazat (napvypisem z @tu), Zze je schopen implementaci projekaahdjit

apredfinancovatdo doby poskytnuti prvni platby z grantu.

Zadatel musi ¥asovém harmonogramu projektu ukézat, jak budou jeyflaarinich prostedki

(platby, vydaje) kompenzovanyipny finanénich prostedki. F¥ijmy finantnich prostedki uvedené
v Zadosti sestavaji z plateb z figaich mechanisth a spolufinancovani v p&bmnich prostedcich.

* Termin opraveny naklad je pouzivan v rozfia, termin opraveny vydaj v cashflow.



Finartni udrzitelnost nastava, pokud getifinartnich toki je wtSi nebo roven 0 ve vSech uvedenych
letech’

Pri nedostatku prostoru v tabulcdilpZte popis finatinich zdroji jako gilohu Financni zdroje (P2b)
v rdmci povinné filohy FinancovaniP2).
« PouZivejtevVZDY ! sménny kurz stanoveny v fisludnévyzvé. Fi prevodu finanich Gdaij
z K& na € musite pouzit tento &nmy kurz.
eV tabulce rozliSujtepravnéné a neopravréné vydajefinancnich prostedki.

V tabulce Narok na vraceni DPH vyberte z odplivano/ne a v poznamce ufte, zda Zadateli
bude/nebude na tento projekt DPH refundovana.

Vydaje souvisejici ®PH a jinymi darmi, odvody a poplatky jakékoli povahy, které ze adk
piijimajiciho statunelze Zadateli refundovatjsou opravnéné pro financovani.

* Opravreéné naklady mohou zahrnovat:
i) naklady nafizeni projektu (v tabulcerpdem definovanyadek)

Tyto naklady mohou byt pouZity pouze pro dodate ustavenéfidici struktury
projektu, na pracovniky najaté vghg protizeni projektu Bhem realizace projektu.

i) dalSi ¢tyfi fadky tabulky obsahuji polozky, které vyberete brdavaciho seznamu:
pracovni sila, sluzby, administrativni vydaje, wai, suroviny, nakup nemovitosti,
nakup pozemku, dodavka stavebnich praci a publdlud nerizete pouzit polozky
z rozbalovaciho seznamujiete na dalSichityfechtadcich pouzit pro vydaje viastni
oznaeni polozek.

« pifspevky v naturdliich”. Uvedte pispsvky v naturdliich a popiste jejich charakter. dte,
jak jste dospli k jejich vypoitu. Upozotiujeme, Ze hodnotatigpivka v naturaliich uvedena
v oddile 5.2 Rozpiet musi byt shodna s hodnotou celkovyéisgvka v naturdliich uvedenou
v oddile 5.3 Finagni zdroje.

Prispévky v naturdliich mohou byt maximéalné 80 % spolufinancovania nesmi frekroéit 20 %

celkovych opravrénych naklada projektu

» Definujte a vys¥tlete neopravnéné naklady piimo souvisejici s projektem.

e Podrobny rozpis rozmtu zpracujte v povinné ifloze Podrobny rozpéet (P2a,b),kterd je
souwasti povinné filohy Financovani(P2. Vyswtlete, pré je kazda polozka v detailnim
rozpastu nutna a zilvodnite paet jednotek a jednotkové ceny.

« Na&klady poloZzek budou stanoveny podle obdobnychjektio a budou odpovidat mistn
obvyklym trznim cenam.

Vice informaci o oprawmych a neoprawmych nakladech naleznete v kap. 1V, oddilS@uhrnné
informace o oprawnych a neoprawnych nakladecha v dokumentiPodrobnd ustanoveni
0 opravrenosti vydag, ktery je k dispozici na strankach NKMayw.eeagrants.gz

) Prijemce grantu z FM ma povinnost zajistit udrzitsneysledk projektu po jeho ukaini, a to po dobu min. 10 let, viz
Pravidla a postupy pro implementaci FM EHP, resprd¥a.

? prispevek v naturdliich (nefinaimi prispevek) — max. 80 % spolufinancovéani Zadatele - sgewdin v pokynech FMO
Podrobna ustanoveni o oprasnosti vydaj



5.3 Financovani opraviénych vydaji

Tento oddil shrnuje informace, které Zadatel pdskgiddilech 5.1 a 5.2 a néte je dodatEné menit
v tomto oddile. Pokud sektera pole zabanderverg, znamena to, ze neni shoda v Udajich v oddile 5.3
s Udaji z oddil 5.1, 5.2. Zadatel pak musi znovu zkontrolovat éidap.1 a 5.2.

5.4 Dodaté&né prinosy

Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznamu jdéglateény prinos predstavuje schvéleny grant pro
projekt. Zvolte, zda projekt préhneci neprokghne i bez udleni grantu a vysitlete.

* Pokud by projekt nebyl bez podpory z grantu reahzn vysétlete divody, pr@ projekt
nebude realizovan.

* Pokud pedpokladate, Ze projekt by byl realizovdn bez pogpe grantu, ale pouze
v omezeném rozsahu a pomaleji, je nutné #isyvdo jaké miry by byla realizace projektu
omezena a popsat Znu véasovém harmonogramu.

* Pokud pedpokladate, Ze projekt by byl realizovdn bez pogpe grantu, ale pouze
v omezeném rozsahu, je nutné WYy, do jaké miry by byla realizace projektu omeae

» Pokud pedpokladate, Ze by projekt byl realizovan v pinémsehu, ale pomaleji, je nutné
popsat zrénu véasovém harmonogramu &adny vliv na asgch projektu.

* Pokud se domnivate, Ze by projekt byl realizovadig®lanu i bez vyuZiti grantu, je nutné
vyswtlit jaky piinos by ngl grant pro projekt.
Pro vys¥tlujici komenté a dalSi relevantni informace vyuZijte prostor wuae.

e

5.5 Projekt generujici giijmy

Vyberte z nabidky rozbalovaciho seznamu odgoano/ne. V pipad projektu generujicihoifimy,
musi byt tabulka vypkna a@ekavanymi pijmy a vydaji po dobu ekonomické Zivotnosti projekt
VSechny dalSi udaje se generuji automaticky.

Organizaéni slozky statu nebo jim podizené organizace nes#ji piedlozit Zzadost na projekt generujici
prijmy, které jsou zdrojem ve‘ejnych rozpotti.

ZpracujteZjednoduSenou studii proveditelnosti(Priloha P3) jejiz sodasti je finadni a ekonomicka
analyza. Popiste metodiku, kterou jstetpm pouZili.
e P¥i rozhodovani o rozsahiinanéni analyzy je nutné vzit v ivahu komplikovanost, velikost
atyp projektu. Smyslem analyzy je vyuZzit fidanh plan projektu k porovnani skdteych
nakladi projektu s pijmy generovanymi projektem.

« Ekonomick& analyzahodnoti projekt z celospalenského hlediska. Posuzuje projekt z SirSiho
hlediska socioekonomickychiipodi. Na rozdil od finaéni analyzy se nezabyva pouze
budoucimi konkrétnimi finaimimi toky projektu, ale posuzujefipos projektu ve vazbna
spolenost, tj. SirSi ekonomickyimos jednotlivym socialnim skupinamyipos ke zlepSeni
Zivotniho prostedi, zdravi obyvatel atd.

Upozornéni: pro projekty, které negeneruji prijmy musi byt vzdy zpracovana Analyza
potirebnosti projektu (piiloha P3) .




6. LEGISLATIVA SOUVISEJICi S OPERACI

6.1 Soulad s legislativou EU

Zadatel je povinen dinit prohlaSeni o op#gnich, ktera zajistisoulad projektu s prisludnou
legislativou EU. ProhlaSeni se musi vztahovéingjmensim k nasledujicim oblastem legislativy EU.

6.1.1.Pravidla tykajici se vejné podpory

Pokud projekt spada do oblastéirejné podpory, uvelte dalSi podrobnosti, jako nidklad ¢astku
vefejné podpory, zda je uptaivano pravidlode minimis nebo je udlena blokova vyjimka (zda je
verejnd podpora sa@asti planu nebo je poskytovaad hog. V piipact individualni vyjimky, uvel'te
¢islo notifikace, odkaz na schvalujici dopis Evrapdktomise, atd. Legislativa EU vztahujici se
k poskytovani viejné podpory je komplikovana, a proto dogjeme obratit se vifpadt poteby na
Urad pro ochranu hospag&é soutze (UHOS).

6.1.2.Véejné zakazky

V ptipact verejnych zakazekpriloZzte obecné prohlaSeni éegalpokladanych zakazkach a st popis
typi zakézek (nap stavebni prace, dodavky zbozi a sluzeb). Pogtiipgtidélovani zakdzek mohou
byt taktézZ pilozeny.

6.1.3.Zivotni prostedi

Co se legislativy EU v oblastiivotniho prostiedi tykd, Zadatel je povinen odkéazat na legislativu
vztahujici se k projektu (n&p Sn¥rnice pro hodnoceni vlivu na Zivotni priesli 85/337/EEC
(v platném zgini).

6.2 Implementace legislativy EU

Pokud je cilem projektuéjakym zpisobem pispét kimplementaci legislativy EU v uriité oblasti,
uved'te, o jakou srérnici nebo n#éizeni se jedna.

6.3 Soulad s narodnimi, krajskymi nebo mistnimi stategiemi

Uved'te presré soulad projektu s narodnimi, krajskymi nebo mfstrdétrategiemi. Nezapomte uvést
nazev pislusného dokumentu, kapitoléislo stranky, rok vydani,ifpadré i webovou adresu tohoto
dokumentu.

6.4 Legislativa a procedury

Uvedte, zda jsou UsgSna realizace a dokdeni projektu podminy pozitivnim nebo negativnim
vysledkem pravnich aktd nebo procedur vramci jurisdikcefijjmajiciho stéatu, Evropského
spol&enstvi, mezinarodnich soludnebo jakéhokoli jiného statu. Termin ,legislatisaprocedury”
zahrnuje jakékoli newgSené pravni spory, a to i ¥pact, Ze uz bylo zahajeno procesideni. Uvelte
relevantni podrobnosti.

6.5 Certifikaty a povoleni

Uved'te veSkerénarodni/mistni povoleni/certifikaty, které budou poZzadovanyeu a/nebo v fibéhu
realizace projektu. Podejte stnou a jasnou charakteristiku jednotlivych povolesdtifikati, veetrg
¢isla jednaciho a data vydantjgadré data pedpokladaného vydani. Pokud je to relevantfiipfie
Povolenijako g@ilohu P6.



7. PUBLICITA

Zadatel je povinenijpravit a v zadosti uvégilan publicity. Plan musi zahrnovat stny popis cit
a cilovych skupin, op#ni a zjisob realizace, rozget (zkontrolujte, zda se shodujeiastkou
uvedenou v podrobném rozfto) a odpowdnost za realizaci publicityVice informaci naleznete
v dokumentuPostupy pro zajigni publicity,ktery je dostupny na strankdch NKMww.eeagrants,cz).

U programu je Plan publicity vZzdy s@asti povinné filohy Manual pro implementaci programu.

8. RizIKAA RiZENI RIZIK

Realizace jakéhokoliv projektu je spojena &tymi riziky, kterd musi bytadre fizena. Stanovte rizika
a uvel'te, jak budouizika fizena a eliminovana.

Rizika se mohou vztahovat k finarim zdrofiim na spolufinancovani, nezafigt spoluprace nebo
nezajmu cilovych skupin, povolenim, fegnym zakazkam, k technickym, finaxim, pravnim aspe#n
operace nebo k jejimu samotnétizeni.

V rdmci analyzy rizik musi byt rizika identifikovanvcetns zvazeni pravgpodobnosti jejich vyskytu

a dopadu jako podkladu proceni zgisobu jejichtizeni. Analyza bude obvykle zahrnovat vztahy mezi
riziky a cili projektu, posouzeni rizik kritickyclpro dany projekt a stanoveni kfokvedoucich

k minimalizaci &chto rizik.

Neziskani grantu a nezaji&ni spolufinancovani nelze povaZzovat za rizikoa proto je zde
neuvadijte.

Pokud zpracovavatgednodusenou studii proveditelnod®3), zahiite analyzu rizik do této studie.

9. HORIZONTALNI TEMATA

Horizontalni témata se tykajiznych hodnot/aspektprojekti v ramci vSech prioritnich oblasti a jsou
dilezita z hlediska zaji&hi kvality Zadosti. Zadatel musi horizontalnim téima vénovat pozornost
a v zadosti o nich uveést informace, ktera jsouaaini pro dany projekt.

Podrobné informace tykajici se jednotlivych horiabmich témat naleznete v Pokyne&agady dobré
spravy a protikorupni politiky, Politiky rovnych glezitosti a Politiky udrZitelného rozvoje)
zvaejrénych na strankdch NKM (www.eeagrants.cz).

9.1 Udrzitelny rozvoj

Trvale udrzitelny rozvoj je komplexni koncept, Kteahrnujeit pilite lidského Usili: Zivotni prosdi,
ekonomiku a socialni rozn



9.1.1 Zivotniho prostedi’

Popiste, jakym zjsobem projekt fispéje k udrzitelnosti z hlediska ochraftivotniho prostiredi a jak
budou napravovanyifpadné negativni dopady na Zivotni predt. V relevantnichifpadech musi byt
ptilozeno posouzeni vlivu na Zivotni priedi (EIA). Je projekt v souladu se zasadami prevenc
k zajis€ni ochrany Zivotniho prasdi.

9.1.2 Ekonomicky

Popiste, jakym zjpsobem bude zaji&ta ekonomicka Zivotnost projektu z dlouhodobého hlediska.
Jak, kdya kdo bude vyuzivat vysledky projektu? Jakymugpbem bude udrZzovarcel projektu?
Popiste, jak budou kryty ndklady na provoz a udgibwkorieni implementace projektu (udrzitelnost
projektu). Pokud je to relevantni, ufte, jakym zg@isobem bude zaji&to naplrni principu
.ZneCistovatel plati®.

9.1.3 Socialni

Uvedte, jak projekt pispiva ksocidlnimu dialogu (jedna se o dialog mezi odborovymi svazy,
sdruZenimi za®stnavatel, a vliadou, stejhjako mezi viddou, mistni samospravou a subjektaingké
spole&nosti).

Uved'te striéné moznésocialni prinosy nebo vyhody, jako ndfklad za&lenovani znevyhodimych
skupin, ¥etrg jejich giimého zapojeni do realizace projektu, nebo popiSfgdné negativni socialni
vlivy a zpisob, jakym budou napravovéany.

9.2 Rovnost [Filezitosti

Popiste pinos projektu z hlediskavnych pFileZitosti, participace adasti nafizeni. Tato informace se
bude pedevSim vztahovat k problematice rovnosti pohlavbenych gilezitosti pro muze a Zeny,
lidskych prav, ekonomickych a socialnich prav aspree nasili.

9.3 Zasady dobré spravy

Ruzné aspektylobrého fizeni projektu byly do zn&né miry pokryty jiz v jinych oddilech formuia
Zadosti (nap transparentnidetnictvi v oddile 5, transparentnost v oddile #tipipace v oddilech 9.1
a 9.2). PopiSte aspekty dobré spravy souvisepobjgktem, které zajisti transparentnost a efekisin

10. BILATERALNI VZTAHY

Popiste, zda a jakym #gobem projekt fispiva kposilovani vztahi mezi staty EHP/ESVO @eskou
republikou. Projekty mohoufjspivat k prohlubovani vztéhs donorskymi staty také préstnictvim
partnerské spoluprace s institucemi /subjekty vskioy Islandu a Lichtenstejnsku.

11. RRILOHY ZADOSTI

Tabulka obsahuje seznarfilph podle poZadavkKancelde finartnich mechanisi(KFM).
* V seznamu uvedeném v Zadastirhnéte prilohy Zadostj které pikladate.

« Dopliite do seznamu tpiilohy, které v 8m nejsou uvedeny, ale jsou poZadovany Narodnim
kontaktnim mistem (NKM) a dalsfifphy, které povaZujete za relevantni pro posouzadosti
KFM. Seznam fedloZenych filoh bude kompletni.

" Viz Soulad s legislativou EU, oddil 6.1 formid&adosti

12
Viz Finartni udrzitelnost operace, oddil 5 formtd&adosti



Pfredepsany seznam povinnych a dalSi¢tolp podle poZadawk NKM je povinnou pilohou PO.
Prilohy musi bytéislovany podle fedepsaného seznamu, ktery je obsahlejSi nez sqaflamv tomto
oddile zadosti.

Pti zpracovani filoh vychazejte z informaci v nasledujici kapitble

12. PRoDPIS

Zadostmusi byt podepsana opravéinym zastupcem Zadatele zm@éogm (statutarnim zastupcem
Zadatele) k podpisu Zadosti (podpisova razitkapisyds zastoupeni nebo kopie nejsdippstné).

Pokud je zmocini k podpisu podmimo rozhodnutimridiciho vyboru, dozai/spravni rady nebo
podobného organu, toto rozhodnuti podepsdedy vyboru nebo rady musi bytilpZeno k Zadosti
(dopis zmodujici osobu k podpisu Zadosti).

Nezapomdite, Ze mode ozné&ena poltka (jméno, pozice, datum) musi byt vyphai v elektronické
verzi zadosti.




Postupy pro zadatele FM EHP/Norska — p¥ilohy k Zadosti o grant

III. PRILOHY K ZADOSTI O GRANT

1. ZPRACOVANI PRILOH ZADOSTI

Pii zpracovani kompletni zadosti vidy Zadatel piedloZi povinné p¥ilohy. Zadatel miize predlozit i dalsi
dopliiujici pfilohy.

Soucasti Zadosti je vidy povinna piiloha nazvana Seznam vSech priloh (P0), kde je pro kazdou
z ptiloh stanoveno, zda je povinna (vzdy soucasti zadosti) nebo doplnujici. Cislovani jednotlivych
priloh (PO az P13) musi pfesné odpovidat predepsanému seznamu priloh.

Vsechny dalsi doklady a dokumenty, které k zadosti samostatné ptikladate, oznacte P14, P15 atd.
a doplnte pod tabulku Ptilohy PO. Kompletni seznam ptedkladanych ptiloh bude odpovidat udajim
v ¢asti 10 zadosti (Prilohy Zadosti).

V této kapitole je uveden podrobny popis nalezitosti vSech piedepsanych (povinnych a dopliujicich)
priloh, které Zzadatel ptredlozi spolu se zadosti. Informace je potfeba podrobné nastudovat a zapracovat
do pftiloh v zavislosti na priorite, pro niz je projekt vypracovan, charakteru projektu a typu Zadatele.

Pro zpracovani ptiloh P0, P2a, P2¢c, P4, P8 a P10 pouZije Zadatel zavazné formulaie, které jsou
k dispozici na internetovych strankach NKM (www.eeagrants.cz v sekci Pravidla pro implementaci
financnich mechanismii).

2. POPIS JEDNOTLIVYCH PRILOH

PO SEZNAM PRILOH

PouZijte piredepsany elektronicky formular a vzdy priloZte.

Uvedte v poslednim sloupci, zda jsou nebo nejsou ptilohy k zadosti ptilozeny. V piipadé potieby
dopliite dalsi ptilohy, které samostatné k zadosti prikladate. Tyto dalsi prilohy budou ¢islovany od P14
a fazeny podle dtlezitosti.

P1 DOKLAD O PRAVNI SUBJEKTIVITE ZADATELE

Predlozte vZdy doklad o pravni subjektivité podle odpovidajici charakteristiky:

. Qbec, kraj, organizacni slozka statu - doklad o pfidéleni identifikacniho Cisla: IC (kopie dokladu
Ceského statistického uradu - CSU),

e  svazek obci - smlouva o vytvofeni svazku obci a doklad o registraci (kopie dokladu o registraci vydané
ptislusnym organem) a ptidéleni IC (kopie dokladu CSU),

o priispévkové organizace (ziizené obci, krajem, nebo stitem) - ziizovaci listina a doklad o pfidéleni IC
(kopie dokladu CSU),

e zajmova sdruzeni pravmnickych osob - zakladatelska smlouva/zapis z ustavujici schiize, stanovy, vypis
z rejstiiku vedeného na piislusném krajském urade,

e nestdtni neziskové organizace - zakladatelskd smlouva nebo zakladaci listina, smlouva ¢i zfizovaci listina
podle druhu organizace (tento doklad se netyka ob&anskych sdruzeni), vypis z pfislusného rejstiiku (tyka
se obecné prospéSnych spole¢nosti, nadaci a nadacnich fondu a cirkevnich pravnickych osob), stanovy
s ozna¢enim dne registrace na Ministerstvu vnitra (tykd se pouze obcanskych sdruzeni) a doklad
o piidéleni IC u viech NNO (kopie dokladu CSU),
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o podnikatelské subjekty - vypis z obchodniho rejstiiku ne stars$i 90 dni nebo zivnostensky list (nebo oboji,
pokud jde o fyzickou osobu zapsanou v obchodnim rejstfiku). Osoba, kterd podnikd na zéklad¢ jiného
nez zivnostenského opravnéni podle zvlastnich predpist (§ 2 odst. 2 pism. ¢) zdkona €.513/1991 Sb.,
Obchodni zakonik) pfedlozi ovétené osvédCeni (ne star§i 90 dni) stanovené v tomto zvlastnim predpisu,

e Hospodarska komora CR a jejich slozky (okresni ¢i regiondlni komora) - vypis z obchodniho rejstiiku,
v ptipadé jinych slozek vzniklych na zakladé zvlastniho zakona (spolecenstva) pak doklad osvédCujici
vznik této slozky podle zvlastniho zdkona.

P2 FINANCOVANI

| P2a | Podrobny rozpocet

PouZijte predepsany elektronicky formulai a priloZte vzdy.

| P2b | Finanéni zdroje

Zpracujte ve formé samostatné ptilohy, pokud nepostacuje prostor vyhrazeny v zadosti ¢asti 5.2, tj.
napft. v piipade, ze predpokladana doba realizace projektu je delsi nez 5 let.

| P2c | Prohlaseni o spolufinancovani

Pouzijte piredepsany elektronicky formulai a vZdy priloZte.
Zadatel odpovida za zajisténi stanovené miry spolufinancovéani projektu v celé jeji vysi, tj. po celou
dobu realizace projektu. V prohldSeni o spolufinancovani se zadatel zavazuje, Ze prostfedky
spolufinancovani budou zajistény v potfebné vysi a ze zdroji uvedenych v zadosti .
Soucasné se zavazuje, Ze je schopen zajistit financovani projektu na pocatku a v pribéhu jeho
realizace, tj. tak, aby zdroje, které budou pribézné k dispozici, kryly postupné nabihajici naklady
projektu predtim, nez obdrzi jednotlivé platby z FM EHP/Norska, a aby nedoslo k deficitu finan¢nich
zdroju.
K prohlaseni o spolufinancovani dolozte:

. Stanovisko prislusného ministerstva — vzdy v pripadé spolufinancovani ze statniho rozpoctu.

. obce a kraje a jejich prispévkové organizace - mohou schopnost zajistit spolufinancovani projektu
po celou dobu jeho realizace a pribézné financovani projektu prokédzat usnesenim zastupitelstva
obce nebo kraje o prislusném finanénim zavazku.

. vypis z uctu zadatele (ne star$i 30 dnt pfed datem podani zadosti), pfipadné uvérova smlouva nebo
zavazny Gveérovy pfislib apod. - v ptipadé spolufinancovani z dal§ich zdroju.

° zprostredkovatelé PRG dokladaji zpusob zajisténi financovani na strané zprostiedkovatele
a v ramci zadosti predlozi podminky pro financovani kone¢nymi pfijemci.

P3 ZJEDNODUSENA STUDIE PROVEDITELNOSTI / ANALYZA POTREBNOSTI PROJEKTU

Ptilozte :
1. Zjednodusenou studii proveditelnosti vzdy pro projekty generujici prijmy.
2. Analyzu potiebnosti projektu mebo Zjednodusenou studii proveditelnosti pro ostatni projekty
(stavebni prace, sluzby, vyzkumné projekty, dodavky vybaveni nebo zatizeni/ptistroji).
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Pti zpracovani studie proveditelnosti vychazejte z metodiky uvedené v Kap IV., 3 Metodika pro
zpracovani zjednodusené studie proveditelnosti. Diiraz je kladen na podrobnou finan¢ni a ekonomickou
analyzu.

Pti zpracovani analyzy potiebnosti projektu vychazejte ze struktury analyzy potiebnosti projektu
uvedené v Kap. IV., 4. Analyza potiebnosti projektu.

P4 PROHLASENI O PARTNERSTVI

PouZijte piredepsané elektronické formulare.

Pokud je projekt realizovan v partnerstvi, prilozte k zadosti formulafe ProhlaSeni o partnerstvi
a tabulku Popis partnerské organizace se zakladnimi idaji o partnerovi. Soucasti pfilohy musi byt také
doklad o uzavieni partnerstvi. Pokud ma zadatel vice partnerskych subjektt, pfedlozi tyto dokumenty
kazdy z partnerti.

e Prohlaseni o partnerstvi musi byt datované a podepsané partnerskou organizaci. Tabulka Popis
partnerské organizace musi byt také doplnéna podpisem partnera. Formulafe je mozno rozmnozit
dle potieby. Partnefi v §irS§im slova smyslu, ktefi se podileli na pfipraveé projektu, ale nebudou se
podilet na jeho financovani a/nebo implementaci, nemusi byt uvedeni.

e Za doklad o partnerstvi je povazovana smlouva (napf. smlouva o sdruzeni podle § 829 az § 841
Obcanského zakoniku) nebo pisemnd dohoda s partnery vymezujici jejich dlohu v projektu,
prava a povinnosti (rozdéleni zodpovednosti, zajistéeni spolufinancovani/ 7izeni projektu
a zajistent udrZitelnosti).

P5 UMISTENI PROJEKTU (MAPA)

Pro urceni umisténi projektu ptilozte vZdy mapu Ceské republiky a vyznacte misto realizace. Ptipadné
pfipojte mapu kraje, plan mésta, plan budovy nebo dals$i dokumenty, které umozni lepsi predstavu
o projektu.

Po6 POVOLENI

Pokud je to relevantni a vsouladu s platnou legislativou, pfilozte vSechna nezbytna povoleni
souvisejici s implementa¢nim procesem operace. Musi byt zahrnuta povoleni, ktera se tykaji ¢innosti od
pripravné faze az po dokonceni realizace. Nezahrnuji se povoleni souvisejici se stavebnimi projekty, ty
budou soucasti Ptilohy P11.

Prikladate-li vice povoleni, oznacte je jako Ptilohy P6a, P6b, P6c atd. a uved'te jejich seznam.

P7 ZMOCNENI OSOBY K PODPISU ZADOSTI

Ptilozte vZdy doklad o zmocnéni osoby k podpisu zadosti.

Z4dost musi byt podepsana povéienym zastupcem Zadatele zmocnénym (statutarnim zastupcem
zadatele) k podpisu zadosti.

Tam, kde je relevantni, piedlozi zadatel doklad o zmocnéni osoby k podpisu Zadosti, tzn. prohlaseni
s potvrzenim pravomoci opraviujicich zastupce zadatele k podpisu, pfip. ovéfenou plnou moc osobé
zastupujici statutarniho zastupce.

Pokud je zmocnéni k podpisu podminéno rozhodnutim fidiciho vyboru, dozor¢i/spravni rady nebo
podobného organu, pfilozte toto rozhodnuti podepsané ¢leny vyboru nebo rady (dopis zmociiujici osobu
k podpisu zadosti).
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P8 CESTNE PROHLASENI ZADATELE

PouZijte piredepsany elektronicky formular a prilozte vzdy.
Podepiste Cestné prohlaseni zadatele o pfijeti vSech bodu textu.

P9 PODKLADY PRO POSOUZENI FINANCNIHO ZDRAVi ZADATELE

Predlozte v zavislosti na typu zadatele a pokud je relevantni:

e obec — doklad o dluhové sluzbg¢;

e kraj, svazek obci, organizacni slozky statu, organizace ziizované verejnou spravou - zadatel
tuto ptilohu nedoklada;

o podnikatelsky subjekt, organizace zalozend obci ¢i krajem, a nestdtni neziskova organizace -
danova ptiznani vcetné vsech ptiloh za posledni uplynulé obdobi;

e Zadatel, ktery vede (podvojné) ucetnictvi a zZadatel, ktery vede daiiovou evidenci (jednoduché
ucetnictvi) —ucetni zavérka za bézné a 3-leté predchazejici ucetni obdobi;"

e Zadatel bez historie — 0Cetni zavérka pro aktualni rok.

P10 CESTNE PROHLASENI O VLASTNICTVI

Pouzijte piredepsany elektronicky formulaf.
Prilozte k zadosti, pokud je relevantni s ohledem na charakter projektu a pokud se jedna o pozemek ¢i
nemovitost.

V ptipadé doporuceni zadosti Monitorovacim vyborem (MoV) ke schvaleni Vyborem FM bude Zadatel
vyzvan k pfedlozeni dokladu o prokazani vlastnickych vztahi.

Doklad o prokazani vlastnickych vztahi

Zadatel musi jednoznatné prokazat vlastnickd nebo jind prava k pozemkim a k nemovitostem (piipadné
movitostem ), které se tykaji realizace projektu.

Vlastnicka prava doklada zadatel:
= vypisem z katastru nemovitosti (ne star§im nez 90 dni pfed datem podani zadosti),
= snimkem z katastralni mapy s vyznacenim objektu, kterého se projekt tyka.
Tyto doklady musi zahrnout vSechny pozemky a budovy dotcené realizaci projektu. V ptipadé, ze Zadatel
vklada do realizace projektu majetek, ke kterému je zfizeno zastavni pravo nebo je tento majetek jinak zatizen
(napf. na zaklad¢ kupni smlouvy, smlouvy s bankou o poskytnuti Gvéru apod.), musi zadatel existenci takového
zavazku v ramci této prilohy uvést a prokazat, ze toto zastavni pravo ¢i jiny zavazek vici dalsi strané neohrozi
realizaci projektu (zadatel napf. dolozi doklad druhé smluvni strany, ze fadné splaci kupni cenu objektu,
poskytnuty uvér apod.).

Jina prava doklada zadatel v piipade€, Ze neni vlastnikem pozemkt ¢i budov souvisejicich s realizaci projektu.
V tomto ptfipad¢ doklada:
= vypis z katastru nemovitosti osvédcujici pravo ciziho vlastnika,
= snimek z katastralni mapy (se zakreslenim objektu, kterého se projekt tyka) osvédcujici pravo ciziho
vlastnika (ne star$i 90 dnti pfed datem podani Zadosti),
= jiné pravo“, které se vztahuje k uvedenym pozemktim ¢i budovam.

1 . w I v ~ ~ ~r r r r . .
Pokud zadatel provozuje svou ¢innost méné nez 3 roky, piedlozi dokumenty za celé obdobi své historie spolu
s dokumenty pozadovanymi od Zadatele bez historie.
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Toto jiné pravo zahrnuje:
=  pisemny souhlas vlastnika(1) budov(y), pfipadné pozemku(t) (vlastnikti budov, pozemk),
= smlouvu stvrzujici toto jiné pravo (ndjemni smlouva, smlouva o vyptjcce, kupni smlouva). VSechny tyto
smlouvy musi obsahovat pravo hospodafeni (k budovam, pozemkiim) minimalné na 5 let od
predpokladaného data podpisu smlouvy o implementaci projektu.

Pokud vyse uvedené smlouvy zahrnuji vyslovny souhlas majitele s realizaci projektu v jeho budové ¢i na jeho
pozemku, neni nutno samostatné predkladat pisemny souhlas vlastnika budovy ¢i pozemku. Obdobné toto plati
v piipadé pfevodu nemovitosti od stavajiciho vlastnika na zadatele (dolozené napt. kupni smlouvou), kdy neni
jesté proveden zapis do katastru.

Pokud je zadatelem organizace zfizena obci, krajem nebo stitem (pfispévkova organizace) a pozemky nebo
budovy vlastni jeji zfizovatel, doklada zadatel vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy vlastnika
(ztizovatele organizace) a pisemny souhlas vlastnika s realizaci projektu v jeho objektu nebo na jeho pozemku.

P11 DOKLADY KE STAVEBNIMU PROJEKTU

Pokud se jedna o projekty, pro které je to podminka realizace, dolozte k zadosti nasledujici doklady:

1. Uzemni rozhodnuti nebo relevantni dokument - sd&leni o sloudeni Gizemniho a stavebniho Fizeni/doklad

o ohléSeni stavby a Cestné prohlaseni:

= Pro projekty, u nichz je vyzadovano podle zédkona ¢. 183/2006 Sb).a jeho novely ¢. 68/2007 Sb. (stavebni
zakon) tizemni rozhodnuti, doklada Zadatel toto izemni rozhodnuti s jednoznaénym vyznacenim nabyti
pravni moci.

=V pfipadg, Ze je uzemni a stavebni fizeni slouceno (§ 78 stavebniho zakona), zadatel ptedlozi pti podani
zadosti sdé€leni stavebniho Gfadu o slouceni izemniho a stavebniho fizeni.

= U jednoduchych staveb, terénnich Uprav, zafizeni a udrZovacich praci uvedenych v § 102 a 103
stavebniho zékona piedlozi zadatel doklad o ohlaSeni stavebnimu tfadu a Cestné prohlaseni zadatele, ze
stavebni ufad nenafidil, Ze ohlaseny zamér podléha stavebnimu povoleni.

2. Stavebni povoleni/slou¢ené uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni (nejpozdéji pii podpisu
smlouvy):
=  Pro projekty, u nichz je podle stavebniho zakona vyzadované stavebni povoleni, doklada zadatel toto
povoleni s jednoznacnym vyznacenim nabyti pravni moci.
= Pokud je izemni a stavebni fizeni slouceno, piedklada zadatel sloucené izemni rozhodnuti a stavebni
povoleni (s vyznacenim nabyti pravni moci).

3. Technicka dokumentace:
U projekti, kde je vyzadovano tizemni rozhodnuti a stavebni povoleni, predklada zadatel:
= dokumentaci vyzadovanou pro navrh na vydani izemniho rozhodnuti (posta¢i dokumentace v tomto
rozsahu: situaéni vykres, pozemek a navrhované umisténi stavby na pozemku, architektonické
a urbanistické zaclenéni stavby do tzemi, udaje o provozu, popiipadé o vyrobé vcetné zakladnich
technickych parametrii, naroky stavby na vodni a energetické zdroje, dopravu, zneskodnovani odpadd,
napojeni na technické sité).
=  projektovou dokumentaci vyzadovanou pro podani zadosti o stavebni povoleni (posta¢i dokumentace,
ktera zahrnuje: souhrnnou zpravu, celkovou situaci stavby — zastavovaci plan, stavebni vykresy
pozemnich a inzenyrskych staveb, navrh Gprav okoli stavby v¢. ochrany zelené) (nejpozdéji pri podpisu
smlouvy).

U projektt, kde uzemni a stavebni fizeni bylo slouceno, ptedklada Zzadatel: projektovou dokumentaci v rozsahu
uvedeném pro izemni rozhodnuti a stavebni povoleni (nejpozdeéji pri podpisu dohody o udélent grantu).

U projektd, které maji charakter jednoduchych staveb, terénnich uprav, zafizeni a udrzovacich praci predklada
zadatel: dokumentaci uvedenou v § 105 stavebniho zakona s tim, ze vlastnické nebo jiné pravo bude dolozeno
samostatné.

P12 DOKLADY O POSOUZENI VLIVU PROJEKTU NA ZIVOTNI PROSTREDI EIA

Ptipojte ptilohu, pokud je relevantni a v souladu s platnou legislativou.
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Stanovisko o posouzeni vlivu na zivotni prostiedi (EIA) je vydavano podle zdkona ¢.100/2001 Sb.,
o0 posuzovani vlivil na zivotni prostfedi, ve znéni zékona ¢.93/2004 Sb. Specifikace a rozsah projektovych zameért,
které podléhaji nebo mohou podléhat posouzeni podle tohoto zékona, je uvedena v priloze ¢. 1 zakona (kategorie
I. a II. zdmért). NejblizSim konzultaénim mistem je odbor zivotniho prostiedi tzemné piislusného krajského
uradu.

Zadatelé, piedkladajici projekty, u nichz piislusny organ Zivotniho prostfedi rozhodl ve zjistovacim fizeni (§ 7
zékona ¢.100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na zivotni prostfedi, ve znéni zakona ¢&. 93/2004 Sb.), ze projekt
podléha posouzeni podle zdkona ¢.100/2001 Sb., predlozi pfi podani zadosti dale stanovisko k posouzeni vliva
projektu na zivotni prostfedi (EIA), vydané pfislusSnym organem podle § 10 zakona ¢&.100/12001 Sb.,
0 posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi (ve znéni zakona ¢. 93/2004 Sb.).

Stanovisko organu ochrany ptirody z hlediska vlivu projektu na uzemi soustavy Natura 2000 je
vydavano podle § 45h a § 45i zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny ve znéni pozdéjsich ptedpist
(zékon €. 218/2004 Sb.), v rdmci kterého bude posuzovano, zda projekt ma vyznamny vliv na definované ptaci
oblasti a evropsky vyznamné lokality. Toto stanovisko musi byt zahrnuto i do dokladii o posuzovani vlivi
projektu na zivotni prostiedi (EIA) podle zakona ¢. 100/2001 Sb. (je podkladem — v ramci oznameni zaméru —
ipro vydani vyjadfeni ptislusného organu EIA, zda projekt vyzaduje/nevyZaduje posouzeni vlivii na zivotni
prostredi (§ 6 a § 7 zékona ¢. 100/2001 Sb.).

Stanovisko z hlediska soustavy Natura 2000 vydavaji odbor zivotniho prostiedi pfislusného krajského uradu,
ptipadné spravy chranéné oblasti nebo narodniho parku.

P13 MANUAL PRO IMPLEMENTACI PROGRAMU

K zadosti o grant na program (PRG), vypracujte pfehledny manual pro jeho implementaci.

Manual bude obsahovat popis fidici a implementacni struktury PRG, vcetné systému pro nasledné
pridélovani grantl na sub-projekty (vyhlaseni vyzvy, postup predkladani navrhi na sub-projekty,
systém hodnoceni a kritéria pro udélovani grantu, navrhy smluv o udéleni grantu na sub-projekt,
monitorovani implementace, kontrolni mechanismy apod.).
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IVv. DOPLNUJICI INFORMACE

1. OPRAVNENI ZADATELE

SEZNAM SOUVISEJICiCH PRAVNICH PREDPISU (VE ZNENI POZDEJSICH PREDPISU)

= Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (§ 49 a dalsi).
= Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd (§ 23).

= Zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

= § 45 az 47 a § 60 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakonu (zékon o vysokych sSkolach), ve znéni zdkona ¢. 147/2001 Sb.

= Zakon €. 83/1990 Sb., o sdruzovani ob¢anti, ve znéni pozd¢jsich predpisi.
= Zakon ¢. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych spolecnostech, ve znéni zakona ¢. 208/2002 Sb.

v

= Zakon ¢. 3/2002 Sb., o svobod¢ nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a naboZenskych
spole¢nosti a 0 zméné nékterych zakoni (zakon o cirkvich a nabozenskych spolecnostech), ve
znéni platném po rozhodnuti Ustavniho soudu ze dne 27.11.2002.

= Zakon €. 227/1997Sb., o nadacich a nada¢nich fondech, ve znéni pozdéjSich pravnich piedpist.
= Zakon €. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist (§ 201-)).

v

= Zakona €. 455/1991 Sb. o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon) (§ 5), a jemu
podobné, pro vymezeni podnikatelskych subjekti.

= Obchodni zakonik ¢. 513/1991 Sb.

= Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdé&jSich predpist
= Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

= Zakon ¢ 20/1987 Sb.o, statni pamatkové péci

A dalsi souvisejici pravni predpisy s ohledem na prislusnou prioritu.
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*
2. SOUHRNNE INFORMACE O OPRAVNENYCH A NEOPRAVNENYCH NAKLADECH

2/1. OPRAVNENE INVESTICNI NAKLADY

Nakup budov — ve vyjimeénych a fadné zdGvodnénych piipadech, a pouze pokud bezprostfedné souvisi
s projektem (budova musi byt vyuzita k umisténi aktivit projektu), vyhovuje specifickym provoznim potiebam
projektu a predstavuje ekonomicky nejefektivnéjsi variantu feseni (vyplyvajici z vysledkt finan¢ni a ekonomické
analyzy).
Dale musi byt splnény nasledujici podminky:
= dolozen znalecky posudek potvrzujici, Ze cena nepfevysuje trzni hodnotu a ze nemovitost neni zatizena
z4dnymi dluhy ani jinymi zavazky,
* nemovitost neobdrzZela v poslednich 10 letech zadny grant z narodnich ¢i jiny zdroja, ktery by vedl ke
vzniku duplicitni pomoci,

= nemovitost nesmi byt pét let po ukonceni realizace projektu proddna, pronajata ani zatizena hypotékou
nebo zastavou.

Nakup nezastavéného pozemku (max. 10 % celkovych opravnénych nakladi projektu) - ve vyjimeénych a fadné
zdavodnénych pripadech, a pouze pokud bezprostiedné souvisi s projektem.

Daéle musi byt splnény nasledujici podminky:
= dolozen znalecky posudek potvrzujici, Ze cena nepievySuje trzni hodnotu a ze pozemek neni zatizen
zadnymi dluhy (napf. hypotékou) a dalsimi zavazky (napft. souvisejicimi se znecisténim),
= pozemek neni ve vlastnictvi partnera Zadatele ani ve vlastnictvi statni spravy.
Stavebni prace - musi byt feSeny dodavatelsky nebo subdodavatelsky. Opravnénymi naklady jsou naklady
uhrazené na zakladé vystavenych dodavatelskych faktur. Opravnénymi naklady jsou zejména naklady na: nakup

materidlu, stavebni prace, ziizeni staveni$té, stavebni dozor, obsluhu stavenisté, dokoncovaci prace véetné zelené
¢i dopravniho znaceni atd.

Nékup samostatnych movitych véci - jedna se zejména o naklady na nakup strojli a zafizeni. Pokud je samostatna
movita véc behem/na konci realizace projektu prodéna, prodej musi byt zohlednén ve vytctovani projektu formou
odecteni zistatkové hodnoty, ktera je pfijmem projektu a nespada do opravnénych nakladi. Zistatkova hodnota se
vypocte snizenim pofizovaci ceny o odpisy, kterymi by mohl byt majetek odpisovan po dobu realizace projektu.

Nékup hardware a software - jedna se zejména o pocitace vcetné zakladniho vybaveni, software a naklady na
instalaci software, pokud je zajisténo dodavatelsky. Naklady jsou opravnéné pouze pokud pfispé€ji k dosazeni
vyssi efektivnosti vyroby ¢i zvySeni efektivity poskytovanych sluzeb.

Nékup pouzitého strojniho a technologického zatizeni — je opravnénym nakladem pii splnéni nasledujicich
podminek:

= prodejce dolozi prohlaseni o plivodu zafizeni a potvrdi, ze nebylo zakoupeno z narodnich ¢i jinych
grantl,

= cena zafizeni nepfevySuje trzni cenu pii zohlednéni kratsi doby Zivotnosti a je niz$i nez nové zatizeni
s podobnymi technickymi parametry

=  zafizeni ma technické parametry nutné pro provoz a spliuje platné normy a standardy.

Nékup dopravniho prostiedku — je opravnénym nékladem pokud je prokazatelné nezbytny pro realizaci projektu.

2/11. OPRAVNENE NEINVESTICNI NAKLADY

Osobni naklady na zaméstnance konec¢ného prijemce véetné pracovniklli zaméstnanych na zakladé dohod
o pracovni ¢innosti a o provedeni prace. Naklady musi odpovidat hrubym mzdam obvyklym za tuto ¢innost
a zdkonnym odvodiim na socidlni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem.

Tyto naklady nesmi pifesahnout cenu obvyklou v CR. Cas skutené straveny realizaci projektu je nutno
dokladovat mési¢nimi pracovnimi vykazy jednotlivych zaméstnancl. Tyto vydaje jsou opravnénymi naklady

* zpracovano na zaklade pokynu FMO - Podrobna ustanoveni o oprdavnénosti vydajii
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pouze v p¥ipadé dodateénych systému Fizeni konkrétné ziizenych pro prislusny projekt. Zadatelé a partnefi
maji moznost podilet se na spolufinancovani projektu, tiCastnit se piipravy zadosti a fizeni projektu, ale nemohou
sami vykonavat praci na projektu a nemohou ztohoto projektu financovat béznou ¢innost své organizace —
viz...Vseobecné podminky pro individudlni projekty financované z FM EHP 2004-2009, kap. 1V, ¢l. 4.3).

Nakup sluzeb — napt. konzultace, studie, zaSkolovani, marketing - pouze pokud bezprostfedné souvisi s projektem,
vytvaii pfidanou hodnotu a je dolozen dokladem o skute¢né provedené praci nebo poskytnutych sluzbach. Musi
byt fesen dodavatelsky nebo subdodavatelsky a dodavatel bude smluvné zavazan k uchovani veskeré uGcetni
dokumentace po dobu 10 let od ukonceni realizace projektu.

Nékup drobného hmotného majetku — je opravnénym nékladem, pokud je pro realizaci projektu nezbytny.

Nakup kancelaiskych potieb — pokud se jedna o drobné potieby, které nemohou byt detailné specifikovany.

Néklady na publicitu — napf. brozury, letaky, webové stranky, billboardy, plakety.

Rezijni naklady v¢. dodatecnych nakladt na fizeni — jedna se zejména o ndjem kancelafe, nakup vody, paliv
a energie, uklid, udrzbu a pevné pfipojeni na internet. Jsou opravnénymi naklady pouze ve vyjimeénych a
dobre zdivodnitelnych pripadech a p¥i splnéni nasledujicich podminek:

a) primo souvisi s aktivitami projektu,

b) musi byt doloZeny transparentnim vyuctovanim archivovanym v Gcetnictvi k projektu jako podplrny
ucetni doklad,

¢) nesmi pirekrocit 5 % z celkovych opravnénych nakladi projektu.

Financni a jiné naklady — jedna se zejména o bankovni poplatky za zfizeni a vedeni zvlastniho bankovniho uctu
k projektu, pokud zalozeni samostatného i¢tu vyzaduje dohoda o udéleni grantu, NKM nebo narodni legislativa.

Pravni sluzby — jedna se zejména o naklady na pravni poradenstvi. Jsou opravnénym nakladem, pokud byly
vynalozeny v souvislosti s pfipravou nebo realizaci projektu.

Notarské poplatky za ovéfeni dokumentd - jsou opravnénymi naklady, pokud byly vynalozeny v souvislosti
s piipravou nebo realizaci projektu.

Odborné posudky (pokud jsou pozadovany poskytovatelem podpory) — jedna se napiiklad o externi audit.

Néklady na bankovni zaruky — jsou opravnénym nékladem v piipadé, ze jsou pozadovany poskytovatelem
podpory pfi zalohovych platbach.

DPH — je opravnénym nakladem, pokud konecny pifijemce neni platcem DPH a nema narok na odpocet DPH na
vstupu.
Ptispévky v naturaliich (nefinanéni) - jsou opravnénymi vydaji pokud *:
*jde o poskytnuti pozemku nebo nemovitosti, vybaveni nebo materiali, vyzkumu nebo odborné ¢innosti, nebo
neplacené dobrovolné prace a jejich hodnotu lze samostatné ocenit a provést jeji audit, hodnota je ovéfena
nezavislym kvalifikovanym odhadcem nebo fadné zmocnénym Gfednim organem.

e v pfipad¢ neplacené dobrovolné prace musi byt hodnota této prace stanovena pii zohlednéni straveného ¢asu

a béznych hodinovych a dennich sazeb za provedenou praci;

Celkova vySe prispévku v naturaliich nesmi prekrocit 20 % celkovych opravnénych nakladu projektu
a bude v rozsahu max 20 —80 % vyse spolufinancovani, pokud NKM nestanovi jinak.

2/III. NEOPRAVNENE NAKLADY

Néklady na ptipravu dokumentace k piipravé zddosti o grant — v ramci FM EHP/Norska jsou néklady na
vypracovani pozadované dokumentace k zadosti (zadost, studie proveditelnosti, analyzy, posouzeni vlivu na
zivotni prostiedi, dokumentace ke stavebnimu povoleni, atd.) neopravnénymi naklady rozpodctu projektu.
Bytova vystavba.

Dodavka zafizeni/sluzeb pokud:

e zvySuje naklady na provedeni projektu
e je platba definovana jako % z celkovych opravnénych nakladi projektu,

e je dodana konecnému pfijemci za cenu vyssi, nez jaké by dosahl za stejnych podminek u bézného
dodavatele ¢i vyrobce (za cenu obvyklou)
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Stabilizacni ndklady na zaméstnance — piispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary k zivotnim
jubileim, pfispévky na rekreaci apod.

Rezijni naklady Zadatele nesouvisejici s projektem.

Nékup osobnich automobilii, pokud neni schvalen v Dohod¢ o udéleni grantu

Kancelaiské vybaveni — pokud nesouvisi s projektem a neni schvaleno v Dohodé¢ o udéleni grantu

DPH - pokud je kone¢ny pfijemce platcem dan¢ z ptidané hodnoty (DPH bude zpétne proplacena)

Dané - jedna se zejména o dan z piijmu, silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dai z pfevodu nemovitosti, dan dédicka,
dan darovaci

Néklady na opravu — jedna se zejména o opravy a udrzbu stroju a zafizeni.

Poplatky charakteru sankce - jedna se zejména o pokuty a pendle.

Naklady na soudni spory.

Manka, Skody.

Naklady souvisejici s odménami.
Spravni poplatky - pokud jsou pifijmem statniho rozpoctu, rozpoctu kraji a obci. Jednd se zejména o vypis
z katastru nemovitosti, zapis do katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku.

Leasing SW.
Marze a akontace u leasingu.

2/IV. PRIJEM VYTVARENY BEHEM REALIZACE PROJEKTU

Pokud se predpoklada, ze pfi realizaci projektu vzniknou pfijmy, je tieba o tyto piijmy ponizit ¢astku celkovych
opravnénych nakladi projektu.

Za piijem vytvafeny béhem realizace projektu je povazovan jakykoli pfijem vznikly od data zahdjeni realizace
projektu az do data pfedlozeni zadosti o posledni platbu.

Prijem, ktery vznikd az po ukonceni realizace projektu (napf. u infrastrukturnich projektd), se neodecita od
celkovych opravnénych nakladi projektu.
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3. METODIKA PRO ZPRACOVANI ZJEDNODUSENE STUDIE PROVEDITELNOSTI

U projektt generujicich pfijmy je vzdy povinnou pfilohou Zzadosti o grant zjednodusSend studie
proveditelnosti.

Tato studie krome finan¢nich a socioekonomickych aspektl posuzuje navrh projektu z dalsich hledisek,
vyznamnych pro realizaci projektu. Jejim tcelem je zhodnotit alespont dvé varianty feSeni realizace
projektu, a tim prokazat efektivnost a proveditelnost navrhovaného projektu.

ZjednoduSena studie proveditelnosti

Textova cast zjednoduSené studie proveditelnosti bude vypracovana v rozsahu max. 20 stran
v nasledujici struktufe:

1. Uvodni informace

Vychozi stav a zdivodnéni realizace projektu

won

Analyza potiebnosti projektu (vCetné analyzy nabidky a poptavky po vystupech projektu, analyzy
cilovych skupin a zdivodnéni kazdé jednotlivé polozky. Vysvétlete, pro¢ je kazda polozka nutna
a zdivodnéte pocet jednotek a jednotkové ceny).

Popis projektu a jeho aktivit
Harmonogram realizace projektu

Management projektu

N e

Technické a technologické feseni projektu (technicky navrh musi byt optimalni vzhledem k pouzité
technologii a musi byt v souladu s pravem EU)

*®

Hodnoceni efektivity a udrzitelnosti projektu

9. Zajisténi investi¢niho majetku

10. Finanéni analyza v podob¢ penéznich toki (financni cash flow)

11. Ekonomicka analyza v podobé hotovostnich tokl (ekonomické cash flow)
12. Analyza rizik

13. Zhodnoceni projektu na zaklade¢ vysledku studie

Pti zpracovani jednotlivych kapitol zjednoduSené studie proveditelnosti je mozno pouzit jako voditko
metodické pfirucky pro zpracovani Studie proveditelnosti pro projekty Spole¢ného regionalniho
opera¢niho programu, které byly vydané RO SROP a jsou k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz.

U projektt, které negeneruji pfijmy a nelze u nich vypocitat ukazatele finan¢ni analyzy, musi byt
podrobné zdtivodnéno, kdo bude zabezpeCovat provoz investice a z jakych zdroji budou kryty provozni
naklady po ukonceni realizace projektu.

4. ANALYZA POTREBNOSTI PROJEKTU

Zpracujte prilohu samostatné, pokud neni soucasti zjednodusené studie proveditelnosti.

U projektti generujicich pfijmy musi byt analyza potiebnosti projektu soucasti zjednodusené studie
proveditelnosti. V ostatnich ptipadech (stavebni prace, sluzby, vyzkumné projekty, dodavky vybaveni
a zatizeni/ptistrojit) je mozné dolozit samostatné s nasledujicimi informacemi:
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V piiloze popiste stru¢n¢ (max. dvé stranky A4) a vystizn¢:

Vychozi a cilovy stav projektu.

Zduvodnéte dulezitost realizace projektu

Zduvodnéte potiebnost aktivit projektu k dosazeni stanoveného cile
Uved'te, proc je projekt a jeho cil zadouci/pottebny a jaké budou ptinosy.
Popiste, komu jsou piinosy urceny a jak mohou byt prospesné

Uvedte, zda je po vystupech projektu poptavka na trhu a zda vystupy projektu pokryji
poptavku u cilovych skupin

Proved’te analyzu potieb (napf. nakup vybaveni nebo zatizeni/ptistroji)

Vysvétlete, pro¢ je kazda polozka v detailnim rozpoctu nutna a zdivodnéte pocet jednotek
a jednotkové ceny.
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5. MECHANISMY ODPOCTU ZALOH

Mechanismus vyuétovani zalohy, ktery je navrzen pro projekt, miize pouzit jeden ze ¢tyi zpisobi odpoctu:

1. Cela vyse zalohy je odectena od prvni Zadosti o platbu

2. VySe zilohy je postupné odeclitana v pomérné vySi, a to od prvni Zadosti o platbu azZ do
vyéerpani 80 % grantu

3. Cela vySe zalohy je odectena aZ pti vyCerpani 80 % grantu

4. RozvrZeni vyuctovani zalohy je individualni

POZNAMKA
Ptiklady uvedené nize jsou pouze ilustrativni a neberou v uvahu spolufinancovani nebo platby pfi schvaleni
Zéaverecné zpravy o projektu.

Priklad

Ud¢leny grant: 1000

Délka projektu: 1 kalendarni rok

Planované zadosti o platby: 4 v pribéhu kalendainiho roku

ZALOHOVA PLATBA: 10 %,=100
1. Cela vySe zalohy je odectena od prvni Zadosti o platbu
Obdobi 01/01 01/04 01/07 01/10 31/12 Celkem
Pobis Zalohova 1. Zadost 2. zadost 3. Zadost Konecna zadost

p platba o platbu o platbu o platbu o platbu

Zadost 100 250 250 250 250 1100
Odpocty/ 0 100 0 0 0 100
kompenzace
Cista platba 100 150 250 250 250 1000
2. Vyse zalohy je postupné odecitana v pomérné vysi, a to od prvni Zadosti o platbu azZ do

vyCerpani 80 % grantu

Obdobi 01/01 01/04 01/07 01/10 31/12 Celkem
Pobis Zalohova 1. Zadost 2. zadost 3. zadost Kone¢na zadost

p platba o platbu o platbu o platbu o platbu
Zadost 100 250 250 250 250 1100
Odpocty/ 0 33 33 34 0 100
kompenzace
Cista platba 100 217 217 216 250 1000
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3. Cela vySe zalohy je odectena aZ pri vyCerpani 80 % grantu
Obdobi 01/01 01/04 01/07 01/10 31/12 Celkem
Pobis Zalohova 1.zadost o 2.z4dost o 3. zadost Konec¢na zadost

p platba platbu platbu o platbu o platbu
Zadost 100 250 250 250 250 1100
Odpocty/ 0 0 0 100 0 100
kompenzace
Cista platba 100 250 250 150 250 1000
4. Rozvrzeni zalohového vyrovnani je individualni
Obdobi 01/01 01/04 01/07 01/10 31/12 Celkem
Popis Zalohova 1. zadost 2. zadost 3. zadost Konecna zadost

p platba o platbu o platbu o platbu o platbu
Zadost 100 250 250 250 250 1100
Odpocty/ 0 10 20 30 40 100
kompenzace
Cista platba 100 240 230 220 210 1 000
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V. POVINNE FORMULARE K ZADOSTI

PO Seznam pftiloh
Pa Podrobny rozpocet:
Stavebni prace - Dodavka zatizeni - Sluzby
P2c Prohlaseni o spolufinancovani
P3 ZjednoduSena studie proveditelnosti nebo Analyza potfebnosti projektu
P4 ProhlasSeni o partnerstvi
P8 Cestné prohlageni zadatele
P10 Cestné prohlaseni o vlastnictvi

MINISTERSTVO FINANC] — CENTRUM PRO ZAHRANICN{ POMOC
40/ 48
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‘ PO seznam priloh
., i . o . PiedloZeno
Cislo Nazev prilohy Soucdasti Zadosti 2
ANO/NE
POVINNE pf#ilohy:
PO Piedepsany seznam pfiloh Vidy.
P1 Doklad o pravni subjektivité zadatele Vidy.
Financovani: Vidy.
P2a: Podrobny rozpocet Vidy.
P2 < o ae
P2b: Finanéni zdroje Pokuvc! nest.ac1 prostor vyhrazeny v ¢asti
5.3. zadosti.
P2c¢: ProhléaSeni o spolufinancovani }’zdy, spolu s dalSimi doklady dle typu
zadatele.
Vidy,
Zjednodusena studie proveditelnosti pro

Zjednodusena studie proveditelnosti/ prOJe%dy genveru]lcl Prljn_ly nebo )

P3 Analyza potfebnosti projektu Analyza.potroebnostl pI"O_]el’(tu pro Vostatnl
typy projektt (stavebni prace, sluzby,
dodavky vybaveni nebo
zafizeni/ptistroji, vyzkumné projekty.)

P4 Prohlaseni o partnerstvi Pokud je relevantni.

P5 Umisténi projektu (mapa) Vidy.

Povoleni Pokud je relevantni a v souladu s platnou
legislativou. Nezahrnuji se povoleni
souvisejici se stavebnimi projekty —
soucasti samostatnych piiloh oznacenych

P6 P14, P15 atd.

Prikladate-li vice povoleni, oznacte je
jako ptilohy P6a, P6b atd. a uved'te
jejich seznam.

P7 Zmocnéni osoby k podpisu zadosti Vidy.

P8 Cestné prohlaseni zadatele Vidy.

* Dopliite ANO nebo NE.

MINISTERSTVO FINANCi — CENTRUM PRO ZAHRANICN{ POMOC
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DALSI ptilohy:

Podklady pro posouzeni finanéniho zdravi

Pokud je relevantni — dle typu

P9 zadatele zadatele.

P10 Cestné prohlaseni o vlastnictvi Pokud je relevantni - dle charakteru
projektu.

P11 Doklady ke stavebnimu projektu Pokud je relgvaqtm a v souladu
s platnou legislativou.

P12 Doklady o posouzeni vlivu projektu na Pokud je relevantni a v souladu

zivotni prosttedi EIA s platnou legislativou
P13 Manual pro implementaci programu Vidy pouze pro PROGRAM.

MINISTERSTVO FINANCi — CENTRUM PRO ZAHRANICN{ POMOC
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P2a — PODROBNY ROZPOCET (V €) (Tabulku je mozno roziFit, nebo upravit tak, aby odpovidala skladbé ndavrhu projektu)
Nazev projektu :

Ndaklady jsou stanoveny dle obdobnych projektit a obvyklé na trhu

Zakladni rozpo¢tové naklady stavby
1. vykopové prace m3 200 40 8000
2. oprava stropu m2 50 20 1000
1. Stavebni naklady* Ostatni ndklady stavby
Niklady souvisejici s pfipravou realizace
Stavebni niaklady celkem
Zidle kus 10 20 200
2. Nakup a dodavka zafizeni pocitace kuc 6 1000 6000
Niakup a dodavka zafizeni celkem
ravnik osobo dny 4 150 600
3. Sluzby zpracovani studie osobo dny | 1000 150 150000

Sluzby celkem

4. Administrativni naklady projektu** -
naklady pouze spojené s Fizenim projektu

Administrativni naklady projektu celkem
5. Publicita

Publicita celkem

6. Jiné naklady ***

Jiné naklady celkem

ROZPOCET CELKEM

* v pripadé, Ze k Zadosti nebo priloze k Zadosti je priloZzen podrobny rozpocdet, neni ti‘eba zpracovavat

** Administrativni naklady projektu®* maximalné 5% z celkovych opravnénych nakladi projektu !!!

*** Nutno specifikovat
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’PZc \ Prohlaseni o spolufinancovani

Nazev projektu: <ndzev>

Zadatel <ndzev Zadatele> prohlasuje, Ze zajisti spolufinancovani projektu, tj. <%> opravnénych nakladd, po
celou dobu realizace operace, tj. celkem ve vysi < EUR>.

Zadatel také zarucuje financovani neopravnénych néakladu.

Zadatel zajisti priibézné financovani realizace projektu tak, aby realizace projektu probihala podle ¢asového
a vécného harmonogramu. A s ohledem na planované rozvrzeni zpétnych plateb (refundaci nakladd) ze zdroji
Finan¢nich mechanismii EHP/Norska, nedoslo k moZnému deficitu financnich prostiedku.

Misto:

Datum:

Jméno, Pfijmeni:

Funkce:

Podpis:
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P4 | ProhlaSeni o partnerstvi

Prohlasujeme, ze jsme se seznamili s obsahem predkladaného navrhu zadosti o podporu pro projekt
<nazev projektu> a ze <instituce> s timto navrhem souhlasime.

Zavazujeme se, ze budeme dodrzovat zasady korektni partnerské spoluprace a o ptipadnych
neocekavanych problémech budeme neprodlené informovat vSechny ¢leny partnerstvi.

Jméno:

Organizace:

Funkce:

Podpis:

Datum:

Misto:

* Podrobné rozdéleni zodpovédnosti pri zajisténi realizace, financovani projektu a udrZitelnosti
je/bude stanoveno v Dohodé o partnerstvi
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Popis partnerské organizace

Zakladni informace Partner

Plny nazev partnera
(obchodni jméno)

Pravni forma

ICO

DIC

Ufedni adresa

Kontaktni osoba

Telefon

Fax

E-mail

Pocet zaméstnancu

Zkusenosti s projekty podobného
typu (ve vztahu k tloze, kterou

v ramci realizaci projektu partner
zastava)

Predchozi spoluprace se zZadatelem

Specifikace ulohy a miry zapojeni do
ptipravy navrhovaného projektu

Uloha a mira zapojeni do realizace
navrhovaného projektu (véetné
zajisténi spolufinancovani )
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P8 | Cestné prohlaseni Zadatele

Zadatel <ndzev Zadatele> prohlasuje, Ze:

neni vupadku nebo v likvidaci, nebyla na néj uvalena nucena sprava, neuzaviel dohodu
o vyrovnani s véfiteli, nebyl mu ulozen zakaz cCinnosti nebo se nenachdi v podobné situaci
vyplyvajici z piislusnych domacich pravnich predpist;

na jeho majetek nebyl prohlasen konkurz, neni pfedmétem jednani vedoucich ke vstupu do
likvidace, k uvaleni nucené spravy, nebyl podan navrh na vyrovnani s véfiteli nebo se nenachai
v podobné situaci vyplyvajici z prislusnych domacich pravnich predpisi;

proti jeho statutdrnimu zastupci (statutarnim zéstupcim, pokud z pfislusného zakona, statut
organizace apod. vyplyva, Ze statutarnich zastupci je vice nez jeden) neni zahajeno nebo vedeno
trestni fizeni a nebyl (nebyli) odsouzen/i pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisela
s pfedmétem ¢innosti organizace nebo pro trestny ¢in hospodaisky nebo trestny ¢in proti majetku;

plni povinnosti souvisejici s platbami socidlniho a zdravotniho pojisténi, danové povinnosti a dalsi
povinnosti vyplyvajici z pfislusnych ustanoveni pravnich norem CR;

nedopustil se jednani zadvaznym zplsobem odporujiciho profesni etice, které jim poskytovatel
podpory jakymikoli opravnénymi prostfedky prokazal;

nedopustil se zavazného zkresleni informaci ptedlozenych poskytovateli podpory, které byly
podminkou ucasti v kole vyzvy nebo mély tvofit soucast smlouvy;

nebylo z diivodu zavazného neplnéni zadvazki vyplyvajicich z jiné smlouvy s tymz poskytovatelem
podpory od prislusné smlouvy odstoupeno;

nepokusil se ziskat dvérné informace nebo ovlivnit hodnotici komisi nebo poskytovatele podpory
v prubéhu hodnoticiho procesu tohoto ¢i nékterého z predchozich kol vyzvy;

nezada soucasné na ptredkladany projekt o podporu ze strukturdlnich fondd v ramci nékterého
operacniho programu ¢i jednotného programového dokumentu;

nepodava tentyz navrh souCasn€¢ vramci prislusné regiondlni i sektorové strategie na kraj
1 ministerstvo.

Misto :

Datum :

Jméno, Pfijmeni

Funkce

Podpis
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\ P10 \ Cestné prohlaSeni o vlastnictvi

Ja, nize podepsany statutarni zastupce (ndzev zadatele) . . . . . . sesidlemv..... , zapsané/ho
v (ndzev rejstiiku/registru) vedeném Méstskym/Krajskym soudem v . . . . . , v oddilu ..., vlozce ...
timtoprohlasSuji, ze (ndzev Zadatele) . . . . je na zéklad¢ kupni smlouvy (jiného nabyvaciho titulu)
uzaviené dne ....... vyluénym vlastnikem nemovitosti - budovy ¢€.p. ... nachazejici se na pozemku
parc. ¢. . . . v Kkatastralnim tzemi a obci . . . . . ktera je zapsana na listu vlastnictvi €. . . . .
u Katastralniho uradu pro . . . .. kraj, Katastralni pracovisté . . . . ..

Dale prohlasuji, ze mi neni znama zadna zavazna skute¢nost ohledné predmétné nemovitosti,
ktera by omezovala (nazev Zadatele). . . jako vlastnika v dispozici s timto majetkem. RovnéZ prohlasuj,
ze neni veden ani nehrozi jakykoliv soudni spor nebo spravni fizeni (vCetné fizeni o vyvlastnéni)
v pfimé souvislosti s pfedmétnou nemovitosti nebo ve vztahu kni. Na uvedenou nemovitost se
nevztahuji ani nebyly uplatnény ke dni vyhotoveni tohoto cestného prohlaseni zadné restitucni naroky.

Dale prohlasuji, ze také prisluSny movity majetek, ktery je predmétem projektu je ve
vlastnictvi Zadatele.

Misto :

Datum :

Jméno, Pfijmeni

Funkce

Podpis




