ﬂOFLUS

cea ™y ok S‘}

grants

celand liechtenstei

FINAN CNi MECHANISMY EHP / NORSKA

PRIRU CKA

PRO PRIJEMCE GRANTU

z FM EHP/Norska

Verze: 1.¢éervna 2008

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi



SEZNAM ZKRATEK:

BG Blokovy grant

CFCU Centralni finatini a kontrakteni jednotka (samostatné atiehi 902 MF)
CzP Centrum pro zahragni pomoc ¢ast odboru 58 MF)

CzZP 1 CZP - oddleni pripravy a koordinace (odkni 585 MF)

CzP 2 CZP — oddleni realizace, monitorovani a hodnoceni ¢etd 586 MF)
EHP Evropsky hospodaky prostor

ESVO Evropské sdruzeni volného obchodu

FM Finaréni mechanismy

GOL Dopis KFM obsahuijici rozhodnuti odleni grantu (Grant Offer Letter)
IP Individu@lni projekt

KFM Kancel& finantnich mechanisin(v Bruselu)

KP Kone:ny prijemce

MF Ministerstvo financi

MoV Monitorovaci vybor FM EHP a FM Norska

MzV Ministerstvo zahragich \&ci

NF Narodni fond (odbor 55 MF)

NKM Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi

0SS Organiz&ni slozka statu

PCR Zawrecna zprava o projektu (Project Completion Report)

PIP Plan implementace projektu (Project Implementafitam)

PIR Pribézna zprava o projektu / zadost o platbu (Projeetim Report)
PO Prispivkova organizace

PRG Program

ZP Zprostedkovatel programu / blokového grantu
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1. UVOD A ZAKLADNI INFORMACE

Prirucka pro prijemce grantu z FM EHP/Norska(dale jen ,Rirucka®) upravuje postupy pro realizaci
individualnich projeki (IP), progrand (PRG) a blokovych grait(BG) financovanych z Fingnich
mechanismi EHP/Norska od okamZziku schvéleni IP/PRG/BG.

Postupy zde popsanymi jsou povinnitslt nejen koneéni prijemci (KP) a/nebo zpragtdkovatelé (ZP)
IP/PRG/BG, ale i jejich partiiea konéni pijemci grant v rdamci PRG/BG, a to v rozsahu, ktery je pro

n¢ relevantni. Zavaznou je vzdy ta verzérRky nebo jejich filoh, ktera je platna ke dni provad
piislusného ukonu souvisejiciho s realizaci IP/PRG/BG

Prirucka vychézi ze stavajicich dokuméergéchvéalenych Vyborem FM EHP a MZV Norska a
vydanych Narodnim kontaktnim mistem:

Manualy a pravidla schvalena Vyborem FM EHP a MZuska:

= Pravidla a postupy pro implementaci Norského FIVAZ2009;
= Pravidla a postupy pro implementaci FM EHP 20043200
= Individualni projekty;

= Programy (skupiny projek};

= Blokoveé granty;

» Zadost;

= Manual pro hodnoceni;

= Manual pro externi monitorovani;

= Vzor Dohody o udeni grantu, vetrg GOL a PIP;

= Manual pro monitorovani agdkladani zprav;

= Formul& PIR a UZivatelskaifrucka k PIR;

= Formul& Fund PIR a UzZivatelsk&ipucka k Fund PIR;
= Formul& PCR a UZivatelskarpucka k PCR;

= Pokyny pro platby;

= Podrobna ustanoveni o oprémosti vydai;

= Manual pro projekty generujictipny;

= Postupy pro publicitu;

= Propagani materialy — technické podminky;

= Manual pro nesrovnalosti;

= Pokyny pro limity spolufinancovani;

= Z&sady dobré spravy a protikotap politiky;

= Pokyny pro politiku rovnychijlezitosti;

= Pokyny pro politiku udrzitelného rozvoje;

= Priklady indikatofi pro prioritni oblasti;

= Pravodce pro vyhlaSovani vyzev;

= Mechanismus vyplaceni zaloh aj.
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Dokumentace vydana Ministerstvem financi — Narodsomtaktnim mistem:

= Manual pro implementaci Finanich mechanisin EHP/Norska (fiprava vyzev, hodnoceni
Zadosti a postup prorgdkladani zadosti KFM k projednani Vyborem FM EHRebo MZV
Norska) wetre priloh, na ktery tato #rucka navazuije;

» Postupy pro zadatele ke zpracovani Zadosti o grant;

= Manual postup NKM pro implementaci Finamich mechanistn EHP/Norska - Postupy vydavani
rozhodnuti o poskytnuti dotace a Postupy piifxqane a zasrecné vy&tovani projeki (slouzi pro
interni poteby NKM);

= Metodika finagnich toki a kontroly FM EHP/Norska;

= Pokyny NKM:
- ¢. 1 - Opravanost osobnich vyd&jna zamistnance a externi experty;

. 2 —Pokyny pro vypkni Piib¢Zné zpravy o projektu (Project Interim Report —)PIR

. 3 —Pokyny pro vypkni Zawrecné zpravy o projektu (Project Completion Report).

Q< O

<

Prirucka se zabyva zakladnimi postupy; jako takova nenmysivycerpavajici. Pokud dojde
v prabéhu implementace Fingnich mechanist ke schvéleni dalSich dokuménbude Firucka
doplnina a aktualizovana na zakéaglovych skuténosti.

V pripadech a situacich neupravenych toutivuékou se postupuje individua@npripad od pipadu
v souladu s dobrymi mravy a obecnymi zasadami abdho styku.

1.1 ZAKLADNI POJMY
Nize jsou definovanydhkteré zakladni pojmy, které se kimacce objevuiji:

= zahdjeni IP/PRG/BG den, o kterém bude reportovano ve zpravach dzaealprojektu jako o
prvnim dni realizace IP/PRG/BG,;

= ukonéeni IP/PRG/BG: dle charakteristiky projektu se jim rozumi:
v piipact dodavky z&zeni gevzeti z&zeni do majetku;
v piipact stavebnich praci datum podpisegavaciho protokolu stavby;
v piipact neinvestinich projekt ukorteni vSech aktivit projektu definovanych v Planu
implementace projektu;
pokud neni v Dohad o udtleni grantu stanoveno jinak, nejpéjgdvSak do data uvedeného
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo v dopisuéstiaa ministra jako termin pro dosazeélu
projektu.
Ze strany NKM je projekt uka®en schvalenim zé&vecné zpravy o projektu Vyborem FM EHP
a/nebo MzZV Norska a vyplacenim zadrzného. Wkon IP/PRG/BG musi byt doloZzeno
pozadovanymiiblohami k za¥recné zpra¥ o projektu (PCR) — viz Pokyn NKN1 3.

= obdobi opravrénosti vydaju: zaina datem, kdy Vybor FM EHP a/nebo MZV Norska vyda
rozhodnuti o udleni grantu (datum je uvedeno v Grant Offer Leo tzv. commitment date) a
kon¢i dnem uvedenym &. 4 Dohody o udeni grantu (shodné datum je uvedeno také v Roziibdn
0 poskytnuti dotace / dopisu n&tka ministra). V tomto obdobi musi byt uskat@my vSechny
aktivity a ze strany koreeho pijemce/zprosedkovatele proplaceny vSechny vydaje souvisejici
s realizaci IP/PRG/BG;
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= zaslani dokumenfi poStou/dopisem pii zasilani dokumentpostou je rozhodujici datum odeslani
dokumentu (razitko posty);

= béh Ihit: Ihaty uvedené v tétoiRucce z&inaji izet dnem nasledujicim po dni zaslani souvisejici
Zadosti nebo dopisu NKM ko#reému pijemci/zprostedkovateli, a to i vifipadt, Ze jsou dokumenty
zaslany elektronicky;

= zawrecna platba - zadrzné finarcni prostedky, které mohou byt proplaceny az po schvaleni
zawrecné zpravy o projektu (pro individualni projekty g@novenaéastka ve vysi maximain5%
z celkového rozpau IP);

= konefny prijemce grantu subjekt, ktery ziskava finani prostedky na realizaci jednotlivych sub-
projekii od zprostedkovatel v ramci realizace programu nebo blokového grantu rozdil od
~konefného pFijemce’, ktery ziskava progedky na realizaci individualniho projektdimo od
NKM).

1.2 RIDICIi STRUKTURA FM EHP/NORSKA

V souladu s fislusnymi mezinarodnimi dokumenty jsou stanovenynaeodni a nadnarodni drovni
subjekty s jash definovanymi odpasdnostmi za jednotlivécinnosti v ramci implementace FM
EHP/Norska i jednotlivych IP/PRG/BG. Zde jsou &bpopsany jejich hlavriinnosti a odpogdnosti.

Schémadidici struktury FM EHP/Norska je uvedenoiilqeec. 1 Rirucky.

1.2.1 Nadnarodnitidici struktura

Vybor finan ¢niho mechanismu EHP

Vybor byl ustaven staty Evropského sdruzeni volnébchodu (ESVO) jako organ zodgdwny za
efektivitu, spravnodiizeni aterpani finatnich prostedka poskytovanych z FM EHP.

Vybor FM EHP schvaluje pravidla a postupy pro edi projekd financovanych z FM EHP, dale také
Zadosti pedkladané Narodnim kontaktnim mistem am&né zpravy o projektech financovanych z FM
EHP.

Ministerstvo zahraniénich véci Norska

MZV Norska je jako zastupce poskytovatele pomogioatidné za efektivitu, spravnoszeni acerpani
financnich prostedki z FM Norska.

MZV Norska schvaluje pravidla a postupy pro reaiizaojekti financovanych z FM Norska, dale take
Zadosti pedkladané Narodnim kontaktnim mistem a&miné zpravy o projektech financovanych z FM
Norska.

Kancelar finanénich mechanisnii

Kancel& finantnich mechanisth (KFM) zaji&¥uje administrativni podporu Vyboru FM EHP a MzZV
Norska s provozriinnosti vztahujici se k implementaci FM EHP/Norskawtasre plni funkci hlavniho
kontaktniho mista mezitipmajicimi staty a poskytovateli pomoci. KFM jetagena jako samostatna
jednotka Vyborem FM EHP a MZV Norska.

KFM zaji&’uje zejména:
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= pripravu standardizovanych postug formul&a pro implementaci FM EHP/Norska;
= piijem a hodnoceni zadosti o grant dogenych pijimajicimi staty;

= piipravu Dohod o ugeni grantu;

= kontrolu pfibéznych a zagrecnych zprav o projektu;

= externi monitorovani realizace IP/PRG/BG.

Platebni agenturaFM

Funkci Platebni agentury FM vykonava na zakladawené smlouvy o platebni ageféua platebnich
postupech komeni finartni instituce (BBVA), kterd je zodpésina za efektivni spravu carpéni
financénich prostedki poskytovanych ze zdiiofFM EHP/Norska.

V ramci své zodpasdnosti zabezpelje nasledujictinnosti:

= schvaleni zadosti ofgvod prosedki z FM EHP/Norska a ipvod kumulovaného fingniho
pozadavku na zdrojovytéat spravovany Narodnim fondem;

= financni monitorovani vSech projekEFM EHP/Norska na zakladbohod o udleni grantu.

1.2.2 Narodniridici struktura

Monitorovaci vybor (MoV)

Monitorovaci vybor FM EHP/Norska Geské republice zodpovida za monitorovani implensenta
efektivnitizeni a koordinaci vyuzivani préstiki z FM EHP/Norska a pomaha NKM ve b atizeni
projekia.

Clenové MoV jsou zastupci ministerstev, organizaeieyé spravy, socilnich partier
neziskovych organizaci, regionalni a mistni sanm@gpa ostatnich organizaci.

Odpowdnost MoV zahrnujeiiedevsim nasledujici ukoly:

monitorovat celkovy postupiipravy a koordinace FM EHP/Norska,;

doporwovat znény prioritnich oblasti k projednani NKM s donory;

projednavat a odsouhlasit navrhy Zadosti o grgmimditené NKM k gedlozeni KFM,;

monitorovat soulad a dodrzovani stanovenych Preaigestug;

vyhodnocovat celkovy postup g FM EHP/Norska a finami zpravy;

schvalovat navrhy Vykmich zprav o FM EHP/Norskd&ipravené NKM k projednani na Sp&teém
vyroénim zasedani se zastupci Vyboru FM EHP, MZV NoeskdM.

Narodni kontaktni misto

Funkci Narodniho kontaktniho mista (NKM) pro FM ENBrska zabezgeje Ministerstvo financi
(MF), které nese celkovou zodgoost za implementaci FM EHP/Norsk&eské republice.

Hlavni odpo¥dnosti NKM jsou zejména:

= prijimani navrli projekti a jejich gredkladani se Zfodnitnym stanoviskem KFM;

= vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo obgidbpravnich aki;

= monitorovani projekiz FM EHP/Norska;

= fizeni finaknich tolki a owfovani a provathi plateb v souladu s Dohodou o¢lami grantu a
Rozhodnutim o poskytnuti dotace;

= zpracovani Vyrénich zprav o FM EHP/Norska kqalozeni KFM.

Administrativni struktura NKM je tvi@na nasledujicimi subjekty

= Centrum pro zahraémi pomoc — odéleni gripravy a koordinace (CZP 1)
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= Centrum pro zahra#mi pomoc — odéleni realizace, monitorovani a hodnoceni (CZP 2)
= Narodni Fond (NF)

= Centrélni finagini a kontrakténi jednotka (CFCU)

= Odbor Kontrola

Centrum pro zahraéni pomoc — odéleni gipravy a koordinace (CZP 1)

Odctleni odpovidad za celkové zajfif administrativy, koordinaci ffpravy a vyuziti FM
EHP/Norska.

Jeho odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

= posuzovat Zzadosti o grant, vypracovavativedréna stanoviska k zadostem dop@mym
k projednani MoV,

= predkladat doportené navrhy projektKFM,;

= zaji¥ovat fFipravu a podpis Dohod o &ldni grantu;

= posuzovat Zadosti o sub-projekty u blokovych dgrakde je MF schvalené jako zprmstkovatel.

Centrum pro zahraéni pomoc — odéleni realizace, monitorovani a hodnoceni (CZP 2)

Oddcleni odpovida za pbéZné monitorovani a hodnoceni projekfinancovanych z FM
EHP/Norska.

Jeho odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

= spolupracovat naffpraw Dohod o udleni grantu a na zpracovani PIP;

= posuzovat a schvalovatijzné a zasrecné zpravy projekiz FM EHP/Norska;
= zaji¥ovat piibéZné monitorovani a hodnoceni IP/PRG/BG.

Narodni fond (NF)

Odbor NF je centralnim mistem priepody finanich prosﬂeqm meziCeskou republikou a KFM a je
zodpowdny za celkové finafmi tizeni prostedki poskytnutychCeskeé republice z FM EHP/Norska.

Jeho odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

= Zadat o pevody finanich prostedki z FM EHP/Norska na &t NF na zaklag relevantni
dokumentace o skute¢ provedenych uhradach opré&wych vydaiji na schvalené projekty;

= zaji¥ovat gijem finartnich prostedki z FM EHP/Norska a jejich distribuci kofreemu
piijemci/zprostedkovateli a fijem a gevod vratek.

Centralni finatini a kontrakténi jednotka (CFCU)

CFCU jako implementmi agentura projeit FM EHP/Norska je odp@dna za pipravu
Rozhodnuti o poskytnuti dotace a za platby kKagisn pfijemaim/zprostedkovateim.

Jeji odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

= priprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace (nebo obddbaitti), kdy adresatyéthto rozhodnuti jsou
KP/ZP nebo jejichizzovatelé;

= kontrola ¥cné a formalni spravnosti Zzadosti o platbu, kteedkdadaji KP/ZP;

= provacni plateb konénému pijemci/zprostedkovateli;

= evidence a S&ni nesrovnalosti zjitych @i implementaci FM EHP/Norska;

= implementace individualniho projektu a blokovyctardgl, kde je MF schvalené jako kaimsy
piijemce/zprosedkovatel.
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Odbor Kontrola

Odbor Kontrola je utvar Ministerstva financi pinicinkci Narodniho kontrolniho organu, ktery je
powien funkci ugtedniho spravniho organu pro figan kontrolu v souladu s § 7 zakohn&820/2001
Sh., o finagni kontrole.

Jeho odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

= vykonani auditu systému implementace;

= reportovani nesrovnalosti KFM v souladu s Manugteo nesrovnalosti a podminkami Dohody o
uckleni grantu;

= spoluprace na kontrolach a auditech, které tzggiSKFM, Vybor FM EHP, MZV Norska, fad
norského generalniho auditora a Rada audiE®VO a poskytovani penych informaciémto
institucim.

NejdilezitéjSi kontaktni udaje NKM

Narodni kontaktni misto — CZP 1 -oddleni gripravy a koordinace (odtni 585 MF)
Ministerstvo financi

Letenska 15, 118 10 Praha 1

tel.: +420 2 5704 4559

e-mail: czp@mfcr.cz

web: www.eeagrants.cz

Narodni kontaktni misto — CZP 2 —odctleni realizace, monitorovani a hodnoceni ¢etd 586 MF)
Ministerstvo financi

Letenska 15, 118 10 Praha 1

tel.: +420 2 5704 4559

e-mail: FMrealizace@mfcr.cz

web: www.eeagrants.cz

Narodni kontaktni misto — CFCU —Centralni finatini a kontrakténi jednotka (samostatné atkehi
902 MF)

Ministerstvo financi

sidlo: Legerova 69, Praha 1

posStovni adresa: Letenska 15, 118 10 Praha 1

tel.: +420 2 5704 4553

e-mail: FMrealizace@mfcr.cz

web: www.eeagrants.cz

Narodni kontaktni misto — NF— Narodni fond (odbor 55 MF)
Ministerstvo financi

Letenska 15, 118 10 Praha 1

tel.: +420 2 5704 2445

1.2.3 HRijemce grantu z FM EHP/Norska / gfijemce dotace / kon&y prijemce grantu

V piipact individuélnich projekt je pijemcem grantu z FM EHP/Norskafijpmcem dotace z NF)
predkladatel zadosti — kotiey piijemce (KP).
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V piipad programu a blokového grantu jéjemcem grantu z FM EHP/Norskatifpmcem dotace
z NF) zprosiedkovatel programu nebo blokového grantu (ZP). Koym pijemcem grantu je
predkladatel sub-projektu schvaleného v ramci prograeto blokového grantu.
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2. PODPIS DOHODY O UDELENI GRANTU A VYDANI ROZHODNUTI
O POSKYTNUTI DOTACE

Stru¢né schéma kapitoly

| 1. Vybor FM EHP a/nebo MZV Norska zaSleNKM dopis oznamujici rozhodnuti o dehi
grantu (Grant Offer Letter)

—»| 2. NKM informuje dopisemKP/ZP o udtleni grantu a zérowezadle k vyplsni formul&
Potvrzeni o fjeti podminek udleni grantu a zaji&hi spolufinancovani a Plan implementace
projektu

3. KP/ZP potvrdi dopisemNKM pirijeti/negijeti podminek grantu detrg zaslani vyplaného
Potvrzeni o fijeti podminek udeni grantu a zaji8hi spolufinancovani a Planu implementace
projektu

— lhita: 10 pracovnich dni

—»| 4. NKM zasleKFM dopis o potvrzeniijjeti/negijeti podminek udeni grantu (Acceptance lette
a vyplreny Plan implementace projektu
Ihita: 30 kalend&nich dnit od data zaslani Grant Offer Letter

=

)

5. NKM — CFCU pozadakP/ZP o zaslani finatnich identifikaci, potvrzeni o bezdluznost| a
dalSich informaci
— Ihata: 30 kalend&nich dnipro dodani ze strarP/ZP

—>| 6. KFM zaSlepodepsanou Dohodu odleni grantu, vetre priloh, k podpisNKM |

L 3| 7. NKM vyda na zakla#l podepsaneé Dohody o d&leni grantu Rozhodnuti o poskytnuti dotace
— (nebo obdobny akt)etre piiloh proKP/ZP nebo jeho fizovatele

—»| 8. NKM zasle Rozhodnuti o poskytnuti dot&®/ZP k piijeti podminek
Ihita: 10 pracovnich dnipro podpis prohldSeni KP/ZP

2.1  RRIPRAVA A PODPIS DOHODY O UD ELENI GRANTU
2.1.1 Udleni grantu
Na zéklad posouzeni igdloZzené Z4dosti o grant rozhodne Vybor FM EHPba/ndZV Norska o

uckleni / neudleni grantu na dany IP/PRG/BG.

Rozhodnuti Vyboru FM EHP a/nebo MZV Norska oéladi grantu je zasilano dopisem KFM
Narodnimu kontaktnimu mistu — CZP (Grant Offer Letter) spolu s pedvyplrtnym Planem
implementace projektu (PIP), prip. Schématem fungovani fondy Fund set up (pro PRG/BG).

V pripact neudleni grantu bude NKM informovano dopisem KFM s wem@@dth divodu pro neudleni
grantu. Proti tomuto rozhodnuti se nelze odvolat.

NKM neprodler informuje edkladatele Zadosti o &ldni / neudleni grantu z FM EHP/Norska.
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Pi udéleni grantu pozada NKM — CZP 1 dopisem Koo pijemce/zprosedkovatele o pisemné
potvrzeni pijeti podminek udleni grantu a zaslani potvrzeni o zajistspolufinancovani projektu a o
vyplnéni Planu implementace projektu. Dopis NKM — CZRb%ahuije:

= kopii dopisu o rozhodnuti Vyboru FM EHP a/nebo MRWrska o udeni grantu Grant Offer
Letter) véetns podminek udeni grantu;

= formul& Potvrzeni o Fijeti podminek udéleni grantu a zajiS&ni spolufinancovani— potvrzujici
prijeti podminek udeni grantu uvedenych v Grant Offer Letter (GOL) n&mym
piijemcem/zprogedkovatelem.
Formul& bude vyplgn koné&nym grijemcem/zprosedkovatelem a podepsan statutarnim zastupcem
organizace KP/ZP. Zajiti spolufinancovani kokay pijemce/zprosedkovatel také dolozi
prislusnymi doklady. Vzor formuté pro Potvrzeni offjeti podminek udeni grantu a zajisni
spolufinancovani je uveden Yilpzec¢. 2 Rirucky;

= formul& Planu implementace projekty predvyplreny KFM (formul& Planu implementace projektu
pro IP/PRG/BG je uveden ¥ifoze¢. 7 Rirucky);

= formul& Schéma fungovani fondu (Fund set up} pouze pro PRG/BG.

Koneiny prijemce/zprogedkovatel je povinen potvrdit dopisenfijgti podminek grantu ddlO
pracovnich dni od gijeti dopisu (pokud NKM nestanovi jinak) a naskedaslat NKM — CZP 1 dé
pracovnich dni nasledujici dokumenty (zaraveelektronicky):

= vyplnény formul& Potvrzeni o rijeti podminek udéleni grantu a zajiS€ni spolufinancovani
véetre priloh;

= vypInény Plan implementace projektua vyplrené Schéma fungovani fondypouze pro PRG/BG);
= pokud je vyzadovandsopii smlouvy o uzaweném partnerstvi (pouze v pipac, Ze IP/PRG/BG
bude realizovan v partnerstvi s dalSim subjekt@okad smlouva nebylaiohou Zadosti o grant).

V pripact, ze koneény prijemce/zprosedkovatel odmitne grant nebo nesouhlasi s podminkami
stanovenymi v GOL, zaSle NKM — CZP 1 dopis s uvédetiivodi nesouhlasu nebo odmitnuti grantu
do 10 pracovnich dni Dopis musi byt podepsan statutarnim zastupceminegakKP/ZP.

Informaci o udleni grantu IP/PRG/BG zigni NKM také na internetovych strankach
www.eeagrants.cz

2.1.2 Hiprava podkladi k Dohodé o udéleni grantu

NKM muiZe pozadat koreého pijemce/zprosedkovatele o vysileni nebo dodateé informace k
Potvrzeni o pjeti podminek udleni grantu a zaji8hi spolufinancovani nebo k PIP. Tyto dodate
informace je kongny prijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektronicky nejpgizdo 5 pracovnich
dni a nasled& pisems.

Na zéklad dopisu KP/ZP o potvrzenitieti podminek grantu éetré vyplnéného Potvrzeni ofjjeti
podminek udeni grantu a zaji&hi spolufinancovani projektu zasle NKM — CZP 1 Kaétfinancnich
mechanism dopis, ve kterém potvrdiifeti podminek udleni grant — tzvAcceptance Letterpro dany
IP/PRG/BG, ¥etre vyplnéneho Planu implementace projektu.

Acceptance Letter musi byt odeslan do KFMBAdkalend&nich dni od data Grant Offer Letter (pokud
neni v GOL stanoveno jinak).
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Individualni projekty

Po odeslani Acceptance Letter NKM — CFCU pozad&kw@o pijemce o pedlozZeni vSech informaci
nutnych pro fipravu a vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Koneiny prijemce je povinen ve i€ 30 kalenddnich dni zaslat NKM — CFCU givodnim dopisem
postou:

= informaci o pravni fornd, statutu a fisluSném paragrafu oélvového fidéni opravenych vydaii
organizace KP dle vyhlasky Mf-323/2002 Sb., o rozptve skladb;

= gestné prohlasenio tom, zda je DPH v ramci IP oprénym vydajemci nikoli (podrobnosti viz
kapitola 3.3.3)

= finanéni identifikaci (p¥ijmoveého) bankovniho &tu (pfiloha ¢. 4 Hirucky), potvrzenou jak
koneinym prjemcem tak fislugnou bankdu

= potvrzeni o Uplné bezdluznosti vydana pislusnymi finadnimi UGrady, spravou socialniho
zabezp&eni a zdravotnimi pojisvnamt, u kterych jsou pojishi zangstnanci konéného pijemce.
Potvrzeni nesmi byt starSi nez daturélerd grantu uvedené v GOL.

Ow&feni na mistpred podepsanim Dohody odlehi grantu pro individualni projekt

Po oznameni KFM o @teni grantu (Grant Offer Letter)ibe NKM — CZP 1 v fipact zjisteni zmen,
moznych nesrovnalosti a jinych zavaznych infornoggiojektu, které mohou ovlivnit fioch realizace
projektu, provést asfeni na mistjese pred podpisem Dohody o &dni grantu.

Postup p ovéiovani na mistje nasleduijici:

= NKM oznami elektronicky a nasleglidopisem kongnému ijemci minimalré 5 pracovnich dni
predem zahdjeni ¢teni na mist

= owerovani provadi pracovnici NKM nebo jim ggeni externi odbornici;
= (Celem owieni na mist je prowiit informace uvedené v Zadosti o grant s aktuaktemem, ovfit

I

nastaveneé postupy a posoudit, zda neexigdiekigiky, které by mohly ovlivnit pbeh fijeti grantu a
celkovou realizaci IP;

= koneny piijemce je povinen poskytnout pgenym pracovnikm pristup ke vSem dokumemh a
podkladim IP a spolupracovat s nimiliem owfovani na mist

= z owieni na mist sepiSe NKM zapis o provedeniégeni na mist, ktery bude zaslan kotreemu
prijemci k vyjadeni a pipadnym pipominkam s terminem odpé&i do 5 pracovnich dnj

= konena verze zapisu, podepsana vSedaistniky o¥ieni, bude zaslana pro informaci k&mému
piijemci;

= av ipac zjistni zavaznych skuteosti, které by mohly vést ke zruSeni navrhu DolwdgEleni
grantu, rozhodne o dalSim postugisiiSny namsstek ministra financi. Tento postup budeiedp
koneinym rozhodnutim — konzultovan na pracovni UroudiFM;

= v piipact zavaznych zjighi bude Kanceflafinantnich mechanisin pozadana o zruSeni dehi
grantu pro dany projekt;

! Pro projekty pedkladané v ramci Vyzwy. 3 bude toto prohlaseni uz sésti anglické verze #adosti a CFCU jej proto bude
vyzadovat pouze Vifpact pochybnosti nebo zm v projektu.

2\ pripads, Ze je KP Hispivkovou organizaci organizai slozky statu nebo kraje nebo obce, zasila takéshi identifikaci
prijmového bankovnihodfu svého #izovatele, progednictvim kterého budou realizovany platby.

* Misto potvrzeni o bezdluZnosti od zdravotnich $ojien je mozné fedloZit Gestné prohlaseni podepsané statutarnim
zastupcem organizace KP.
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= do doby konéného rozhodnuti NKM a/nebo KFM bud#&grava a podpis Dohody o &leni grantu
posuzovaného IP pozastavena,

= KFM o kong&ném rozhodnuti informuje NKM — CZP 1, které dalimuje konéného pijemce a
prislusné kontaktni misto.

Programy / Blokové granty

Po odeslani Acceptance Letter NKM — CFCU pozadastpdkovatele o jgdlozeni vSech informaci
nutnych pro fipravu a vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zprostedkovatel je povinen veite 30 kalenddnich dna zaslat NKM — CFCU givodnim dopisem
postou:

= informaci o pravni fornd, statutu a fisluSném paragrafu oélvového fidéni opravenych vydaii
organizace ZP dle vyhlasky ME323/2002 Sh., o rozpmvé skladb;

= Cestné prohlaSeni tom, zda je DPH v rdmci PRG/BG oprémyim vydajenxi nikoli (podrobnosti
viz kapitola 3.3.3)

= finanéni identifikace bankovnich (ta® (pifloha ¢. 4 Rirucky), potvrzené jak zprasidkovatelem
tak gislusnou bankou. Zprdstlkovatel musi mit pro transakce spojené s realPRG/BG zaloZzeny
dva samostatn&ty — samostatnyd@t zviag pro vydaje n&izeni PRG/BG zprostdkovatele, zvIas
Gcet pro prosedky utené na financovani sub-projékt rAmci PRG/BG (jak je uvedeno v kapitole
3.2);

= potvrzeni o Uplné bezdluznosti vydana pisluSnymi finadnimi (rady, spravou socialniho
zabezpéeni a zdravotnimi pojisvnamf, u kterych jsou pojishi zaméstnanci zprosedkovatele.
Potvrzeni nesmi byt starSi nez daturdlerd grantu uvedené v GOL.

2.1.3 Podpis Dohody o uéleni grantu

Na zaklad podklad: zaslanych formou Acceptance Letter KFM zpracujeeikaou verziDohody o
udéleni grantu v¢etrg PIP a dalSichifioh, kterou, po podepséani zastupcem Vyboru FM BHiebo
MZV Norska, zasle k podpisu NKM.

Dohoda o udeni grantu obsahuje nasledu;jitgighy:

|. Dopis KFM obsahuijici rozhodnuti odleini grantu (Grant Offer Letter);
Il. Plan implementace projektu;
lll. Schéma fungovani fondu (Fund set up) — pourePRG/BG.

Pokud bude dany IP/PRG/BG financovan z obou Eimiah mechanisi) a to jak z FM EHP, tak z FM
Norska, KFM zaSle NKM d¥ Dohody o udleni grantu — jednu pro finani prostedky z FM EHP a
jednu pro finatni prostedky z FM Norska, kaZzdou ve dvou vyhotovenich.dkoDohody bude pouze
jeden spolény GOL, Plan implementace projektu, Schéma fungdeguau, gipadré dalsi gilohy.

NKM — CZP 1 zaSle kopii Dohody o &dni grantu konsnému gijemci/zprostedkovateli.

* Pro projekty pedkladané v rdmci Vyzwy. 3 bude toto prohlaseni uz sésti anglické verze Zadosti a CFCU jej proto bude
vyzadovat pouze Vifpact pochybnosti nebo zm v projektu.

®V piipads, Ze je ZP fispivkovou organizaci organigai slozky statu nebo kraje nebo obce, zasila iakéshi identifikaci
prijmového bankovnihodfu svého #izovatele, progednictvim kterého budou realizovany platby.

® Misto potvrzeni o bezdluZnosti od zdravotnich $ojien je mozné fedloZit Gestné prohlaseni podepsané statutarnim
zastupcem organizace ZP.
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2.2  VYDANI ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Po podepsani Dohody o dkehi grantu vydava Narodni kontakini misto — CFRbzhodnuti o
poskytnuti dotace (priloha & 5a  Rirucky), kterym poskytuje dotaci ko&eemu
prijemci/zprostedkovateli na realizaci IP/PRG/BG.

V pripac, Ze konénym pijemcem/zprogedkovatelem je organigai slozka statu, poskytuje NKM —
CFCU finargni prostedky na realizaci IP/PRG/B@opisem nanéstka ministra (ptiloha ¢. 5b
Prirucky), kterym se stanovi podminkierpani prosedki, tj. Rozhodnuti o poskytnuti dotace neni
v tomto fFipadk vydavand.

V pripac, Ze konénym grijemcem/zprosedkovatelem je ffispivkova organizace organiga slozky
statu, poskytuje NKM — CFCU finani prostedky na realizaci IP/PRG/BG — v souladu s Metodikou
finanénich toki a kontroly pro FM EHP/Norska —izovateli této pispivkové organizacalopisem
naméstka ministra (piloha¢. 5¢ Rirucky), kterym se stanovi podminkrpani prosedki a uklada
ztizovateli gevést dané podminky na kéného pijemce/zprosedkovatele — svou fspsvkovou
organizaci.

2.2.1 HRiprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Zakladnim dokumentem pro zpracovani Rozhodnutiskytouti dotace j@ohoda o udleni grantu
(véetné vSech f¥iloh) pro dany IP/PRG/BG.

Rozhodnuti o poskytnuti dotaceobsahuje naleZitodtivedené v Metodice finanich toki a kontroly
pro FM EHP/Norska.

Piilohou Rozhodnuti o poskytnuti dotacge kopie Dohody o udeni grantu mezi Vyborem FM EHP
a/nebo MZV Norska a NKM k danému IP/PRG/BGifpdré kopie obou Dohod o @bni grantu),
véetre priloh (GOL, Plan implementace projektu a dalsi).

2.2.2 Hijeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace zaSle NKMCFCU 4 originaly kon&nému
piijemci/zprostedkovateli.

Koneiny prijemce/zprosedkovatel je povinen ve ik 10 pracovnich dmi po dordeni originah
Rozhodnuti o poskytnuti dotace zaslaétzpi origindly Rozhodnuti o poskytnuti dotace, kdenge
~Prohlaseni fjemce dotace* (posledni strana Rozhodnuti o poskytotace) potvrzeno podpisem
statutarnino zastupce KP/ZP, Ze kanje prijemce/zprosedkovatel fjima vSechna ustanoveni
Rozhodnuti a zavazuije se dle nich realizovat IP/BRS

" Pro podminky stanovené dopisem igiika. ministra plati obdobné postupy a povinnoka Jaly? je vydavano Rozhodnuti o
poskytnuti dotace — dale v textu je usdal pro gehlednost pouze Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

® NaleZitosti rozhodnuti o poskytnuti dotace jsotaueny v § 14 zakona 218/2000 Sb., o rozpmvych pravidlech.

® Vzhledem k tomu, e Rozhodnuti je jednostrannyaviim aktem, ktery vydava poskytovatel dotace, jsogRrohlaseni
prijemce dotace” nema vliv na platnost Rozhodnuti,itz pfipadt, kdy pijemce dotace Prohlaseni nepodepiSe, Rozhodnuti je
platné, a to jiz dnem podpisu Rozhodnuti posky&leat dotace. Toto vSak neplati pro dopisy ¢gika ministra financi, kde

je pijeti stanovenych podminek nutnou podminkou prdndwd finarénich prostedk.
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V pripac, Ze je povolena zalohova platba, zasila &ongiijemce/zprosedkovatel spolu s podepsanym
.Prohlasenim filemce dotace” NKM také Zadost o zalohovou plajtiiloha ¢. 12 Rirucky). DalsSi
postupy souvisejici se zalohovou platbou jsou uweddapitole 6.1.1.

Verze: 1¢ervna 2008 Strana 17 (celkem 51)



3. POVINNOSTI KP/ZP PRI REALIZACI IP/PRG/BG

Koneiny prijemce/zprosedkovatel je povinen IP/PRG/BG realizovat v souladdohodou o ufleni
grantu, Planem implementace projektu a Rozhodnutim poskytnuti dotace. Koty
piijemce/zprosedkovatel je povinen zaravepredkladat zpravy o IP/IPRG/BG (jzné zpravy o
projektu a zasrecnou zpravu o projektu),cetré Zadosti o platby ve stanovenyclitéch (viz kapitola
5.2) a déle zajistithddnou realizaci souvisejicich zadavacteteni dle zakona. 137/2006 Sb. o
verejnych zakazkach v platnémeém (viz kapitola 3.4).

VSechny povinnosti koreého gijemce/zprosedkovatele jsou upraveny v manualech a pravidlech
vydanych Vyborem FM EHP a/nebo Ministerstvem zalkirdoh \&ci Norska. V této kapitole jsou
vyjmenovany pouze ty nejvyznagpdi obecné povinnostifiemce dotace, které se tykaji realizace
IP/PRG/BG. Povinnosti kotdeého pijemce/zprogedkovatele $ monitorovani IP/PRG/BG a

v souvislosti s platbami jsou uvedeny v kapitola@h6.

3.1 PUBLICITA IP/PRG/BG

Koneiny piijemce/zprosedkovatel je povinen provédpublicitu IP/PRG/BG v souladu gipuckou
Postupy pro publicitiwydanou Vyborem FM EHP a MZV Norska a v soulad@wimem uvedenym
v zadosti o grant (v ffpad prograni a blokovych grarit dle planu publicity v Manualu pro
implementaci PRG/BG). Zprdstlkovatel PRG/BG je dale povinen zajistit, aby atwinnost byla
dodrZzovana i ze strany kafmg/ch @ijemai grantu.

Vice aktualnich informaci o publigitP/PRG/BG ¥etre piikladi a Sablon je mozné ziskat na webovych
strdnkach Finamich mechanisihn EHP/Norska pod odkazem _http://www.eeagrants.ongne
promotionalmaterials

3.2 BANKOVNI UCET PRO IP/PRG/BG

V piipadt prograni/blokovych grani je zprostedkovatel povinen fidit si zvia§ samostatny det
uréeny pro vydaje naizeni PRG/BG zprostdkovatele a zvidSicet ukeny pro prosedky na
financovani sub-projektv ramci PRG/BG.

Z téchto samostatnych bankovnictttimusi byt hrazeny vSechny vydaje realizované vistosti s
PRG/BG a na tytodly musi byt pipisovany také veSkeré&ipny realizované z PRG/BG a poskytnuta
dotace dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zprostedkovatel nesmi tyto samostatdéyzrusit red gipsanim zasrecné platby PRG/BG.

V pripack individualnich projekt neni konény prijemce povinenizzovat samostatny bankovniei pro
realizaci IP.

Uroky z bankovniho &iu

Zalttované/zaevidované uroky musi odpovidat @mokaipsanym na bankovnim vypise. Yipad
bankovnich &t vedenych v EUR musi byt zadvan/zaevidovan korunovy ekvivalentigsanych
aroki.

Uroky z finarénich prostedki FM EHP/Norska, které vznikaji kotr@mu pijemci/zprostedkovateli
nejsou chipany jakdipmy generované z projektu (pokud neni stanoverai]i
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Uroky pripsané zprogedkovateli na et ugeny na financovani sub-projékt ramci PRG/BG, je nutné
povazovat za ifjem, ktery musi byt vyuZzit (a vgtovan) ve prosfth dalSich sub-projektv ramci
PRG/BG nad rdmec alokace. Nevyuzité Uroky z toliétio mohou byt — pokud jgdre zdivodreno a
schvaleno NKM — pouzity na uhradu bankovnich péplékteré pak nejsou oprasme k financovani
z grantu) nebo kurzovych ztrat. NevyuZzité aroky ntnys vraceny NKM.

Bankovni poplatky

Bankovni poplatky spojené s vedenirtula realizaci plateb PRG/BG jsou opr&wmi vydaji
PRGI/BG. Jejich celkova vySe byela byt zahrnuta v rozgtu PRG/BG. V pipac IP jsou bankovni
poplatky opravené pouze tehdy, jsou-li povoleny ve schvalené édagant a rozpg&iovany v PIP.

Zakaz petiznich operaci nesouvisejicich s IP/IPRG/BG

V pripact zalohovych plateb u IP/PRG/BG nesmi kimgepiijemce/zprostdkovatel s finagnimi
prostedky zaslanymi zalohovym #pobem k realizaci IP/PRG/BG prowhdadné operace, které
nesouvisi imo s realizaci tohoto IP/PRG/BG.

3.3  UCETNICTVi A DOKLADY

Konetny prijemce/zprosedkovatel je povinen pro IP/PRG/BG vésetnictvi v souladu sipdpisy
CR nebo daovou evidenci. Vydaje IP/PRG/BG jsou vykazovanymtobdobi, ve kterém byly
skute&n¢ uhrazeny (nikoli zattovany) Opravrienymi vydaji tedynejsou nag. odpisy movitého i
nemovitého majetku, protoZze nesyi pravidla vydajového principu.

Koneny prijemce/zprosedkovatel, ktery veddidetnictvi podle zakonaé. 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi, je povinen vést analytickou evidenci ghwau ke konkrétnimu IP/PRG/B®oporuwcuje
se, aby detnictvi projektu bylo vedeno v elektronické padob

Koneiny piijemce/zprosedkovatel, ktery nevedecétnictvi podle zakona&. 563/1991 Sh., o
Ucetnictvi, je povinen vést pro IP/PRG/Béaiovou evidencipodle zakona. 586/1992 Sb., o
danich z pijmu, rozStenou o nize uvedené poZzadavky:

1. pislusny doklad musi spbvat gedepsané nalezitostt€iniho dokladu ve smyslu § 11 zakona
¢. 563/1991 Sb., odétnictvi (kron® odst. 1, pismena f);

2. prednetné doklady musi byt spravné, uplnéikazné, srozumitelné aghezne chronologicky
vedené zfisobem zaréujicim jejich trvalost;

3. i kontrole konény prijemce/zprosedkovatel poskytne na vyzadani kontrolnimu organu
daiovou evidenci v plném rozsahu;

4. uskuténéné @ijmy a vydaje jsou analyticky vedeny ve vztahuR/PRG/BG, ke kteremu se
vazou, tzn. Ze na dokladech musi byt jedndmhauvedeno, ke kterému IP/PRG/BG se
vztahuiji;

5. doklady nebo jejichilohy musi obsahovat specifikacifimovaného zbozi, sluzeb nebo praci i
specifikaci toho, kdo zbozZi nebo sluzby nakoupdkyd se nejedna o zjednoduSenyialey
doklad. Obecr formulované doklady typu ,a@lerstveni“, ,kanceldaské poteby“, faktury
Jfakturuji za administrativnicinnosti* atd. nejsou dostat@eé.

Originaly etnich doklad/dokladi pro daovou evidenci konsého gijemce/zprosedkovatele,
soupisky a kopie detnich doklad/dokladh pro daovou evidenci vSech partrieza IP/PRG/BG
musi byt k dispozici u koreého pijemce/zprosedkovatele nejen v fib¢hu implementace
IP/PRG/BG, ale je8t10 let po ukodeni IP/PRG/BG.
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3.3.1 Hijaté faktury

VSechny prijaté faktury v ramci IP/PRG/BG musi byt vystaveny na kém&Eho
piijemce/zprogedkovatele (u zprostdkovatele pouze na vydaje tiaeni PRG/BG), nebo na jeho
partnery v ramci daného IP/PRG/BG a musi byt patigZobjednavkami nebo smlouvami o
dodavce sluzeb, zbozZi nebo stavebnich praci.

Sowasti faktur za dodavky sluzeb (kigmcE dodavek zaloZenych na praci jednotlivych externich
expertl) musi byt také formul& mesicni evidence odvedené prace jednotlivych exterrmkgle.

3.3.2 HRijmy IP/PRG/BG

Pravidla pro vyp&et a dopad ffijmia generovanych z realizace IP/PRG/BG jsou uvedemarnalu
vydaném Vyborem FM EHP a MZV NorskaManual pro projekty generujicispmy.

PrispEvky soukromého financovaginnosti IP/PRG/BG nejsou povazovany zgmy IP/PRG/BG,
ale jsou jednim z moznych zdéqgjspolu)financovani realizace IP/PRG/BG.

3.3.3 Opravrénost darg z pfidané hodnoty

V souladu s firuckou Podrobna ustanoveni o oprémosti vydag, kterou vydal Vybor FM EHP a
MZV Norska, je DPH oprawmym vydajem pouze zargdpokladu, Ze jej nelze ze zakona
kompenzovat zifjimajiciho statu.

Z hlediska zakon&. 235/2004 Sb., o dani zigané hodnoty to znamena, Ze vydaje na DPH jsou
opravrené za podminky, Ze ko&ireemu gijemci/zprostedkovateli nebo jeho partnerovi, ktery je
platcem DHP, vznikl vydaj DPH v souvislosti s nakop zdanitelnych pkni (dodané zboZi nebo
sluzby), a Ze kortmy piijemce/zprosedkovatel nemohl uplatnit narok na odpbdar ve smyslu
zékona o DPH.

Pro uplaténi naroku na odpg@t dar je nutno splnit nasledujici podminky:

= kone&ny piijemce/zprosedkovatel nebo jina osoba je platcem DPH a zapido@id v cer
zbozi nebo sluzeb prokazujggusnym daovym dokladem;

= koneiny prijemce/zprostdkovatel pijal zdanitelna plani nebo plgni osvobozena od DPH
s narokem na odget dart a pouzil nebo pouzije je kskuteénéni své ekonomick&innosti;

V ostatnich fipadech, tj. pro neplatce DPH a pro platce DPHipaglech, kdy nelze uplatnit narok na
odpaet DPH na vstupu, je DPH oprawmym vydajem — viz schéma viloze¢.14 Rirucky.

3.3.4 Podklady pro zadost o platbu
Pribézné zpravy o projektu — zadosti o platbu jsdediladany na zakladvydajg uhrazenych
v daném kalendéim ¢tvrtleti/pololeti.

Konetny prijemce/zprosedkovatel i jeho partiiemusi @i podavani pibézné zpravy o projektu —
Zadosti o platbuiedlozit (viz také kapitola 5.2):
= soupis Wetnich dokladi/doklada pro dafovou evidenciuhrazenych v daném obdobi v souvislosti

srealizaci IP/PRG/BG — pro soupis uhrazenych dékie koneény piijemce/zprosedkovatel
povinen pouzit fedepsany formut&(priloha ¢. 11 Rirucky). Tyto doklady musi byt sestaveny ve
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struktde podle skupin doklad— nap.: faktury vydané, faktury fjaté, doklady o pefZnich
piijmech / vydajich, vnihi roz(tovaci doklady, osobni vydaje na zsmmance / externi
experty, bankovni vypisy apod.) &kenéni na investini a neinvestini vydaje.

V pripact, Ze jsou satasti vydaj také opravéné osobni vydaje na z&stnance nebo externi experty
(dle Pokynu NKM¢. 1 ,Opravrgnost osobnich vyd&jna zamistnance a externi experty”), tvo
piilohu soupisu ¢etnich doklad/dokladh pro da@ovou evidenci také&oupis osobnich vydaj na
zameéstnance(piilohac¢. 2a Pokynu NKM. 1) a/nebosoupis osobnich vydaj na externi experty
(ptilohac. 2b Pokynu NKME. 1).

= kopie vypisi z bankovnich @&ta kone&ného pijemce/zprosedkovatele, které prokazuji Uhrady
viech vydaj vykazovanych v daném obdobi v souladu se soupiseazenych doklad®.

Pripustné je rové& pouZzivani vnihich roz@tovacich éetnich doklad/dokladh pro daovou
evidenci. K &mto dokladim musi mit konény piijemce/zprosedkovatel stanovenu konkrétni
metodu kalkulace, ktera se nesriiném realizace IP/PRG/BGamit.

Pro (ely predkladani Zadosti o platbu musi Bgstky vykazované v CZK aigpasitany na EUR
s pouzitim snnych kur# platnych vpredposledni pracovni den résice, ktery predchazi nésici,
béhem néhoz se vydaje proplatily pokud neni stanoveno jinak. Tyto kurzy jsou pasény v sérii C
Utedniho ¥stniku Evropskych spalenstvi a jsou iedvyplrtny ve formuldi prabézné zpravy o
projektu (glohac. 8 Firucky).

Kurzové rozdily vzniklé p prepcitavani ¢astek mezi EUR a CZK jdou ktizi / ve presp
koneiného pijemce/zprosedkovatele. Kurzové ztraty nejsou opré&wymi vydaji projektu (jsou to
naklady KP/ZP) a kurzové zisky nejsatijmy generovanymi z projektu.

3.4 ZADAVANI VE REJNYCH ZAKAZEK

Koneiny prijemce/zprosedkovatel je povineniprealizaci IP/PRG/BG zadavat iegné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o wvejnych zakazkach, ve &m pozdjSich pgedpisi. Koneni
piijemci/zprostedkovatelé, kigé nejsou zadavateli podle zakohal37/2006 Sb., jsou povinni zakazky
v souvislosti s realizaci IP/PRG/BG zadavat podtsstygi uvedenych provefejné zadavatele
definované v 82, odst. 2, pismeno d) zakori87/2006 Sb., o vejnych zakazkach.

Koneiny pijemce/zprosedkovatel je povinenipzadavani viejnych zakazek vychazet z celkovych
predpokladanych vydajna danou zakézku na dodavky, sluzby nebo stapeéce bez DPH.

Prib¢h vybéru dodavatele musi byt vzahaleZité dokladovan Mezi zakladni dokumenty gawvyzva

k predloZzeni nabidek {jpadré v¢. zadavaci dokumentace), nabidky ucbé@zeprava (zaznam) o
posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti @ruyhejvhodijSi nabidky, fipadré smlouva mezi
KP/ZP a dodavatelem.

Koneiny piijemce/zprosedkovatel (zadavatel) zadjife uloZzeni veSkeré dokumentace, ktera se vztahuje
k zadavacimurizeni a realizaci smlouvy, po dobu 10 let po weon realizace IP/PRG/BG, a na
vyzadani je povinen tuto dokumentaci poskytnout NKaM dalSim subjelitn zapojenym do
implementace FM EHP/Norska.

10V piipads osobnich vydaj na zanistnance a externi experty nefgba tyto vydaje dokladat vypisy z bankovniciiyi
post&i ¢estné prohlaSeni na soupisu osobnich walavedeni data Ghradyiala bankovniho vypisu.

" Pro grepaiet mezi EUR a CZK se pouZije snmy kurz platny pro gsic, ve kterém byla vejna zakéazka vyhlaSenaip
zadana fimo), publikovany v sérii C t&dniho ¥stniku Evropskych spalenstvi.
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3.4.1 Zakazky malého rozsahu

Pii realizaci véejnych zakadzek malého rozsahu je kame piijemce/zprosedkovatel povinen
vybrat dodavatele sluzeb, zboZi nebo stavebniati pra realizaci IP/PRG/BGipdodrzeni zdsad
uvedenych v 8§ 6 zakona 137/2006 Sb., o wejnych zakazkach, tj. na principu transparentnosti,
nediskriminace a rovného zachéazeni.

Minimalnim poZadavkemipzadavani viejnych zakdzek malého rozsatad ekvivalent 5 000 EUR (v
pirepaitu cena v K& bez DPH)je ziskani alespo3 cenovych nabidek pro danou zakazkuiigguk, ze
osloveni dodavatelé nemaji zdjem se takovéhoérgybho fizeni (astnit, vyzve kongy
piijemce/zprosedkovatel dalSi dodavatele tak, aby ziskal poZaso@acenové nabidky. \tipac, Ze
neni mozné ziskat pro danou zakazku malého ro&ebnové nabidky, jégba v dokumentaci zakazky
fadre zdavodnit, pr@ to neni mozné (n&pspecificky poZzadavek odbornych praci).

Lhata mezi vyzvou dodavateh a terminem proipdloZeni jejich cenovych nabidek musi byt minirgaln
10 kalend#nich dni.

Vybér nejvhodrjSi nabidky (na zakladpiredem definovanych kritérii) iiie provést KP/ZP peéiena
osoba a jeho vysledek oznami vSem dodavatdttei predlozili cenovou nabidku.

P¥i realizaci véejnych zakazek malého rozsagbad ekvivalent 5.000 EUR (v pepcaitu cena v K€ bez
DPH) mize koneény pijemce/zprosedkovatel vyzvat jednoho dodavateler&gioZeni cenove nabidky
(i e-mailem), pimo provést objednavku nebo uskmienakup v obchatl

3.4.2 Pozadavky na smlouvy s dodavateli

Dodavky zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci vylolama zaklagl vybérovéhotizeni podle zakona
nebo zakazek malého rozsahu nad ekvivalent 5 OB &Uepaitu cena v K bez DPH) mohou byt v
ramci IP/PRG/BG realizovany jen na zaklagdavené pisemné smlouvy s dodavatelemkteré bude
jasre specifikovano mimo jiné:

druh dodavaného zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci

cena zakazky

Ihata dodani

sankce za nepini smlouvy

Tyto specifikace musi byt dodrzeny a neni mozng, apo dodano jiné zboli sluzba nebo byla
pouZzita jina cena, nez je specifikovana ve snidouv

Ve smlou¢ je kone€ny prijemce/zprosedkovatel povinen zavazat dodavatele k nasledujicim

povinnostem

= poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dedelskychcinnosti orgatim provadjicim audit a
kontrolu IP/PRG/BG (zastupci NKM, pa&eni zastupci zemi EHP a/nebo Norska);

= uchovani dokumentace souvisejici s realizaci zgkazaketnich/d&ovych zaznarin po dobu 10 let
od ukorgeni IP/PRG/BG;

= poskytnuti podklall pro monitorovaci zpravu o ihu realizace téasti IP/PRG/BG, na které se
podileji, svému zadavateli — ka@meému pijemci/zprostedkovateli nebo jeho partnerovi;

= v pripact dodavek zaloZzenych na préaci jednotlivych exterrégperti: povinnost pouzivat jako
podklad k faktie formul&e pro ngsicni evidenci odvedené prace jednotlivych expéptilohac. 1
Pokynu NKM¢. 1 ,Opravrégnost osobnich vydajna zanistnance a externi experty”).
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3.5 VYBER SUB-PROJEKTU V PROGRAMECH A BLOKOVYCH GRANTECH

Zprostedkovatel PRG/BG postupujéi piipraw na vyhlaSeni vyzvy kipdkladani sub-projektpodle
Manualu pro implementaci PRG/BG a dale dle man®&élivodce pro vyhlaSovani oi@nych vyzev
(Open Call Guidg ktery byl vydan Vyborem FM EHP a Ministerstveahmnénich \&ci Norska a kde
jsou popsana zakladni pravidla pro vyhlaseni vigPRG/BG.

Zprostedkovatel PRG/BG je dale povineregloZit elektronicky na adresu FMrealizace@mfcB0z
kalendarnich dni pred terminem zvejnéni vyzvy pro pedkladani projekit ke komenta nasledujici
dokumenty:

* text vyzvy v plném zgni vceském jazyce a souhrnny text vyzvy (summary) viek@h jazyce
(tento text bude dale zaslan pro informaci KFM);

 aktualizovany Manual pro implementaci programu/blokového grantu

 aktualizované Postupy pro Zadatele pro danou vyzvu

NKM miZe pozadat zprastdkovatele o vysleni nebo dopkni informaci uvedenych v obdrZzenych
dokumentech (textu vyzvy, Manualu pro implementaci Postupech pro Zadatele), které je
zprostedkovatel povinen dodat elektroniaty 5 pracovnich dni.

V pripact spravnosti a Uplnosti obdrzenych dokunie(iextu vyzvy, Manualu pro implementaci a
Postu pro Zadatele), informuje NKM zprastikovatele PRG/BG o tom, Ze uvedené dokumenty vzalo
na wdomi.

Pfi nasledném udovani grani (hodnoceni a vyinu sub-projeki) vramci PRG/BG musi
zprostedkovatel zajistit otéeny a transparentni igob udlovani grani konegnym gijemaim grantu a
musi nalezit dokladovat cely proces v§tu a ucdlovani grani a uchovavat souvisejici dokumentaci pro
piipadnou kontrolu.

V pripac, Ze v ptibéhu implementace programu/blokového grantu zpgdkbvatel zvazuje Upravu
Manualu pro implementaci PRG/BG nebo Postppo Zadatele, kterou by doSlo nebo mohlo dojit
k nasledujicim ziémam:

e zmena podminek poskytnuti fin&mich prostedki kone&nym grijemaim grantu programu/blokového
grantu

» zmena postupu vydru sub-projeki a znéna organizéni struktury v programu/blokovém grantu

je zprostedkovatel PRG/BG povinen postupovat podle pravideh Planu implementace projektu (viz
kapitola 4.1.1), tj. zaslat neprodteNKM ke schvaleni Zadost o Zmu Planu implementace projektu,
ktera bude dalerpdloZzena ke schvaleni KFM (Upravu Manudélu/Pdstugni mozné realizovatide,
nez bude zrna schvalena KFM).

Pokud je stanoveno Yifpze Dohody o ugleni grantu (tzv. Schéma fungovani fondu — FundUpgtie
zprostedkovatel PRG/BG povinen vzdy po ukeni procesu vydsu sub-projeki (po podepsani smiuv
s koneénymi prijemci grantu)_za kazdou jednotlivou vyzwyplnit statistické informace o sub-
projektech, kterym byl pridélen grant. Zprostedkovatel PRG/BG, ktery je na zaklaB8chématu
fungovani fondu povinen uvédstatistické Udaje o sub-projektech, obdrzi od Ngpécificky upraveny
formul& k naslednému vyptmi. Posledni statisticky vykaz o schvalenych sujeftech vyplini
zprostedkovatel PRG/BG po ukéeni implementace celého programu/blokového grantu.
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3.6 POSKYTOVANIi VEREJNE PODPORY Z FM EHP/NORSKA

U projekti financovanych z FM EHP/Norska obéamedochézi k poskytovani vigejné podpory pri
dodrZeni podminek stanovenychPravidlech a postupech dalSich pokynech vydanych Vyborem FM
EHP a/nebo MZV Norska, fipadré Narodnim kontaktnim mistem, zaegpokladu, Ze projekt
negenerujeijmy.

V pripac, Ze projekt generujeripmy, je nutné jashoddlit projektové aktivity, které jsou jednozire
neekonomického charakteru od projektovych aktiteré se vztahuji k ekonomickydmnostem (tzv.
aktivity pro komegni cely).

Castka ukena pro tyto komeni aktivity je pak sledovana jakoigna podpora v rezimde minimis
(Natizeni Evropské Komis& 1998/2006 ze dne 15.12.2006, o poukiinki 87 a 88 Smlouvy o ES na
podporu de minimis), tj. nesmi v obdatilét prekrasit souhrnié castku 200.000 EUR.

Pokud finakini prostedky z FM EHP/Norska plynou na aktivity pro¢ad statenti verejnopravnim
subjektem, které slouzi k vykonuregopravnich kompetenci, nejedna sei@weu podporu a to ani v
piipadt, kdy je v ramci projektu okrajév realizovana komeni ¢innost i dodrzeni pravidel
hospod#ské soutze (nap. ndjemém provozujicim dopikovou komegni ¢innost je dtovano ze strany
pronajimatele — wejnopravniho subjektu trzni najemné).

V piipadt, kdy by véejnopravni subjekt vyuzival vysledky projektu WSV mie ke komeini cinnosti,
musel by byt posuzovan jakéamy subjekt vykonavajici hospdadioucinnost a vztahovala by se ng n
pravidla platna v oblasti y¥einé podpory.

U prograni a blokovych graritbude po zprogtdkovateli poZzadovano dolozeni, jakyntigpbem bude
oSetena pipadna viejna podpora u kodrych gijemai grantu v rdmci daného PRG/BG.

To znamena, Ze u kafigich @ijemar grantu z PRG/BG, kievykonavaji také ekonomickatinnost,
nesmi véejna podporaigsahnout souhriiéhem obdobiif let 200 000 EURgravidlo de minimis

Zprostedkovatel je povinen tento zavazek o poskytovéargjmé podpory kormym @ijemaim grantu
promitnout do smlouvy/dohody s ka@ngm pijemcem grantu.
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4. ZMENY V REALIZACI IP/PRG/BG A NEPLN ENI IP/PRG/BG

Tato kapitola upravuje postupy tipadech, kdy se skutga realizace projektu odchyli od smluvnich
dokument, tj. od Dohody o ugeni grantu, Planu implementace projektu a Rozhibanposkytnuti
dotace. Konény prijemce/zprosedkovatel je povinen o kazdé takové émtninformovat NKM a
vyzadat si jeji schvalenifipadré vydani aktualizovanych dokumént

Kapitola také popisuje mozné postihy ze strany N&kebo KFM pi neplreni podminek IP/PRG/BG

ze strany konmeého pijemce/zprosedkovatele.

41  ZMENY V REALIZACI IP/PRG/BG

Prestoze se fpdpoklada, Zze IP/PRG/BG byl spréva dolie naplanovan, v pbéhu implementace
IP/PRG/BG mohou nastat situace, které si vyzadagna v Planu implementace projektu (PIP).
V takovém pipact je freba postupovat dle ustanoveni Rozhodnuti o podkydiatace a Dohody o

uckleni grantu a dle nasledujicich postup

4.1.1 Zn¥ny Planu implementace projektu (PIP)

Kazdou zngnu v Planu implementace projektu (ktery féghou Dohody o udleni grantu i Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace) je kotiey prijemce/zprosedkovatel povinen nahlasit NKM — CZP 2. Kazda
zména PIP musi byt kodaym p@ijemcem/zprogedkovatelem zitodréna v pfivodnim dopise
k Zadosti o zrégnu PIP, podepsaném statutarnim zastupcem orgaiP4ze .

V nasledujici tabulce jsou uvedeny typyeémw Planu implementace projektu a terminy, ve ktemusi
koneny prijemce/zprosedkovatel o d&chto zneénach informovat NKM (schéma rozpoznani typu
zmeény PIP je uvedeno vifloze k Pokynu NKMg. 2 ,Pokyny pro vyplani PiibéZzné zpravy o

projektu (Project Interim Report — PIR)").

Zmeény v Planu implementace projektu v individualnicbjgktech

Tabulka 1
Lhita pro piedkladani | Povinnost KP vyplnit
Typ zmény Zmeény PIP Zadosti 0 zneénu PIP nové vygenerovany
NKM PIP
KP zasila zadost o zmu
monitorovaciho obdobi
nejpozdiji 75 kalenddnich
dnaz pred koncem e ws .
1. zmény PIP - | Zmény v monitorovacim obdobi PIRIoiteného obdobi PIR ;(r)asnc;hl\\/l?iﬁ/lr}:(zl:alaostl
pro informaci (zmény harmonogramuipdkladani | (KFM musi byt Ini KP Now ’
NKM/KFM  |PIR) informovana NkM 60 | P -
kalenddnich drii pied | "Y9enerovany
koncem dotyného
monitorovaciho obdobi
PIR)

N
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Lhita pro piedkladani | Povinnost KP vyplnit
Typ zmény Zmeény PIP zadosti o znénu PIP nové vygenerovany
NKM PIP
KP zasila zadost o zmu
PIP phabézre, nejpozdji
Zmeéna data ukateni projektu piAi nejblizSim terminu
k pFedkladani PIRod
provedeni zrny
Presuny prosedki mezi KP zasilé 34dost o 2
<tOVUMi 5 i asila zaddost o
2. zmény PIP - | rozpastovymi polozkami (budget zaslla zados , )
pouze pro headings) max. do 15% hodnoty PIP pibezre, nejpozdii Pro tyto zndny neni

informaci NKM
(KFM)

kazdé polozky

Presuny prosedki mezi aktivitami
max. do 15% hodnoty kazdé aktiv

pii nejblizSim terminu
k predkladani PIRod
provedeni zrény

ty

nutné generovat novy
PIP

3. zmeény PIP,
které vyZaduji
schvéleni KFM

Presuny prosedki mezi
rozpaitovymi polozkami (budget
headings) o vice nez 15% hodnoty
kazdé polozky (v porovnani
s posledni platnou verzi PIP)

Presuny prosedki mezi aktivitami
0 vice nez 15% hodnoty kazdé
aktivity (v porovnani s posledni
platnou verzi PIP)

Zména rozsahu, dila vystuyi
projektu (\&etré zmeny indikatof
Vv projektu)

ZvySeni administrativnich vydaj
projektu

Kazda jina znana projektu, ktera
ovlivni efektivnost projektu

KP zaSle zadost o zmu
PIP NKMihnedpo
zjisteéni, Ze takova zgma
nastane / bude nutna

(zménu neni mozné

realizovat drive, nez bude

schvalena KFM)

N

Po schvaleni zadosti z
strany KFM je KP
povinen vyplnit no¥
vygenerovany PIP

4. zmeny, které
jsou pouze
zdavodnény v
PIR

Zména data zahajeni a uk@mi
jednotlivych aktivit projektu, pokud
nevyzaduje zfnu — rozSeni
formul&e PIP o nova monitorovac
obdobi

Zmeény v ¢erpani finatinich
prostedki mezi jednotlivymi
¢tvrtletimi v ramci aktivit uvedenyc
v PIP

=

Zmeny jsou obsazeny a
zdavodreny v PIR

Pro tyto znény neni
nutné generovat novy
PIP

5. nepovolena
zména

Zména (&elu projektu (zejména pol

3.5 — Project Purpose v PIP)

leNelze uplatnit Zadost o

zmenu PIP

Tato znéna PIP neni
povolena
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Zmeény v Planu implementace projektu v programech kdwigch grantech

N

Tabulka 2
Lhita pro piedkladani | Povinnost ZP vyplnit
Typ zmény Zmeény PIP zadosti o znénu PIP nové vygenerovany
NKM PIP
ZP zasila zadost o zmu
monitorovaciho obdobi
nejpozdiji 75 kalendénich
dnaz pred koncem
Zmeény v monitorovacim obdobi | dotteného obdobi PIR
PIR (zneény harmonogramu (KFM musi byt
5 predkladani PIR) informovana NKM 60 Po schvaleni adosti
L. i U = kalenddnich drii pred | strany NKM/KFM
e koncem dotyného vyplni ZP no
NKM / KFM monitorovaciho obdobi Vygenerovany PIP
PIR)
ZP zasila za&dost o zmu
zmen it ke
programu/blokového grantu k predkladani PIRod
provedeni zrény
2 7mEnv PIP - ZP zasila zadost o zmu
pbuze gro Presuny prosedki mezi aktivitami PIP piabézre, nejpozdii Pro tyto zndny neni

informaci NKM
(KFM)

max. do 15% hodnoty celého
programu/blokového grantu

piAi nejblizSim terminu
k pFedkladani PIRod
provedeni zrny

nutné generovat novy
PIP

3. zmeény PIP,
které vyzaduji
schvaleni KFM

Presuny prosedki mezi aktivitami
0 vice nez 15% hodnoty celého
programu/blokového grantu

(v porovnani s posledni platnou
verzi PIP)

Zména zandteni a cilt
programu/blokového grantu
(véetre zmeny indikatof
PRG/BG)

Zména podminek poskytnuti
financnich prostedki kong&nym
prijemaim grantu
programu/blokového grantu

Zmeéna postupu vydru sub-
projekii a znéna organizéni
struktury v programu/blokovém

grantu

ZP zaSle zadost o zmu
PIP NKMihnedpo
zjisteni, Ze takova zima
nastane / bude nutna
(zménu neni mozné
realizovat dfive, nez bude
schvélena KFM)

Po schvaleni zadosti
strany KFM je ZP
povinen vyplnit no¥
vygenerovany PIP

N
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Lhita pro piedkladani | Povinnost ZP vyplnit
Typ zmény Zmeény PIP zadosti o znénu PIP nové vygenerovany
NKM PIP

Zména data zahajeni a uk@mi
jednotlivych aktivit
programu/blokového grantu, pokud
4. zmény, které | nevyZaduje zimu — rozseni .
jsou pouze formul&e PIP o nova monitorovatymgny jsou obsazeny a Pro tyto znény neni
zdtivodnény v obdobi zdavodreny v PIR glljl;[,ne generovat novy
PIR Zmeny v &erpani finatinich

prostedki mezi jednotlivymi
pololetimi v ramci aktivit
uvedenych v PIP

bk uée_lu programu/ bIOkovehONeIze uplatnit Zzadost o | Tato zngéna PIP neni
grantu (zejména pole 3.5 — Project ",

Zzmeénu PIP povolena
Purpose v PIP)

5. nepovolen&a
zména

Upozorreni:

Posledni zrény v individualnich projektech/programech/blokovygiantech musi bytiedloZzeny NKM
— CZP 2 ze strany kotieého pijemce/zprosedkovatele nejpozqyl 75 kalend&nich dna pied
terminem ukonéeni IP/PRG/BG.

1. Zmény PIP, které jsou pro informaci NKM / KFM
Struéné schéma

1. KP/ZP zasle zadost o zmu PIP (zrmdnu v monitorovacim obdobi PIRKM
+ doplgni ze stranKP/ZP

| 2. NKM zasle z&dost o ziu PIPKFM , wetrt Zadosti o generovani nového PIP |

| 3. KFM za$leNKM novy PIP, kterNKM néasleds zasle k vyplini KP/ZP |

4. KP/ZP za$le vypliny PIP wetns zmsn zpst NKM
Ihita: 5 pracovnich dni
+ doplini ze stranKP/ZP - 5 pracovnich dni

—»| 5. NKM zasle vyplany Plan implementace projekrM

6. NKM vyda na zaklatl ZadostiKP/ZP Rozhodnuti o z&né rozhodnuti o poskytnuti dotace pro
danou zrmnu PIP

Harmonogram fekladani PIR i termin ukdeni IP/PRG/BG jsou nastavenyeg z&atkem realizace
IP/PRG/BG v Planu implementace projektu. Keizém harmonogramu dochazi v souvislosti s Upravou
data ukoteni IP/PRG/BG (fedevSim z dvoda zpoZzdéni realizace IP/PRG/BG), ale rasimize dojit

v pribéhu realizace IP/PRG/BG ke stmmi nebo roz#leni stanovenych reportovacich obdobi
IP/PRG/BG ¢tvrtletni, resp. pololetni obdobi).
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Kazdou znmdnu PIP, ktera bude znamenaténm monitorovaciho obdobi PIR nebo &m ukorgeni
IP/PRG/BG, zasila kokry prijemce/zprogedkovatel NKM — CZP 2 vterminu uvedeném vySe.
Koneiny prijemce/zprosedkovatel zasila zadost o smu PIP v anglickém jazyceg¢etrg zdivodnéni
navrhované zimy.

V piipadt nejasnosti ohle@nnutnosti navrhované zmy PIP si nize NKM vyZadat dalSi informace,
které je koneny piijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektronickp 5 pracovnich dnia poté i
pisemg.

Zadost 0 zrenu PIP zaSle NKM KFM s Zadosti o vygenerovani novElP, ktery bude reflektovat
zménu monitorovaciho obdobi PIR nebo&m ukorgeni IP/PRG/BG.

Nasledd zaSle NKM — CZP 2 koweému pijemci/zprostedkovateli k vyplgni novy Plan
implementace projektu. Kotiey piijemce/zprosedkovatel je povinen vyplinit a zaslat PIRASKM —
CZP 2 nejpozg)i do 5 pracovnich dni(elektronicky a poté i piserén

V pripact nejasnosti ohlednvyplnéného PIP si rive NKM — CZP 2 vyzadat dalSi informace, které je
koneny prijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektroniolty 5 pracovnich dnia poté pisenin

NKM posila vyplreny novy PIP KFM a zarowevyda na zaklatlpisemné Zadosti kotreého pijemce /
zprostedkovatele Rozhodnuti o Zm¢ rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz kapitola 4,1deré
obsahuje i aktualizovany PIP.

2. Zmény PIP, které jsou pouze pro informaci NKM

Kazdou takovou zgmu PIP musi koriey prijemce/zprosedkovatel pedloZit NKM — CZP 2 v pibé¢hu
realizace IP/PRG/BG, nigjstji jako prilohu pitibézné zpravy o projektu (Zadosti o platbu). Informace
zmené PIP musi obsahovat:

= podrobnypopis zmeny;

= divody, které vedly KP/ZP k nutnosti provést tuto&m (tj. fadné zdvodreni zneny).

NKM oznamenou zrnu PIP posoudi {fpadré spolu s PIR / Zadosti o platbu). ¥pad nejasnosti
ohledr# nutnosti provedené zmy PIP si nize NKM vyzadat dalSi informace, které je kémg
prijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektronially 5 pracovnich dnia poté i pisemn

V piipadt, Ze je informace o z&n¢ prilohou PIR, provadi NKM kontrolu PIR¢etre piiloh a pokud

NKM nema k informaci o z&n¢ PIP Zadné igpominky, posle KFM Zadost o platbu (PIR) k proplaic
(kapitola 6.2.2).
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3. Zmény PIP, které vyzaduji schvaleni KFM

Struéné schéma

R

v

1. KP/ZP zasle Zadost o zmu PIP se vSemi nalezitostidKM
Ihata: okamzité po zjiSténi Ze takova znéna nastane/bude nutna, max. do 5 pracovnich dni

2. NKM zkontroluje, zda Zadost o 2mu odpovida stanovenym podminkam
+ doplreéni ze stranKP/ZP - 5 pracovnich dni

3. NKM pozad&FM o schvéleni z&ny PIP a o generovani nového PIP, kidkM po schvalen
zmény KFM zaSle k vyplani KP/ZP

4. KP/ZP zasle vyplany Plan implementace projektucgiNKM
lhita: 5 pracovnich dni
+ doplreni ze stranKP/ZP - 5 pracovnich dni

5. NKM zaSle vypliny novy PIPKFM

6. NKM vyda na zaklatl ZadostiKP/ZP Rozhodnuti o z&né rozhodnuti o poskytnuti dotace pre
danou zrnanu PIP

Koneiny prijemce/zprosedkovatel nesmi zénu realizovat tive nez po jejim schvaleni Kanadéla
finanénich mechanisih V pripact Ze KP/ZP zaSle Zadost o jiz provedenowrmm(nefastji jako
piilohu PIR), stanou se vydaje spojené s jiz provadem&nu neopravénymi a nebudou KP/ZF
proplaceny z prosdki FM EHP/Norska.

U

Dopis podepsany statutarnim zastupcem organizat&KRery bude Zadosti o 2mu, musi obsahovat:

= podrobnypopis navrhované zimy (anglicky);

= davody, které vedou k nutnosti provést tuto &m (tj. fadné zdvodreni navrhované zsmy —
anglicky).

NKM zkontroluje, zda Zadost o Zmu odpovida vSem stanovenym podminkamiriggot nejasnosti
ohledr# nutnosti navrhované zmy PIP si nize NKM vyzadat dalSi informace, které je kémge
piijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektronialy 5 pracovnich dnia poté pisenin

Po schvéleni Zadosti o 2mu PIP na stranNKM zaSle NKM Zadost o schvaleni &ny PIP KFM,
véetre  Zadosti o vygenerovani noveho PIP dle uvodirtnych zmén  koné&ného
piijemce/zprosedkovatele.

Pokud KFM navrZzenou z&nu PIP schvali, NKM — CZP 2 zasle kénému pijemci/zprostedkovateli
k vyplnéni novy Plan implementace projektu. Kong pijemce/zprosedkovatel je povinen vyplnit a
zaslat PIP zg NKM — CZP 2 nejpozgji do 5 pracovnich dni(elektronicky a poté i piserén

V piipadt nejasnosti ohlednvyplnéného PIP si ie NKM vyZadat dalSi informace, které je kémg
piijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektronialy 5 pracovnich dnia poté pisenin

NKM posila vyplreny novy PIP KFM a zarovevyda na zaklatlpisemné zadosti ko#reeho pijemce /
zprostedkovatele Rozhodnuti o Zmé rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz kapitola 4,11&eré
obsahuje i aktualizovany PIP.
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4. Zmény, které jsou pouze zdvodnény v PIR

Struéné schéma

1. predloZeni PIR o&KP/ZP = NKM

[ + doplini ze stranyKP/ZP -5 pracovnich dni
B

NKM zasle schvalenou PIR — Zadost o pla¢bivl k proplaceni

Koneiny pijemce/zprosedkovatel mize @i vypliovani pfibéZzné zpravy o projektu zjistit zimy Planu
implementace projektu, a to v harmonograderpani aktivit projektu (@sunu cerpani mezi
jednotlivymi ¢tvrtletimi v ramci jedné aktivity) nebo v datechéatku a konce aktivit (PIP ¢ast IV.
Aktivity projektu body 4.4 — 4.10).

Koneiny prijemce/zprosedkovatel v tomto ifpact nezada o zninu PIP. Tyto zneny projektu uvede

koneny piijemce/zprosedkovatel ¢etré fadného zévodreni do pfibéZzné zpravy o projektu (PIR —
¢ast IV. — Project Progress and Indicators, body 4.6 a 4.11 — 4.16). &#iZnou zpravu o projektu
predklada konény piijemce/zprosedkovatel v terminech k tomu stanovenych.

Postup NKM je obdobny jakaipadministraci pibéZné zpravy o projektu (viz kapitola 5.2.1).

4.1.2 Administrativni zmény v IP/PRG/BG

Administrativni znény v IP/PRG/BG je kortmy prijemce/zprosedkovatel povinen oznamit pise¢nn
NKM vzdy vnejblizS§im terminu fedkladani pibézné zpravy o projektu. Koty
piijemce/zprosedkovatel oznami zénu piivodnim dopisem k PIR podepsanym statutarnim zéstupc
organizace KP/ZP getre pripadnych gloh.

Administrativnimi zngnami v IP/PRG/BG se rozumi takové & Dohody o udeni grantu nebo
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které nemaji zaseliin na znénu PIP a neovlivni zavaznym
zpasobem realizaci a dosazeniidP/PRG/BG.

Jedné se zejména o nésledujicéyn
zmeéna adresy kori@eho pijemce/zprosedkovatele;
zmena kontaktni osoby IP/PRG/BG;
zmeéna banky;
zmeéna bankovnihodiu a;.

Na zéaklad oznamenidchto znén — pokud maji tyto zemy vliv na text Rozhodnuti nebo jehtilph —
vyda NKM — CFCU Rozhodnuti o 2me rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz kapitola 4.1.4

Pokud tyto zrnany v IP/PRG/BG vedou k administrativni Uptd®anu implementace projektu, postupuje
se dle kapitoly 4.1.1, bod 2 — ,Zmy PIP, které jsou pouze pro informaci NKM*“ nebformuje KFM
jinym vhodnym zfisobem.

4.1.3 Znmény Dohody o udileni grantu

V pripact zmeny v Planu implementace projektu nedochazi autckyatie znéné Dohody o udleni

grantu O tom, zda je ama takového rozsahu, Ze ovlivni i text Dohody ¢lemd grantu, rozhoduje
KFM.
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Pokud neniteba nénit text Dohody o ugeni grantu, novy PIR:{slovana nova verze) se stava nedilnou
souwasti fivodni Dohody o ugleni grantu.

V piipadt rozsahlejSich zsm PIP (zejména zény dle kapitoly 4.1.1, bod 3 — ,Zny PIP, které
vyzaduji edchozi pisemny souhlas KFM“)ugre KFM gipravit dodatek k Dohado uckleni grantu.
Postup f zajis&éni podpisu dodatku, jeho distribuce a archivace @mlobné jakoippodpisu originalni
Dohody o udleni grantu (kapitola 2.1.3).

V piipadt administrativnich zgn v projektu posoudi NKM, zda jsou skirtesti, kterych se zéma tyka
(zejména zréna statutu nebo nazvu organizace KP/ZP), obsaZzBohed o udleni grantu a fdpadre
ve spolupraci s KFM zajisti podpis dodatku k Dahodictleni grantu (rozhodnuti dfipraw dodatku je
na KFM).

4.1.4 Zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Posledni informace o zZmach v IP/PRG/BG, které se promitnou damynRozhodnuti, musi kotey
piijemce/zprosedkovatel pedlozit NKM nejpozdji 75 kalendaFnich dni pred terminem ukoreni
IP/PRG/BG tak, aby NKM mohlo zrény odsouhlasit, ijjpadré projednat s KFM aifpravit novy PIP, 3
vydat Rozhodnuti o zén¢ v dok platnosti ivodniho Rozhodnuti.

Po odsouhlaseni administrativni &g, ktera ma vliv na obsah Rozhodnuti o poskyiotiice, nebo po
vydani nového Planu implementace projektiip.ppo podpisu dodatku k Dohoa udleni grantu
piipravi NKM — CFCU dodatek k Rozhodnuti o poskytndtitace, tzv.Rozhodnuti o znéné
rozhodnuti o poskytnuti dotace(piiloha¢. 6 Hirucky), ve kterém stanovi, jaké nélezitosivpdniho
Rozhodnuti se #mi, pog. nahrazuji. Bvodni Rozhodnuti istava nadale v platnosti a vesSkera
Rozhodnuti o ziené secisluji postups.

Zadost o zrenu Rozhodnuti o poskytnuti dotace zasle kongrijemce/zprosedkovatel poté, co obdrzi
od NKM — CZP 2 informaci o schvaleniiglusné administrativni zimy, vydani nového Planu
implementace projektu nebo Dohody o¢ledi grantu. Bez této zadosti kéného pijemce /
zprostedkovatele neni mozné Rozhodnuti @éaérozhodnuti o poskytnuti dotace vydat.

Postupy pro vydani a distribuci Rozhodnuti cimérrozhodnuti o poskytnuti dotace jsou obdobné jako
pri vydani givodniho Rozhodnuti (kapitola 2.2).

4.2  NEPLNENI PODMINEK IP/PRG/BG
4.2.1 Realizace projektu v rozporu se schvalenymo#umenty

Pozastavenfinancovani IP/PRG/BG

Realizace IP/PRG/BG vrozporu s Dohodou @lemd grantu, Rozhodnutim o poskytnuti dotace a
Planem implementace projektutifp ve zrni cislovanych novych verzi) #ide mit za nasledek
pozastaveni financovani IP/PRG/BG.

Pokud NKM zjisti, Ze IP/PRG/BG neni realizovan uladu s vySe uvedenymi dokumenty, neschvali
Zadost o platbu ani {inéZnou zpravu o projektu a o tomto svém rozhodnudelpisemé informovat
koneného pijemce/zprosedkovatele a s@asré bude pozadovat napravu této situace ve stanovené
lhate.

V pripact prograndi a blokovych graritmohou byt pochybeni nebo nesrovnalosti v realizgteny jak

v fizeni programu nebo blokového grantu zpeatitovatelem, tak také v realizaci jednotlivych sub-
projekii kone&nymi prijemci grantu z programu/blokového grantu. fippd pochybeni u kori@ého
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piijemce grantu je postupovano individudlatim, zZe zprogtdkovatel PRG/BG je povinercinit
vSechny kroky k zajighi napravy u kornmého gijemce grantu.

Kroky implementace IP/PRG/BG realizované v rozpoRIP nejsou opragnymi vydaji k financovani
a nebudou proplaceny.

Ow&ieni na mist

NKM ma moznost kdykoliv, resp. vzdy vipact zavaznych zen v IP/PRG/BG nebo vifpadt
pochybnosti ofddné realizaci IP/PRG/BG ze strany kom@ho pijemce/zprogedkovatele, provest
owéreni na mist

Postup NKM i ovéieni na mist je obdobny jako v kapitole 5.2.4fi Ravaznych zji&nich z oeieni
oznamuje NKM tato zjighi Kanceldé finanénich mechanisify ktera rozhodne o dalSim postupu,
piipadre NKM vypracuje podéét k zahdjeni kontroly ze strany odboru Kontrolaoebistrg prislusného
financniho Gadu.

KFM o svém rozhodnuti informuje NKM, které dale il&s informaci konénému
prijemci/zprostedkovateli.

Pokud KFM rozhodne o pozastaveni financovani IP/B&GNKM — CZP 2 zaSle tuto informaci
prislusnému kormému pijemci/zprostedkovateli s Zadosti o zafigt napravy afedloZzeni dokumeit
které dokazuji, Ze IP/PRG/BG je realizovan v saukse smluvnimi dokumenty, ve stanoveridgdh

Dokumenty o provedeni napravy a o realizaci IP/B3GN souladu s PIP,iedlozené korigmym
piijemcem/zprogedkovatelem, budou spolu s vyjadim NKM zaslany KFM k posouzeni.

Financovani IP/PRG/BG ko&reemu pijemci/zprostedkovateli niZze byt obnoveno pouze rozhodnutim
KFM o obnoveni plateb po gesém prostudovani vsechgqalloZenych tkazi nebo rozhodnutim NKM
v této zalezitosti (vipadech, kdy o pozastaveni plateb rozhodlo NKM).

Vraceni finanénich prostiredku

V pripadct hrubého poruSeni Planu implementace projektu eisjicich ustanoveni Dohody odlehi
grantu, nize KFM pozadovat vraceni jiz vyplacenych fitiaich prostedi.

V piipadt takového rozhodnuti KFM, kontaktuje NKM — CFCU kemeého pijemce/zprosedkovatele
s Zadosti o spolupraci a poskytnuikaial o tom, Ze nedoSlo k poruseni podminek IP/PRG/B&¢k
stanovila KFM, ve Iité 30 kalend&nich dni.

Pokud Kancelé finarcnich mechanisin neuzna tkazy a vyswtleni pedloZzené kongamym
piijemcem/zprogedkovatelem progtdnictvim NKM, rozhodne o vraceni firarich prostedk.

NKM feSi rozhodnuti KFM o vraceni finarich prostediki FM EHP/Norska vzdy jako nesrovnalost dle
kapitoly 4.3.

Pokud se jedna o podemi na poruSeni rozgové kaz, NKM — CFCU gipad pgeda mists
prislusSnému finaknimu Gadu k dalSimdiizeni.

Pokud se nejednd o podlezi na poruSeni rozpiove kaze, zaSle NKM — CFCU informaci o
rozhodnuti KFM o vraceni fingnich prostedki prislusSnému konmému pijemci/zprostedkovateli

s Zzadosti 0 vraceni finamich prostedki ve Ihit¢ 2 mésiai a s uvedenindisla gislusného &tu NKM.

V pripact rozhodnuti o vraceni finanich prostedki od konéného pijemce grantu PRG/BG je
postupovéano individudin s tim, Ze zprogtdkovatel PRG/BG je povinencinit vSechny kroky
k vymozeni finatinich prostedki od kon€ného pijemce grantu ve {it¢ stanovené NKM.
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4.2.2 Neplréni Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Poruseni podminek stanovenych Rozhodnutim o pasgkytiotace je povazovano za poruSeni
rozpaitoveé kaze podle zakond. 218/2000 Sb., o rozptvych pravidlech (déle viz kapitola 4.3).

4.3 NESROVNALOSTIV PROJEKTU

Nesrovnalostise rozumi jakékoli poruseni pravniategpigi upravujicich Finaini mechanismus EHP
a/nebo Finaini mechanismus Norska, prava Evropské unie nelmmn@élegislativy (¢etré podminek
stanovenych Rozhodnutim o poskytnuti dotace), pdiudoto porusSeni mohlo ovlivniti ohrozit
jakoukoli etapu implementace FM EHP/Norska, zejméwealizaci a/nebo rozpet projektu
financovaného z FM EHP/Norskaeire sub-projeki.

Koneiny prijemce/zprosedkovatel i jakékolifeti osoby jsou povinny kazdé potisz na nesrovnalost
neprodled nahlasit NKM — CFCU. ® podezeni na zavaznou nesrovnalosiza NKM na nezbyth
nutnou dobu pozastavit platby na dany IP/PRG/BG.

Seteni nesrovnalosti, jejich hlaSeni Kandeldinancnich mechanisth a vymahani neopréavnée
pouzitych finarinich prostedki je popsano v Metodice finamich tol a kontroly pro FM EHP/Norska.

Verze: 1¢ervna 2008 Strana 34 (celkem 51)



5.  MONITOROVANI REALIZACE IP/PRG/BG

5.1 SLEDOVANI REALIZACE IP/PRG/BG

Pribézné sledovani implementace IP/PRG/BG kogen pijemcem/zprogedkovatelem, porovnavani
skute&nosti s Planem implementace projektu, s ustanovepdminkami a omezenimi Rozhodnuti o
poskytnuti dotace a Dohody odlehi grantu je nedilnou séésti realizace kazdého IP/PRG/BG z FM
EHP/Norska.

Schéma monitorovani IP/PRG/BG na jednotlivych Urovich

UROVEN KDO JAK
Zpravy zpracované NKM

Vybor FM EHP / Mzv | - vYrocni zpravy

Finareni = zZpravy o stavu implementace (pro MoV)
: Norska
BT Monitorovaci vybor FM
EHP/Norska EHP/Norska Jednani:

= spole&né vyra@ni zasedani (1x dog)
= Monitorovaci vybor (2x réng)
Zpravy (kontrola):

= priabézné zpravy o projektu

IP/PRG/BG NKM (CZP 2, CECU) | ™ VYroeni priibézné zpravy o projekiu
KEM ’ = zawrecna zprava o projektu

Jednéni (flro¢ni interval):
» Regular Meetings (pro PRG/BG)

Konesny prijemce

IP/PRG/BG Zprostedkovatel

vnitini systém kontroly KP a ZP

5.2 MONITOROVANI IP/PRG/BG

Monitorovanim IP/PRG/BG se rozumi pravidelné a ewsitické pedkladani zprav o projektu jak
zZ hlediska ¥cného plgni cili IP/PRG/BG tak z hlediska jeho firariho plreni.

Kone:ny prijemce/zprosedkovatel je povinen ve vztahu k NKNegdkladat nasledujici zpravy:
= pribézné zpravy o projektu
= vyrocni pribéZzné zpravy o projektu;
= zawrecnou zpravu o projektu.

Vzhledem ke skutamosti, Ze jsou monitorovaci zpravy Uzce spojenydogtmi o platbu, fZe vést
nesplrni povinnosti pedkladat vySe uvedené zpravy k pozastaveni plateb.

V piipadt progrant a blokovych graritje jednim z nastréjmonitorovani stavu realizace PRG/BG také
organizovanipravidelnych schizek (tzv. Regular Meeting). Schizky se konaji v pravidelnych
pualro énichintervalech, fipadré je mozné stanovit i kratSi interval §ziek dle paieby.

Pravidelné saleky svolava d&idi zprostedkovatel PRG/BG, ktery také zpracovava zapisrzgjeil ktery
posila k o¥reni vSem &astnikim schiizky. Obsahem pravidelnych saek je postup &né a finatni
implementace PRG/BGiaseni fipadnych probléiina nejasnosti.

Schizek se povinkitcastni:
= zastupci zprogedkovatele PRG/BG,;
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= zéstupci NKM,;
= dalSi gizvani &astnici (dle rozhodnuti zpréstikovatele nebo NKM).
5.2.1 Piiabézné zpravy o projektu

Struéné schéma
interval PIR — kazdé 3 kalendidi mesice pro IP, kazdych 6 kalertdich mésiai pro PRG/BG

1. zaslani pedvyplrené PIR ZNKM = KP/ZP

L .| 2. piijlem PIR (spolu s Zadosti oupZnou platbu) odKP/ZP = NKM (elektronicky na
FMrealizace@mfcr.cz)
termin do15 pracovnich dni

—»| 3. kontrola elektronické verze PIRKM
— + doplreni ze stranyKP/ZP -5 pracovnich dni

4. predlozeni pisemné verze PIRietnt Zadosti o platbu a vSechilph na zaklad schvaleni

- elektronické verze NKMKP/ZP = NKM )
T termin do 5 pracovnich dniod Zadosti NKM
5. kontrola originalu PIR NKM #etre vSech piloh

>

+ doplreni ze stranKP/ZP - 5 pracovnich dni

—»| 6. zaslani zadosti o platthiKM = KFM

Zakladem monitorovaciho systému FM EHP/Norska fsdilézné zpravy o projektu (Project Interim
Reports — PIR).

V pripact individualniho projektupiedklada kongny prijemce ptibézné zpravy o projektu za kazdé
kalendaini ¢tvrtleti realizace IP od zahajeni IP az do jeho dkan(v gripadt, Ze je obdobi od zahdjeni
IP do koncettvrtleti kratSi, pedklada se prvni fbézna zprava o projektu az na konci nasledujiciho
kalend#@nihoctvrtleti).

V pripact progranii nebo blokovych grafitpredklada zprogtdkovatel pibézné zpravy o projektu za
kazdékalendarni pololeti realizace PRG/BG od zahajeni programu/blokovéaotgrdo jeho ukafeni
(v pripact, Ze je obdobi od zahjeni PRG/BG do konce polatetSi, pedklada se prvni pbézna
zprava o projektu az na konci nasledujiciho kaligrida pololeti).

PIR se zpracovava v anglickém jazyce.
Formul& pribézné zpravy o projektu (PIR) je k dispoziciiiigzec. 8a Rirucky.

V piipad prograni nebo blokovych grafif které jsou realizovany pouze na principu zélohové
financovani, které je specifikovano v Dokiod udtleni grantu, pedklada zprosedkovatel pibézné
zpravy o projektu ve forth,Fund PIR" (formulét prabézné zpravy o projektu ,Fund PIR" je k dispozici
v piiloze¢. 8b Rirucky). Detailni postupy igedkladani, vyglovani a kontroly ,Fund PIR* budaeSeny
individualre mezi NKM a zprosgedkovatelem.
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Vzdy za posledni monitorovaci obdobi kalendldo roku (tj. za obdobi zahrnujiciésiic prosinec) bude
KP/ZP povinen fedkladatzv. Vyroéni PIR (prip. Vyroéni Fund PIR), ktera bude sttovat standardni
informace ve formatu PIR a navic bude rr¥ o pole tykajici se horizontélnich témat a rizik
IP/PRG/BG:

= horizontélni témata IP/PRG/BG — popis ptmi horizontlnich témat (udrzitelny rozvoj, rovné
prilezitosti, dobra sprava, bilateralni spolupraeeyztahu k jejich dlezitosti podle Zadosti o grant

» Fizeni rizik IP/PRGI/BG, tj. popisizeni mivodre indikovanych rizik, popis moznych novych rizik a
jejich feSeni.

Formul& Vyroéni PIR je uveden vifloze ¢. 8c Rirucky a formuld Vyroéni Fund PIR je uveden

v priloze¢. 8d Rirucky.

Postup administrace vyoi PIR je shodny s postupem standardni PIR. Pogroéawod k vyphovani

vyrocni PIR je uveden v Dodatku k pokynu NK&12 — Pokyny pro vypkmi rozsfenécasti Vyra:ni
prabézné zpravy o projektu.

Postup @i vyplnéni PIR
1. gredvyplreéné formulde PIR

Predpokladem pro generovartegvyplreného formul&e prvni PIR je, Ze KFM obdrZi &ppodepsanou
Dohodu o udleni grantu a informaci o vydani Rozhodnuti o ptskly dotace pro dany IP/PRG/BG (viz
kapitola 2).

Predpokladem pro generovani nasledujicich PIR jeadehvgfedchozi PIR KFM.

2. vyplreni a zaslani PIR

Koneiny piijemce/zprosedkovatel je povinen vypinou PIR etrg piiloh zaslat nejprvelektronicky
na adresérMrealizace @mfcr.cnejpozdiji do 15 pracovnich dniod obdrZzeni PIR z NKM.

Koneny prijemce/zprosedkovatel je povinenipdloZitelektronicky:
A. vypInénou piibéZnou zpravu o projektu

= obsahovou ¢ast PIR, tj. postup plani jednotlivych aktivit IP/PRG/BG a zhodnoceni vig/o
indikatorti IP/PRG/BG,;

= financni ¢ast PIR, tjzadost o platbuz FM EHP/Norska, &etné informaci o spolufinancovani.

B. Filohy PIRpro (Eely zadosti o platbu:

= Z&dost o pfibéznou platbu (prilohac. 13 Rirucky), ktera obsahujecétni a finadni informace nutné
pro provedeni platby;

= soupis Wetnich dokladi/dokladid pro danovou evidenci uhrazenych v danéritvrtleti/pololeti
v ¢leréni na investini a neinvestini vydaje, pipadré dalSich dokumeifit(pro soupis uhrazenych
dokladh je konény prijemce/zprosedkovatel povinen pouzitgdepsany formuié- viz @ilohac. 11
Prirucky).
V piipadt, Ze jsou satasti vydaj také opravené osobni vydaje na z&stnance nebo externi experty
(dle Pokynu NKM¢. 1 ,Opravignost osobnich vydajna zanistnance a externi experty”), tvo
prilohu soupisu &etnich doklad/doklad: pro daovou evidenci takéoupis osobnich vydaj na
zameéstnance(prilohac. 2a Pokynu NKM. 1) a/nebasoupis osobnich vydaj na externi experty
(ptilohac. 2b Pokynu NKM. 1);
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= kopie vypisi z bankovnich @&ta kon&ného pijemce/zprosedkovatele, které prokazuji Uhrady
vSech vydaj'? vykazovanych v danétsvrtieti/pololett.

Posledni pibézna zprava o projektu obsahdj@dost o posledni piibéZznou platbu, ve které bude
také vyisleno zadrzné (¢lenéni na zadrzné generované z PIR a zbyvajici rozzéllrzné bude
kone&nému pijemci/zprostedkovateli vyplaceno aZz po schvaleni &ésné zpravy o projektu ze
strany KFM (viz kapitola 5.2.2).

C. splréni podminky nakladani s odpadgtrnému k Zivotnimu prdsti, pokud je relevantni, formou
¢estného prohlaseni:

= pokud KP za dané reportovaci obdobi odpady vzrikigstné prohlaSeni konéného prijemce o
nakladani s odpadyv pribéhu realizace projektu z FM EHP/Norska (forniuléstného prohlaseni
KP je vpiloze ¢. 10a PRirucky), ktery popisuje konkrétni typy odpgdmnozstvi a datum
odstragni/vyuziti odpad, zpisob odstraéni/vyuziti odpadu a X&eni opraviné
k odstraovani/vyuziti odpadu;

= pokud KP za dané reportovaci obdobi odpady newzrikkstné prohlaseni konéného pfijemce o
nakladani s odpadyv pribé¢hu realizace projektu z FM EHP/Norska (forniudéstného prohlaseni
KP je viloze ¢. 10b Rirucky), ktery popisuje dvody, pr@ nevznikl za dané obdobi PIR
kone&nému pijemci @i realizaci projektu jakykoli odpad.

V pripact prograni a blokovych graritbude zprosedkovatel k PIR fikladat:

1. zacastvydaji narizeni PRG/B&@prostedkovatele
= soupis detnich/daovych doklad zprostedkovatele, fip. soupis osobnich vydaj
= vypisy z bankovnihodiu ueného pro vydaje ridzeni PRG/BG

2. zacastprostredk: na financovani sub-projekkone&nym pijemaim grantu
= pouze vypisy z bankovnihoctll ueného pro prostdky na financovani sub-projékt
vyplacené progedky konénym @ijemaim grantu

Podrobné informace k postupu vyt jednotlivychéasti PIR jsou uvedeny v Pokynu NK& 2 —
Pokyny pro vyplgni pribéZzné zpravy o projektu.

NepedloZzeni PIR a zadosti o platbu v uvedenych terrhimaize znamenat neproplaceni souvisejici
Zadosti o platbu,ifpadré dalSi kroky v souladu s kapitolou 4.2.

3. kontrola PIR

NKM — CZP 2 posoudi obsahovou stranku elektronickéze PIR a porovna gini IP/PRG/BG
s Planem implementace projektiipadre také s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Dohodadfleni
grantu.

Postup realizace IP/PRG/BG a @in jednotlivych indikatak musi byt plg v souladu s PIP, jinak je
treba zpracovat ai@dlozit navrh zreny PIP (dle pravidel a postiipuvedenych v kapitole 4.1.1).
V takovém pipact je schvaleni gibézné zpravy o projektu odlozeno (a Zadost o plataagtavena) az
do doby vydani Rozhodnuti o #nd rozhodnuti o poskytnuti dotace v souvislosti sérmm PIP nebo
do doby nez NKM vezme zinu PIP na &domi.

12 v/ piipads osobnich vydaj na zanistnance a externi experty nefgba tyto vydaje dokladat vypisy z bankovniciiyi
post&i ¢estné prohlaSeni na soupisu osobnich walavedeni data Ghradyiala bankovniho vypisu.

13V piipadk PRG/BG musi byt vypisy z bankovnichtiivzdy sodésti elektronické verze PIR, ¥ipads IP je mozné je
predlozit pouze v papirové podob
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NKM — CZP 2 mize pozadat koreého pijemce/zprosedkovatele o vyssleni nebo dopkni
informaci uvedenych v PIR, které je kong prijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektroniotty 5
pracovnich dni. Vtomto gipac bude pozastaveno schvéleni PIR ze strany NKM ddob, nez
koneny prijemce/zprosedkovatel doda vyzadané dokumenty v poZzadovanésahiaz

Finartni ¢ast elektronické jibézné zpravy o projektu kontroluje NKM — CFCU v salulas kapitolou
6.2.2.

4. pisemnéa verze PIR

Po schvéleni elektronické verze PRt elektronickych filoh pozada NKM — CFCU koteého
piijemce/zprogedkovatele o zaslani pisemné verze RNz vSech piloh.

Koneiny prijemce/zprogedkovatel pedlozi origindl PIR #etre Zadosti o platbu a vSechilph
s podpisem statutarniho zastupce IP/PRGIBG pracovnich dniod Zadosti NKM — CFCU.

NKM zkontroluje pisemné verze PIRetre vSech piloh z hlediska obsahoveé i finam stranky.
V pripac nejasnosti ive NKM — CZP 2/CFCU pozadat kame&ho pijemce/zprosedkovatele o
vyswtleni nebo dopkni informaci uvedenych v PIR, které je ké&mg piijemce/zprosedkovatel
povinen dodatio 5 pracovnich dni.

Po schvéleni pisemné verze PIRetw¢ vSech piloh zasilhA NKM vSechny originaly PIR spolu
s pitivodnim dopisem ke kotieému schvaleni Kancéidinancnich mechanist
5.2.2 Z&w¥re¢nd zprava o projektu

Struéné schéma
Interval PCR: podle terminu fyzického ukoeni IP/PRG/BG

1. po schvaleni posledni PIR zaKleEM = NKM vygenerovanou PCR
Ihita: 10 pracovnich dnipo schvéleni PIR

—»| 2. zaslani pedvyplrené PCR ANKM = KP/ZP

L | 3. prijem vyplrené PCR oKP/ZP = NKM (elektronicky naFMrealizace@mfcr.gz
Ihita: do30 kalend&nich dniod zaslani fedvyplrené PCR

L_p.| 4. kontrola elektronicke verze POYKM
— + doplini ze stranyKP/ZP -5 pracovnich dni

L p| 5. predloZeni origindlu PCR¢etne vSech piloh na zaklad schvaleni elektronické verze NKM
(KP/ZP = NKM)
termindo5 pracovnich dniod Zadosti NKM

. kontrola origindlu PCRIKM
+doplreni ze stranKP/ZP -5 pracovnich dni

v

L p| 7. zaslani PCR a zadosti o zadriteM — KFM
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Dokumentem shrnujicim celkovou realizaci IP/PRG/B&EM EHP/Norska jezdwéreénad zprava o
projektu (Project Completion Report - PCR). Kong prijemce/zprosedkovatel ji pedklada az na
zakladt schvalené posledniiikzné zpravy o projektu KFM.

Zawrecna zprava o projektu se zpracovava v anglickéncgzy
Vzor formulde zaérecné zpravy o projektu (Project Completion Reportk gispozici v piloze ¢. 9
Prirucky.

Postup pro generovani a vyplani PCR

Zawrecnou zpravu o projektu musi kamy piijemce/zprosedkovatel pedlozit nejpozdi do 4 mésiai
od data ukongeni opravrénosti vydajia (Final Eligibility Date), které je uvedeno v Dokod uckleni
grantu a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

1. vygenerovani formuté PCR

Kanceld finantnich mechanisinpo schvaleni posledniti€zné zpravy o projektu vygeneruje fornmula
PCR a zaSle ho NKM — CZP 2. NKM — CZP 2 zaSle teotonul& elektronicky kon&nému
piijemci/zprostedkovateli k vyplani.

2. vyplreni a zaslani PCR

Koneny prijemce/zprosedkovatel je povinen v z&etné zpra¥ o projektu vyplnit:

= finanéni ¢ast zpravy, tj. Udaje o kongém finagnim plreni IP/PRG/BG, vetnt porovnani
skute&nych vydaij IP/PRG/BG s fivodne planovanymi;

= plnéni indikator @ IP/PRG/BG, tj. popis dosaZenych indikéteysledki a (Eelu IP/PRG/BG,
= popis splréni horizontalnich tématvztahujicich se dle jejichiezitosti k IP/PRG/BG

= informaci oplnéni a budoucim plréni vSech podminekrealizace IP/PRG/BG, které jsou uvedeny
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a v DahodicEleni grantu;

= informaci ozkuSenostech ziskanychii realizaci IP/PRG/BG a o dopotenich pro daldtinnosti
koneného pijemce/zprosedkovatele.

Koneiny prijemce/zprosedkovatel je povinen zaslat vypiou zavrecnou zpravu o projektu
elektronicky na adresuirMrealizace@mfcr.ca todo 30 kalend&nich dni od obdrzeni fedvyplréné
PCR od NKM — CZP 2.

Podrobné pokyny pro vypini zarecné zpravy projektwéetné podrobného popisu Fislusnych
priloh PCR jsou uvedeny Yokynu NKM ¢&. 3— Pokyny pro vypléni Zawrecné zpravy o projektu.

3. kontrola PCR

NKM — CZP 2 provede kontrolu pini indikatoi IP/PRG/BG a celkového sgimi (éelu IP/PRG/BG a
porovna obsahovou stranku PCR &®Enymi zpravami o projektu, Planem implementacegtaj
piipadre také s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Dohodaiileni grantu.

Kontrolu finareni ¢asti PCR provadi NKM — CFCU porovnanim s udaji alevélenych pibéznych
zpravach o projektu cetre Udaji v posledni pibézné zpraw o projektu (viz kapitola 6.3.3).

NKM muZe pozadat koweeho pijemce/zprosedkovatele o vystleni nebo dopkni informaci
uvedenych v PCR, které je kang prijemce/zprosedkovatel povinen dodat elektronicldo 5

pracovnich dni V tomto fipact bude pozastaveno schvaleni PCR ze strany NKM diwltg, nez
koneny prijemce/zprosedkovatel doda vyzadané dokumenty v poZzadovanésahiaz
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V pripact spravnosti elektronické verze PCR pozadd NKM - CZPkoné&ného pijemce
Izprostedkovatele o zaslani pisemné verze PQRtny vSech pozadovanychiilph s podpisem
statutarniho zastupce IP/PRG/BG5 pracovnich dniod Zzadosti NKM — CZP 2.

NKM poté provede kontrolu pisemné verze PCR z sk@dbbsahove i fingni stranky. NKM take
zkontroluje pedloZzené filohy PCR. V pipac nejasnosti rive NKM pozadat kori@ého
piijemce/zprosedkovatele o vysileni nebo dopkni informaci uvedenych v PCR, které je kime
piijemce/zprosedkovatel povinen doddb 5 pracovnich dni.

Konea:né schvaleni zé&wecné zpravy o projektu provadi Vybor FM EHP a/neboMMIdorska, kterym
zpravu prosednictvim KFM pedklada NKM.

5.2.3 Ow¥reni na mist

Oweieni na mist provadi NKM na zaklatlrocniho planu osfeni na mist nebo ad hoc, vifpad
pochybnosti dadné realizaci IP/PRG/BG nebo igact zjiSttni zavaznych zem a dalSich informaci
o IP/PRG/BG, které ohrozuji realizaci IP/PRG/BG.

Plan o¥reni na mist sestavuje NKM na zaklagnalyzy rizik jednotlivych realizovanych IP/PRG/BG
déle v souladu s plany externiho monitorovani KRdbskytovatel pomoci (kapitola 5.3).

Cilem €chto owtrovani na mistje porovnani skuteosti s tdaji a informacemi uv&d/mi ve zpravach
0 IP/PRG/BG, jak z&cného tak z finamiho hlediska.

Postup p ovéieni na mistje nasleduijici:

= NKM oznami elektronicky a nasleglidlopisem konnému pijemci/zprostedkovateli minimala 5
pracovnich dni predem zahajeni o¥teni na mist NKM si rovrez vyzada, aby KP/ZP zajistil na
misg prisluSnou dokumentaci a osoby odghve za realizaci IP/PRG/BG,;

= oweiovani provadi pracovnici NKM nebo jim ggeni externi odbornici;

= (celem owieni na mist je prowiit dosavadni &né i finagni plreni IP/PRG/BG a dosahovani
vysledki IP/PRG/BG a porovnat zjité skuteénosti s pedkladanymi zpravami o projektu, Planem
implementace projektu, Dohodou clahi grantu a Rozhodnutim o poskytnuti dotace;

= koneny prijemce/zprosedkovatel je povinen poskytnout genym pracovnikm pristup ke vsem
dokumentm a vystugm IP/PRG/BG a spolupracovat s nimichem owieni na mist,
zprostedkovatel je dale povinen zajistiigiup k dokumentaci sub-projéka zprosiedkovat kontakt
s kon€nymi prijemci grantu;

=z owieni na mist sepiSe NKM zapis o provedeniteni na mist ktery bude zaslan kotr@mu
prijemci/zprostedkovateli k vyjateni a pipadnym pipominkam sterminem odp&i do 5
pracovnich dni Sowasti zapisu budou také dop&eni NKM a dohoda mezi NKM a kofrgym
piijemcem/zprogedkovatelem o dalSim postupu a termin@&deni doporeni uloZzenych NKM
owéreni na mist

= kone&na verze zapisu, podepsana vSemtastniky o¥reni (&. zastupce koreeho
prijemce/zprosedkovatele), bude zaslana pro informaci kogenu pijemci/zprostedkovateli;

= v pripact zjiStni zavaznych skuteosti poda NKM podft k zahajeni kontroly ze strany odboru
Kontrola nebo misth prislusného finafmiho Gadu, a sotasré informuje Kancel#é finantnich
mechanism. Do té doby nez bude odgmnymi Grady rozhodnuto o dalSim postupuiza NKM
pozastavit platby IP/PRG/BG,;
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= NKM zasila informaci o rozhodnuti KFM ohletidalSiho postupu v daném IP/PRG/BG Korénu
prijemci/zprostedkovateli. V tomto fipac se postupuje obdobnjako @i pozastaveni plateb
(kapitola 4.2.1).

5.3 EXTERNI MONITOROVANI

V souladu svanualem pro externi monitorovasghvalenym Vyborem FM EHP a MZV Norska mohou
zastupci Kanceté finartnich mechanisiy Vyboru FM EHP, Ministerstva zahr&nich \ci Norska,
Rady auditak ESVO nebo thdu norského generéiniho auditora sami @ gwbvadt monitorovani
IP/PRG/BG za €elem owieni, zda jsou IP/PRG/BG realizovany v souladu sddoh o udleni grantu,
pravidly a postupy a dalSimi zavaznymi dokumenty EENP/Norska.

Koneini prjemci/zprostedkovatelé jsou povinni poskytnout na vyzadénitd subjekdm vSechny
dostupné doklady a informacefddnému posouzeni ijiikhu realizace IP/PRG/BG a dosazeni jeho
vysledki a cili, wetre finantniho plréni IP/PRG/BG.

5.4  EXTERNI AUDIT

Koneini prijemci/zprostedkovatelé jsou povinni umoznit provedeni nezawisiexterniho) finatniho
auditu, tj. o¥reni, zda Getnictvi (resp. d@ova evidence) IP/PRG/BG bylo vedef@mire a zda ¥rné
dokumentuje vydaje vynaloZzené na realizaci IP/PR3GIBK z prosedki FM EHP/Norska tak z
prostedki spolufinancovani.

Audit mize byt proveden na Zadost NKM auditorem nebo ag#libo spolénosti, ktera byla vybrana na
zaklad vybeérovehotizeni. Audit se uskutai po ukorteni projektu a vyrok auditora bude podkladem
pro NKM pri schvalovani zatrecné zpravy o projektu. Vydaje na auditora budoudmgNKM.

5.5 PODMINKY SPOJENE S REALIZACI IP/IPRG/BG

Pokud jsou v dopise oznamuijicintidgleni grantu danému IP/PRG/BG (Grant Offer Lettezpm

v Dohod& o udleni grantu stanoveny specifické podminky realizdB#PRG/BG, konény
piijemce/zprosedkovatel je povinen zajistit sgim tchto podminek v souladu s pozadavky v GOL
nebo v Dohod o uctleni grantu a informaci a dokumenty dokazujici &pilriéchto podminek zaslat
NKM.

Muze se jednat o nasledujici typy podminek:

= obecné podminky realizace IP/PRG/BG- splréni podminek zasila KP/ZP jakdilphu PIR a
PCR;

= podminky, které musi byt splrény pired prvni platbou — splréni podminek zasila KP/ZP jako
prilohu prvni PIR (v fipact, Ze je poskytnuta z&loha, jakilphu Zadosti o zalohovou platbu);

= podminky, které musi byt splrény pired ukonéenim projektu — splréni podminek zasila KP/ZP

jako pilohu PCR;

podminky, které musi byt (s)plény po dobu udrzitelnosti projektu — splréni podminek zasila

KP/ZP na vyzadani NKM (kapitola 5.6).

NKM po posouzeni relevantnostigollozenych dokumeita informaci zasila informaci o gim
specifickych podminek IP/PRG/BG KFM.
Neplreni tchto specifickych podminek je povazovano za neslosh(viz kapitola 4.3).
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5.6 UDRZITELNOST VYSLEDK U IP/PRG/BG

Kanceld financnich mechanisti NKM monitoruji vysledky a cile IP/PRG/BG i pdhe skorteni tak,
aby byla dosazena jejich udrzitelnost.

Koneiny prijemce/zprosedkovatel je povinen po dobu 10 let od uteni IP/PRG/BG zajistit fungovani
vysledki IP/PRG/BG (nestanovi-li Dohoda odehi grantu jinak) a poskytnout na vyzadani vSechny
doklady a informace k prokazani spihtéchto podminek.

V pripac, Ze jsou v Doho#l 0 uctleni grantu a/nebo v Rozhodnuti o poskytnuti dotteaovena
specificka kritéria a podminky realizace IP/PRG/B@ jeho ukotieni, jsou tyto fednetem dalSiho
monitorovani ze strany NKM a KFM a kontrol ze syrastislusnych kontrolnich orgénv souladu
s Rozhodnutim o poskytnuti dotace.
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6. PREDKLADANI ZADOSTI O PLATBU PRO IP/PRG/BG

Financovani IP/PRG/BG probih& ad@sového rozvrhu plateb schvaleného v ramci Plapileimrentace
projektu formou nasledného proplaceni jiz vynalgzbropravinych vydaji IP/PRG/BG (s vyjimkou
piipadi, kdy KFM poskytne zalohu, a to i priinictvim ,,Fund PIR").

Opravrenymi vydaji jsou pouze vydaje IP/PRG/BG, které jsmecifikovany v Planu implementace
projektu a jsou v souladuPodrobnymi ustanovenimi o opramosti vydaj FM EHP/Norskaa Postupy
pro Zadatelglatnymi pro danou vyzvu. Vydaje IP/PRG/BG z FM ENétska jsou oprawimé od data
schvaleni IP/PRG/BG Vyborem FM EHP a/nebo MZV Nar&katum vydanGrant Offer Letter ).

Pokud je tak stanoveno v Dokod udtleni grantu a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, NKKFM
muze zadrzet az 5% celkovych oprémych vydaj IP/PRG/BG (tzv. zadrzné) do schvaleni&ainé
zpravy o projektu.

6.1 ZALOHOVE PLATBY
6.1.1 Poskytnuti zalohové platby

Zalohové platby pro IP/PRG/BG z FM EHP/Norska sekptuji pouze v fipak, Ze je to vyslové
uvedeno v Dohago udileni grantu a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.eVZ&lohové platby musi
odpovidat jeji schvalené vysi (u individualnichjpkti a programy max. 10% grantu z FM EHP/Norska,
u blokovych grarit miaze byt i vyssi).

Koneiny prijemce/zprosedkovatel je povinen NKM zaslat Zzadost o zalohoptaibu (formulé viz
prilohac. 12 Rirucky) v okamziku pijeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace (kapitola2).2.

NKM pievede finatni prostedky ve vySi Zadosti o zalohu nacefi kon€ného
piijemce/zprosedkovatelalo 15 pracovnich dniod jejich obdrzeni z KFM.

6.1.2 Vy&tovani zalohové platby

Kazda poskytnuta zaloha musi byt $tvana v ramci gibéznych zprav o projektu a otigdna od
prubéznych zadosti o platbu dle posiugiZze uvedenych v zavislosti na typu moznostttdzalohy.

Koneiny prijemce/zprosedkovatel si mize v okamziku fipravy Dohody o udleni grantu vybrat

Z nasledujicich moznosti adie poskytnuté zalohy:

= zaloha bude odéena v plné vysi od prvni finézné platby;

= zaloha bude odéana postuph v ponerné vysi od pibéZnych plateb, ficemz musi byt pka
odeitena v okamziku, kdy prokazané vydaje dosahnou&gegrantu;

= zaloha bude odéena v okamziku, kdy prokazané vydaje dosahly 8@8é grantu.

V pripact blokovych grant mize byt poskytnuta zalohova platba postuglophovana do vyse
stanovené v Doh@do udtleni grantu a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. (jmolling advance®).
Poskytnuta zaloha musi byt Wavavana v pibéznych zpravach o projektu — Zadostech o platbuidok
zprostedkovatel BG v PIR prokaze, ze poskytnuta zaloksal&lpod stanovenou Urdvemize misto
Zadosti o platbu jiz vynaloZzenych vytlgpozadat o dalSi zalohovou platbu dle harmonogrgletieb

v Planu implementace projektu.
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V piipad prograni nebo blokovych grafif které jsou realizovany pouze na principu zélohové
financovani ve form ,Fund PIR", budou postupy poskytovani zalohovych plateborimiovani o
skuténé¢ vynaloZzenych vydajich a wytovani zaloh feSeny individudlé&s mezi NKM a
zprostedkovatelem.

6.2 PRJIBEZNE PLATBY
6.2.1 Pmibézné zpravy o projektu

PribéZné platby jsou provédy na zaklad priabéznych zprav o projektu (Project Interim Reports —
PIR) a souvisejicichadosti o piibéznou platbu.

Lhuty a zmisob gedkladani PIR, obsah (i®zné zpravy o projektu a jejichiloh jsou podrob&
popsany v kapitole 5.2.1.

6.2.2 Schvalovani zadosti o platbu

Finareni ¢ast ptibézné zpravy o projektu a Zadost @lgZznou platbu kontroluje NKM — CFCU a tato
kontrola zahrnuje krotnkontroly formalnich nalezitosti PIR zejména nagjieit

= kontrolu aritmetické spravnosti Zadosti o platb/PI

= kontrolu rozdleni ¢astek na investni a neinvestni vydaje jak v soupisu uhrazenych dokilathk
v zadosti o platbu;

= porovnani vykazanyckiastek za fislusnéctvrtleti/pololeti s Planem implementace projektupoa
v detailnim ¢lergni na jednotlivé rozpove poloZzky ve vSech aktivitach IP/PRG/BG — vyrazn
odlisné skuténé plréni od PIP niZe indikovat problémy s realizaci projektu &ze vést k provedeni
owéreni na mist

= porovnani soupisu uhrazenych dokiadvypisy z bankovnihoctu a s¢astkami uvedenymi v Zadosti
o platbu/PIR.

NKM — CFCU miZe pozadat koweého pijemce/zprosedkovatele o vysileni nebo dopkni
finanénich informaci uvedenych v PIR, které je kémge prijemce/zprosedkovatel povinen dodat
elektronickydo 5 pracovnich dni V tomto gipad bude pozastaveno schvaleni zadosti o platbu ze
strany NKM do té doby, nez kot prijemce/zprosedkovatel doda vyzadané dokumenty
Vv poZadovaném rozsahu.

Kontrola probihd zejména pdeplloZeni elektronické verze PIR a Zadosti o platdaisi kontrola
prokEhne také po iedlozeni originalu PIR,detré origindlu Zzadosti o platbu a vSechlgh (zejména
vypisi z bankovnich &td, které v pipact IP nemusi bytigdkladany elektronicky).

PribéZné zpravy o projektu, které byly schvaleny NKMugprostednictvim NKM — NF zasilany spolu
s zadosti o ffevod prostedkid zFM EHP a zFM Norska ke schvaleni Kancaiafinancnich
mechanism.

6.2.3 Schvaleni a realizace platby

KFM posoudi pedloZené pitbé¢zné zpravy o projektu a zadosti o platbu.ilpad nejasnosti si ze
KFM vyzéadat vysutleni, gipadré dodaténé doklady. Na zakl&takové Zadosti KFM vyzve NKM —
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CZP 2 konéného pijemce/zprosedkovatele k doptmi poZadovanych informaci a dokumewé lhité
5 pracovnich dni

Do dvou mésial od obdrzeni bezchybnych zadosti o platby z FM EBHPM Norska zasle KFM
financni ¢astky dle schvélenych Zadosti o platby &g BIKM.

NKM pievede tyto finagni prostedky ve ltit¢ 15 pracovnich dniod jejich obdrzeni z KFM nacty
koneného pijemce/zprosedkovatele.

6.3 ZAVERECNA PLATBA
6.3.1 Posledni piibéZzna zprava o projektu a Zawreéna zprava o projektu

Posledni pibézna platba je provedena na zaklad

= posledni pnibézné zpravy o projekty, ktera shrnuje vyvoj v projektu za posledni obdghio
realizace;

= zadosti 0 posledni piibéznou platbu, kterou pedlozi KP/ZP spolié s posledni il¢Znou zpravou
o projektu, a na zaklackteré obdrzi po schvaleni posledni PIR platbuaséedni obdobi realizace
projektu, snizenou o zadrzné.

Zawrecna platba je provedena na zaktad

= zawrecné zpravy o projektu, kterd shrnuje finami i obsahové pkni IP/PRG/BG, jeho indikatoy
cili a dopordeni, a jejich filoh;

= zadosti 0 posledni piibéznou platbu, kterou pedlozi KP/ZP spolé s posledni iléZnou zpravou
o projektu, a na zakladteré obdrzi po schvaleni PCR &&¢nou platbu — zadrzné.

Postupy pedkladani posledni filnéZné zpravy o projektu jsou shodné jako pro kterbykmu PIR a
jsou uvedeny v kapitole 5.2.1.
Lhuty a zgisob gredkladani zasrecné zpravy o projektu jsou podrabpopsany v kapitole 5.2.3.

6.3.2 Schvalovani posledni @bézné zpravy o projektu

Finartni ¢ast posledni @ibézné zpravy o projektu a zadost o posledrdibgznou platbukontroluje
NKM — CFCU a tato kontrola zahrnuje krérkontroly formalnich néleZitosti PIR zejména nagjiedt

= kontrolu aritmetické spravnosti posledni Zadogtiedbu/PIR;

= kontrolu rozdleni ¢astek na investini a neinvestni vydaje jak v soupisu uhrazenych doklathk
v Zadosti o platbu;

= kontrolu spravné vyseastky zawrecné platby (zadrzného) uvedené v posledibginé zadosti o
platbu — celkov&astka vyplacena fibéznymi platbami nesmiipkratit ¢astku/procento celkovych
opravrénych vydaji uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, zbyw&itka musi byt ozdana
jako zadrzné (¢lereni na zadrzné generovaneé z PIR a zbyvajici rozdil);

= porovnani soupisu uhrazenych doklazh poslednttvrtleti/pololeti s vypisy z bankovnihaita a
s¢astkami uvedenymi v posledni Zadosti o platbu/PIR;

= porovnani celkovych vydaj na ukowteny IP/PRG/BG s Rozhodnutim o poskytnuti dotace,
Dohodou o udeni grantu a PIP.

Kontrola probihd zejména pdeplloZeni elektronické verze PIR a Zadosti o platdaisi kontrola
prokEhne také po iedlozeni originalu PIR,detré origindlu Zzadosti o platbu a vSechlgh (zejména
vypisi z bankovnich &td, které v pipact IP nemusi bytigdkladany elektronicky).
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NKM — CFCU mize pozadat koweého pijemce/zprogedkovatele o vysileni nebo dopkni
finanénich informaci uvedenych v posledni PIR, které gagkny piijemce/zprosedkovatel povinen
dodat elektronickylo 5 pracovnich dni V tomto gipadt bude pozastaveno schvaleni Zadosti o platbu
ze strany NKM do té doby, nez kang piijemce/zprosedkovatel doda vyzadané dokumenty
v pozadovaném rozsahu.

Vyucétovani zalohové platby

Pokud byla v projektu poskytnuta zéloha z geaiittc FM EHP nebo FM Norska, musi biadre
vyUctovana nejpoziji v okamziku, kdy prokazané vydaje dosahnou \§8&6 grantu, tj. jeSt pred
zawrecnou platbou, pokud neni v Dohiod uctleni grantu stanoveno jinak.

V pripact, Ze poskytnuta zalohova platba nebylaergana ani po ukéeni realizace IP/PRG/BG, musi
byt finartné vypaddana v souladu s vyhlasSkéu 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy
finanéniho vypdadani vztah se statnim rozgtem, statnimi finainimi aktivy nebo Narodnim fondem
(viz kapitola 6.4). Pro toto fin&ni vypaadani projektu je koway prijemce/zprosedkovatel povinen
pouzit formulé dle @ilohy ¢. 16 vyhlasky a povinné Udaje a informace zastatminech stanovenych
vyhlaskou.

Nevycerpanouwast dotace v EUR je kotrey piijemce/zprosedkovatel povinenipvést na &et CFCU.

PribéZné zpravy o projektu, které byly schvaleny NKMygrostednictvim NKM — NF zasilany spolu
s Zadosti o fevod prostedkia zFM EHP a zFM Norska ke schvaleni Kancediafinancnich
mechanism.

Schvéleni posledni zadosti o platbu KFM a nésiletmﬁzace platby jsou shodné s postupem pro
prabézné zadosti o platbu popsané v kapitole 6.2astka pevedené platby se bude rovigdistce
posledni Zadosti o platbu, snizené o zadrzné (@adrPIR a zbyvajici rozdil).

6.3.3 Schvaleni z&re¢né zpravy o projektu a realizace zaéreéné platby (tzv. zadrzné)

Zawrecnou zpravu o projektu musi kafrgy prijemce/zprosedkovatel pedlozit nejpozdji do 4
mésiair od data ukorteni opravrénosti vydaji (Final Eligibility Date), které je uvedeno
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a v Dobioductleni grantu.

Zawretnd zprava o projektu je vygenerovand KFM na zékiadhvaleni posledni {isczné zpravy o
projektu ~ Vyborem FM  EHP/MZV  Norska a naslédn vyplréna  konénym

piijemcem/zprogedkovatelem (viz kapitola 5.2.3). NKM — CFCU poravfinaréni ¢ast zaéretné

zpravy o projektu se vSemidieznymi zpravami o projektu getné posledni PIR.

NKM — CFCU mize pozadat koweého pijemce/zprogedkovatele o vysileni nebo dopkni
finanénich informaci uvedenych v PCR, které je ke piijemce/zprosedkovatel povinen dodat
elektronickydo 5 pracovnich dni V tomto gipadt bude pozastaveno schvéleni PCR ze strany NKM do
té doby, nez korvay prijemce/zprosedkovatel doda vyzadané dokumenty v poZadovanésahiaz

Zawrecna zprava o projektu, ktera byla schvalena NKMrsgednictvim NKM — NF zaslana spolu
sZ&dosti o zadrznéke schvaleni Vyboru FM EHP a/nebo MZV Norska geaaBtictvim Kanceld
financnich mechanisth

KFM posoudi pedloZzenou zaretnou zpravu o projektu. Vifpadt nejasnosti si fize KFM vyzadat
vyswitleni, gipadre dodaténé doklady. Na zaklgdtakoveé Zadosti KFM vyzve NKM — CZP 2
koneného pijemce/zprosedkovatele k doplmi poZzadovanych informaci a dokumeme Ihit¢ 5
pracovnich dni.
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Po schvéleni z&wecné zpravy o projektu Vyborem FM EHP a/nebo MZV Margasle KFM finaéni
¢astku zadrzného natr NKM.

NKM pievede celkové zadrzné (zadrzné generované z BdRy \pripadného rozdilu mezi maximalni
moznou vysi posledni fiiczné platby a zadrznym z PIR) vété15 pracovnich dniod jejich obdrzeni
z KFM na @ty kone&ného pijemce/zprosedkovatele.

6.4 VYPORADANI DOTACE

Koneiny pijemce/zprosedkovatel je povinen po ukéeni projektu provéstinanéni vyporadani
dotacev souladu se zakonetn 218/2000 Sb., o rozpmvych pravidlech a vyhlaskau 52/2008 Sb.,
kterou se stanovi zasady a terminy fimino vypdadani vztah se statnim rozgtem, statnimi
finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Pro toto finakini vypaddani projektu je koray piijemce/zprosedkovatel povinen pouzit formiléle
prilohy ¢. 16 vyhlasky a povinné Udaje a informace zaslatminech stanovenych vyhlaskou.
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1. PARTNERSTVI PRI REALIZACI IP/PRG/BG
7.1 SMLOUVA O PARTNERSTVI

V piipadech, kdy je pro realizaci IP/PRG/BG vyuzit itost partnerstvi, je koray
piijemce/zprosedkovatel povinenipdlozit kopii smlouvy o0 uz&eném partnerstvi s dalSim subjektem
nejpozdji pred podpisem Dohody o &édni grantu pro IP/PRG/BG.

Smlouva o partnerstvi byda obsahovat zejména:

= spole&né cile partnerstvi;

= predpokladané vysledky partnerstvi;

= vyjadreni svobodnédile ke spolupraci;

= popis konkrétni role, Ukdla odpo¥dnosti jednotlivych partnéy

= nastigni postupu, jakym se buddesit gipadné problémy v rdmci partnerstvi (nedodrzovahbd
mezi jednotlivymi organizacemi apod.);

= formalni strukturu partnerstvi;

= zpisob rozhodovani;

= odpovdnost za medialni prezentaci vyslédioluprace a jeji igob;

= zpisoby informovani vSech partiier pribéhu projektu a zajighi jejich plného informovani;

= moznosti vstupu dalSich partheto partnerstvi;

= zpisob informovani dalSich subjéld veejnosti o vysledcich partnerstvi;

= zpasoby sdileni know-how s dalSimi subjekty.

V pripack jakékoli zngény ve Smlou¥ o partnerstvi je kokay pijemce/zprogedkovatel povinen o této
skute&nosti informovat NKM a zaslat novou verzi nebo deklé&mlouvy o partnerstvi NKM nejpasd
do 30 kalend&nich dni od realizace zgmy.

7.2 REALIZACE IP/PRG/BG V RAMCI PARTNERSTVI
Na zaklad predloZzené Zadosti o grant a také na z&kiaghinéného Planu implementace projektu a

Smlouvy o partnerstvi si kotiey prijemce/zprosedkovatel se svym partnerem stanovi/étizd
nasleduijici:

podrobny plan realizaggnnosti IP/PRG/BG jednotlivymi partnery;

konkrétni osoby a organizace vramci partnerstiérék jsou odpasdné za naplovani
jednotlivych ¢innosti. Musi byt jashurcen zpisob komunikace mezi jednotlivymi partnery v
pribéhu realizace IP/PRG/BG (kompetence redlidho tymu, pracovnich skupin, vedoucich
jednotlivych¢asti projektu atd.);

= zpasob, jakym se bude realizace projektu monitorovatylaodnocovat a indikatory, jejichz
prostednictvim se bude vyhodnocovat &Spostci neldsgsnost realizace projektu jednotlivymi
partnery;

= financni vztahy mezi kongym grijemcem/zprogedkovatelem a jeho partnerygetre predkladani
finanéniho vyd&tovani vydaj partnera a proplaceni jeho wyiay pripac, Ze je partner zahrami
organizace, jg'tba pedem upravit také Agob gepaitu vydaji partnera v zahratni méné na CZK,
vzhledem k tomu, Ze vydaje jsou do PIR vigpany v CZK (viz kapitola 3.3§;

14 Ve vyjimeznych gripadech, kdy jsou prasdky na financovani sub-projékt ramci blokovych graftvykazovany fimo
v EUR, doportiujeme pouzivat proippaiet zahrarini mény na EUR obdobny kurz, jaky je stanoven pfeppiet CZK na
EUR, tj. sn¢nny kurz dané zahrami mény k EUR platny v fedposledni pracovni derssice, ktery fedchazi rssici, ithem
n¢hoz zahrarni partner vydaje proplatil.
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= zpisob, jakym se bude v rdmci partnerg®git gipadny skluz v realizaci jednotlivyaiinnosti
vcetrg pripadnych penalizaci.

Konetny prijemce/zprosedkovatel by rél pravidelrt komunikovat se svymi partnery ahby je
pIné¢ informovat o postupu realizace IP/PRG/BG. Je viéodaby jednim z mechanizintizeni
projektu byla ipravidelna setkanijak projektového tymu, takipdstaviteh vSech partnér

Vysledky realizace jednotlivyckiinnosti v rdmci IP/PRG/BG je nutnéupgzné monitorovat a
vyhodnocovat mezi partnery podletedem dohodnutych indikator V piipad neplreni
jednotlivych indikétoid je realizovan postup dohodnuty jifive ve Smlou¥ o partnerstvi.

Partnéi na svych jednanich pravidélwyhodnocuji také arovesveé spoluprace a uraveapojeni
jednotlivych klgovych partnel. VSichni partn& by se ngli podilet na vypracovavani jednotlivych
monitorovacich zprav, které se jich tykaji, a muosi kon€ného pijemce/zprosedkovatele
dostavat kopie veSkerych zprav vypracovavanychNkm.

7.3 FINANCNI VZTAHY MEZI KP/ZP A PARTNERY

Projekty financované z FM EHP/Norska maji z hlediglon€nych gijemai/zprostedkovatel a

partnefi striktné nekome&ni a neziskovy charakter. Tento fakt je podloZepiiruckou KFM

Podrobna ustanoveni o opranosti vydaj tim, Ze opravénymi jsou pouze skute¢ vynaloZzené

vydaje koneénych gijemai/zprostedkovatel a partnel, které musi zarowebyt nezbytné pro

realizaci¢innosti a dosazeni stanovenych vyftapvysledk IP/PRG/BG:

= ve vydajich konéného pijemce/zprosedkovatele a/nebo partieproto neniZze byt zakalkulovan
Zadny zisk a nesmi zde byt pouzivany pausalniyplatb

= aktivity, které konény prijemce/zprosedkovatel a partite provadtji v ramci partnerstvi i
realizaci IP/PRG/BG, nejsou také ekonomickownosti ve smyslu zakona o DPH a nejde tedy o
zdanitelné plani.

Partner proto nefize koné€nému pijemci/zprostedkovateli ,fakturovat® za provedené sluzby.
Prevod finagnich prostedki mezi konénym pijemcem/zprosedkovatelem a partnerem se
provede zpsobem dohodnutym ve Smilaug partnerstvi.

Partner pedklada kongnému pijemci/zprostedkovateli Zadost o proplaceni svych vyidajnaloZzenych
na realizaci IP/PRG/BG nagormou soupisu jednotlivych vydaye struktie podle rozp&u projektu v
PIP. Jde o obdobnou formu Wavani, jakou pouziva kotey prijemce/zprosedkovatel uci NKM
(viz kapitola 6.2).
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8. PRILOHY

prilohac.

prilohac.

prilohac.
prilohag.
prilohac.

prilohac.

prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohag.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohag.
prilohad.
prilohac.

prilohac.

1:

2:

5a:

5b:

5c:

6a:

6b:

7

8a:

8b:

8c:

8d:

9:

Schémaidici struktury FM EHP/Norska

Potvrzeni oifjeti podminek uéleni grantu a zajighi spolufinancovani

Identifikace bankovniha:tiu
Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Dopis nargstka ministra, ktery stanovi podmintgrpani progedki pro OSS

Dopis narstka ministra, ktery stanovi podminégrpani prosedki pro zizovatele PO
0Sss

Rozhodnuti o z#né rozhodnuti o poskytnuti dotace

Zneénovy Dopis nareéstka ministra, ktery stanovi podmintgrpani progedki
Plan implementace projektu (PIP)

Pitbézna zprava o projektu (PIR)

PébéZzna zprava o projektu ,Fund PIR"

Vyrani pribézna zprava o postupu projektu (V§nd PIR)

Vyraini pribézna zprava o projektu ,Fund PIR" (Vyimi Fund PIR)

Zav¥recna zprava o projektu (PCR)

10a: Cestné prohladeni KP o nakladani s odpady - ANO

10b: Cestné prohladeni KP o nakladani s odpady - NE

11a: Soupis uhrazenych dokiggro IP)

11b: Soupis uhrazenych dokiggro PRG/BG)

12:

13:

14:

Zadost o zalohovou platbu
Zadost o (posledni)ii®znou platbu

Schéma rozpoznani oprévasti DPH v rdmci Finamich mechanisinEHP/Norska
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